                                           РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «АЛАРСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _15.08.2014г.№665-п                                                                                 п.Кутулик    
Об утверждении Административного регламента 

 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача

разрешений на право организации розничных рынков

 на территории муниципального образования «Аларский район»


В соответствии с  Федеральным  законом от 30.12.2006г.№271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Аларский район»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Аларский район».

2. Издательскому дому «Аларь» (Гончаренко В.В.) опубликовать настоящее постановление в газете «Аларь».

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования «Аларский район»(Заусаева Е.В.).

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя мэра района Аюшинова А.И.

Мэр Аларского района                                                            А.В. Футорный

                                                                                                                           Приложение 

к постановлению Администрации  

муниципального образования «Аларский район»
от ________ №______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги « Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Аларский район»»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее – Регламент) по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Аларский район» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.

Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) структурных подразделений органов местного самоуправления по выдаче разрешений на право организации розничных рынков на территории Аларского района (далее – структурные подразделения, структуры), порядок взаимодействия между структурными подразделениями, должностными лицами органов местного самоуправления и органами государственной власти Иркутской области области.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридические лица, которые зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка (далее – Заявитель).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории муниципального образования «Аларский район». 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет отдел экономики администрации муниципального образования «Аларский район»(далее – Отдел). 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения на право организации розничного рынка (приложение № 2);

- выдача уведомления об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка (приложение №4)
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги: 

Рассмотрение заявления о выдаче разрешения осуществляется комиссией в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления этого заявления. В случаях продления срока действия разрешения или его переоформления, срок рассмотрения этого заявления не может превышать 15 календарных дней со дня поступления заявления. В течение указанного срока принимается решение о предоставлении разрешения или об отказе в его предоставлении, которое оформляется постановлением Администрации  муниципального образования «Аларский район»
2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон «О защите прав потребителей» от 07.02.1992 № 2300-1;

- Федеральный закон от 28.12.2009 № 381 «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

- Устав муниципального образования «Аларский район»».

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

Для получения разрешения Заявитель направляет почтой или представляет лично в Отдел заявление, подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление (приложение № 1).

В заявлении должны быть указаны:

- полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- тип рынка, который предполагается организовать.

К указанному заявлению прилагаются:

- копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

- нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- обращение (письменное или устное) Заявителя по вопросам, не относящимся к предоставлению данной муниципальной услуги;
- обращение (письменное или устное), в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- заявление, в котором отсутствует фамилия направившего обращение, его почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст заявления не поддается прочтению.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с Планом организации рынков на территории района;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих Заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать.;

- подача заявления о предоставлении разрешения с нарушениями требований, а также документов, содержащих недостоверные сведения.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении и при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15  минут. Время ожидания в очереди для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги при личном обращении Заявителей не должно превышать 15  минут.

2.11 Время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

- рабочие места сотрудников, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для организации работы по предоставлению муниципальной услуги);

- места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами;

- для ожидания приема гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями;

- в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги является соблюдение данного регламента, отсутствие обоснованных жалоб.

2.14. Иных требований в предоставлении муниципальных услуг нет. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить следующими способами:

- на консультации в Отделе : 669452 Иркутская область, Аларский район, п. Кутулик, ул. Советская,49 1) в соответствии с режимом работы:

День недели   



Время приема

Понедельник


с 9.00 до 17.30 перерыв с 13.00 до 14.00
Вторник 



с 9.00 до 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00
Среда




с 9.00 до 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00
Четверг 



с 9.00 до 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00
Пятница 



с 9.00 до 16.00, перерыв с 13.00 до 14.00
Суббота выходной

Воскресенье выходной

Телефоны для справок: 8)39564)37161
Адрес электронной почты Администрации Аларского  района: zaiadm@irmail.ru
3.2. Порядок получения Заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги: 

- при устном обращении предоставляется устная консультация специалиста Отдела;

- при письменном обращении предоставляется письменный ответ по существу вопроса, изложенного в обращении.

3.3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

-порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

3.4. В любое время с момента приема документов на выдачу разрешения на право организации розничного рынка (далее- выдача разрешения) Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Отдела. 

3.5. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов, проверка правильности заполнения заявления и прилагаемых к нему документов;

- принятие решения о предоставлении разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения, порядок выдачи разрешения. 

3.5.1. Прием документов, проверка правильности заполнения заявления и прилагаемых к нему документов:

а) основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления о предоставлении разрешения и документов;

б) требования к документам:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

г) общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут; 

д) в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) Заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению; 

е) на втором экземпляре заявления, доставленного лично (представителем) Заявителем, проставляется отметка о принятии заявления, с указанием фамилии, инициалов, должности специалиста и даты приема;

ж) в случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями, установленными в настоящем Регламенте, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, Заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.
3.5.2. Принятие решения о предоставлении разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения, порядок выдачи разрешения:

а) в срок не позднее 3 дней со дня принятия указанного решения Отдел вручает (направляет) Заявителю уведомление о выдаче разрешения (приложение № 3) с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения – уведомление об отказе в выдаче разрешения, вручается (направляется) Заявителю Отделом в срок не позднее 3 дней со дня принятия решения о выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин отказа;

б) в разрешении указываются: 
- наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок; 

- тип рынка;

- срок действия разрешения;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- номер разрешения;

- дата принятия решения о предоставлении разрешения;

в) разрешение выдается на срок, не превышающий 5 лет. В случае, если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды; 

г) юридическое лицо, получившее разрешение, признается управляющей рынком компанией; 

д) дубликат и копии разрешения предоставляются Отделом юридическому лицу, получившему разрешение, бесплатно в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению юридического лица.

3.6. Продление срока действия разрешения по его окончании, приостановления, переоформления, аннулирования разрешения осуществляется по заявлению юридического лица. Разрешение может быть переоформлено только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

4. Формы контроля за исполнением муниципальной функции

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела. Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации..

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом положений Регламента, иных нормативных актов Российской Федерации и Иркутской области. Периодичность осуществления контроля должна составлять не реже одного раза в квартал.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации района.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Заявители на предоставление муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, возможно только в судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке Заявители имеют право обратиться с обращением (жалобой):

- устно на личном приеме граждан, который ведется мэром муниципального образования «Аларский район»,, заместителем мэра; 

- в письменной форме на адрес Администрации муниципального образования «Аларский район»: 669452 Иркутская область, Аларский район, п. Кутулик, ул. Советская,49;
- в электронном виде на адрес : zaladm@irmail/ru Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан посредством размещения информации на специальном информационном стенде.

Предметом обжалования может быть:

- нарушение сроков, порядка рассмотрения заявления о предоставления разрешения, предоставления этого разрешения;

- необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- некорректное поведение должностных лиц и (или) уполномоченных работников по отношению к заявителю;

- некомпетентная консультация, данная должностным лицом и (или) уполномоченным работником Заявителю;

О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении действующего законодательства должностных лиц, доводится сообщение Заявителю, права и законные интересы которого нарушены.

5.3. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

 ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к Административному регламенту муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право организации розничных рынков 

на территории муниципального образования «Аларский район»

                                                                                    Мэру Аларского района
                                                                                  ________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
Заявитель ________________________________________________________________________
полное и сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование,

________________________________________________________________________
организационно-правовая форма юридического лица)

Место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории в пределах которых предполагается организовать розничный рынок
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ОГРН о создании юридического лица
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Серия, номер свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридического лица

________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Идентификационный номер налогоплательщика ________________________________________________________________________дата, серия, номер

Тип розничного рынка _________________________________________________________________

Прошу ________________________________________________________________________
выдать, продлить, переоформить, возобновить

________________________________________________________________________
М.П.   _____________                     _______________________________________________________

                             подпись                                                                                                                       Ф.И.О.

Опись прилагаемых к заявлению документов:
1. Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально) на _________ листах;
2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия на ________ листах;

3. Нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе на ________ листах;

4. Нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок на ________ листах.  

Документы сдал: ________                                  Документы  принял______________
Дата «___» __________ 20____ г.                         «____» _______ 20 ____ г.
«________»_____________2014г.

 Регистрационный номер заявления                                                                                                           в журнале _______________

ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к Административному регламенту муниципальной услуги

«Выдача разрешений на правао организации рынков на территории

муниципального образования «Аларский район»
РАЗРЕШЕНИЕ № ____

на право организации розничного рынка

    на территории ________________________________________________

                                   (муниципальное образование)

_________________________________________________________________

                                              (орган местного самоуправления Аларского района Иркутской области)

руководствуясь  главой  2  Федерального закона от 30.12.2006 №271-ФЗ "О розничных рынках и  о внесении  изменений  в Трудовой кодекс Российской Федерации",

на основании _____________________________________________________

                                                                       (правовой акт исполнительно-распорядительного органа муниципального района)

разрешает организацию __________________________ розничного рынка,

(тип рынка)

по адресу: _______________________________________________________

(место расположения рынка)

__________________________________________________________________

                      (полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование) юридического лица)

__________________________________________________________________

                                                               (организационно-правовая форма юридического лица)

__________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)

__________________________________________________________________

(место расположения объекта или объектов недвижимости)

__________________________________________________________________

     (государственный регистрационный номер записи о создании  юридического лица и данные документа, подтверждающие факт

                                   внесения сведений о юридическом лице в единый государственный  реестр юридических лиц)

__________________________________________________________________

  (идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе)

__________________________________________________________________

Срок действия  разрешения  с  "___" _____________ 200__ г.  по

"___" _____________ 200__ г.

Мэр муниципального образования
«Аларский района» 

    Дата выдачи _________

    МП

Действие разрешения продлено с "___" ________ 200__ г. по"___" ______ 200__ г.

Действие разрешения приостановлено с "__" _____ 200__ г. по "___" ____ 200__ г.      Мэр муниципального образования

«Аларский района» 

                                                                                              Инициалы, фамилия

МП

 ПРИЛОЖЕНИЕ №3
к Административному регламенту муниципальной услуги

«Выдача разрешений на право организации  розничных рынков»

на территории муниципального образования «Аларский район»
УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

__________________________________________________________________

  (полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе   фирменное наименование) юридического лица)

    Уведомляю, что в соответствии с __________________________________

(правовой акт

__________________________________________________________________

исполнительно-распорядительного органа муниципального района
    Выдано разрешение на право организации __________________________________________________ розничного рынка,

                          (тип рынка)

по адресу: ____________________________________________________________
Срок действия __________________________________________________________
    Мэр муниципального образования

 «Аларский район»                                                                     Инициалы, фамилия

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
                                                             к Административному регламенту муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации

розничных рынков на территории муниципального образования

«Аларский район»

»
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на право организации
розничного рынка

__________________________________________________________________

(полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе

фирменное наименование) юридического лица)

    Уведомляю, что в соответствии с ______________________________

(правовой акт

__________________________________________________________________
   исполнительно-распорядительного органа муниципального района,

    Вам отказано в выдаче разрешения на право организации

_________________________________________________ розничного рынка

                      (тип рынка)

по адресу: _______________________________________________________

на основании _____________________________________________________

                         (обоснование причин отказа)

__________________________________________________________________

Мэр муниципального образования

«Аларский района» 

                                                                                                 Инициалы, фамилия

    Дата отправки (вручения) ________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

                                                             к Административному регламенту  муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации

розничных рынков на территории муниципального образования

»Аларский район»»
Блок - Схема

последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги























   



Окончание предоставления муниципальной услуги





Подготовка и предоставление сведений о выданных разрешениях в службу потребительского рынка Иркутской области для формирования реестра





Выдача потребителю разрешения на право организации розничного рынка





Уведомление потребителя о принятом решении





Предоставление документов на рассмотрение комиссии по выдаче разрешения (уведомления) на право организации розничного рынка 





Принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения








Уведомление о приеме заявления к рассмотрению о выдаче разрешения на право организации розничного рынка





Предъявленные документы соответствуют предъявленным требованиям





Уведомление потребителю о невозможности предоставления муниципальной функции





Проверка полноты и достоверности сведений, предоставленных в заявлении и приложенных к нему документах





Предоставленные документы не соответствуют предъявленным требованиям 





Регистрация заявления








Начало предоставления муниципальной услуги








Разработка плана рынков, создание межведомственной комиссии по выдаче разрешений на право организации розничных рынков
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