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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги по выдаче и переоформлению разрешений на осуществление деятельности по перевозке пассажиров автомобильным транспортом
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения и переоформления разрешений на осуществление деятельности по перевозке пассажиров автомобильным транспортом (далее соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга, разрешение), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Управления по ЖКХ, транспорту. связи, капитальному строительству и архитектуре, порядок взаимодействия между должностными лицами, а также порядок их взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Сведения о заявителях
Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели осуществляющие перевозку пассажиров автомобильным транспортом, имеющие в собственности или по договору лизинга транспортные средства (далее - заявители). Заявителями могут быть организации независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности.
1.3. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами Управления по ЖКХ, транспорту, связи, капитальному строительству и архитектуре (далее  – Управление), которое расположено по адресу:


669452, п.Кутулик, ул. Советская,49 , телефон (39564) 37-161, e-mail: al.zhkkh2010@yandex.ru;

График приема посетителей: в рабочие дни – понедельник, вторник, среда, четверг, пятница – с 9-00 до 18 часов, обед – с 13-00 до14-00 часов.

1.3.2. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной  услуги заявители обращаются непосредственно в Управление (лично или через уполномоченного представителя), в том числе и по телефону, а также с письменным заявлением с использованием почтовой, факсимильной связи или иных способов доставки, включая доставку лично.

Также необходимая информация может быть получена заявителем на официальном сайте администрации муниципального образования «Аларский район»: http://www.alar.irkobl.ru; адрес электронной почты:e-mail: zaladm@irkobl.ru.

1.3.3. Представляемая заявителем информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна быть:

достоверной;

понятно излагаемой;

исчерпывающе полной.

Предоставление запрашиваемой заявителями информации осуществляется в форме:

индивидуального устного консультирования (далее - консультирование), в том числе и по телефону;

письменного ответа заявителю, который по просьбе заявителя может быть направлен ему факсимильной связью или по электронной почте на адрес, указанный заявителем;

публичного информирования.

1.3.4. Размещенная на веб-сайте информация по процедурам предоставления муниципальной услуги включает:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента с приложениями;

перечень документов, необходимых для выдачи разрешения и требования, предъявляемые к этим документам;

режим приема граждан;

информацию о сроках предоставления муниципальной услуги и максимальных сроках исполнения отдельных административных процедур, времени приема документов и т.д.;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих  муниципальной услугу.

1.3.5. Консультирование и предоставление информации осуществляется по следующим вопросам:

о входящем номере, под которым зарегистрировано заявление в Департаменте;

о правомочности принятия заявления к рассмотрению;

о необходимых документах для получения разрешений;

о требованиях к заверению документов, прилагаемых к заявлению согласно Порядку выдачи и переоформления разрешений на осуществление деятельности по перевозке пассажиров автомобильным транспортом.
При консультировании по телефону и при непосредственном обращении граждан ответственные должностные лица (специалисты) обязаны подробно и в вежливой (корректной) форме в соответствии с поступившим запросом предоставлять запрашиваемую информацию.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурных подразделениях, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

По электронной почте ответ направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий трех рабочих дней с момента поступления обращения, или почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий одного месяца с момента регистрации письменного обращения. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Выдача и переоформления разрешений на осуществление деятельности по перевозке пассажиров автомобильным транспортом.
2.2. Наименование исполнительного органа государственной власти, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет Управление по ЖКХ. транспорту, связи, капитальному строительству и архитектуре.
2.3. Результат предоставления услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1 выдача разрешений по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

2.3.2. переоформление разрешений по форме согласно приложению №1 к настоящему Административному регламенту; 

2.3.3. выдача уведомления об отказе в выдаче и переоформления разрешений.
2.4. Срок предоставления муниципальной  услуги
2.4.1. Выдача разрешения осуществляется при наличии всех необходимых документов, согласно Порядку выдачи и переоформления разрешения на осуществление деятельности по перевозке пассажиров автомобильным транспортом (далее также – Порядку выдачи разрешения).
2.4.2. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении разрешения, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);
Федеральным законом от 21 апреля 2011 года № 69-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179);   

Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления муниципальных услуг)»;

Настоящим Административным регламентом.

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной  услуги
2.6.1. Для выдачи разрешения заявителями на имя мэра Аларсокго раойна представляются следующие документы:

1) заявление (рекомендуемая форма указана приложении № 2 к настоящему Административному регламенту) на получение разрешения, в котором указывается:

а) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование и организационно–правовая форма юридического лица, место его нахождения или фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность;

б) контактный телефон, факс, адрес электронной почты заявителя;

в) марки, модели и государственный регистрационные знаки транспортных средств, заявленных для получения разрешения.  

2) копии регистрационных документов транспортного средства (паспорта транспортного средства или свидетельства о регистрации транспортного средства), находящегося в собственности заявителя или копии договора лизинга на транспортное средство, находящиеся у заявителя на условиях лизинга, с использованием которого планируется перевозка пассажиров и багажа;

3) копия свидетельства о государственной регистрации заявителя в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя, заверенная надлежащим образом;
4) копии документов о регистрации таксометра в налоговой службе (при иналичии);

5) акт соответствия заявленных для получения разрешения транспортных средств требованиям, установленным пунктом 1 части 16 статьи 9 Федерального закона от 21 апреля 2011 года № 69-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», выданный органам местного самоуправления по месту регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

2.6.2. Не допускается истребование у заявителя дополнительных документов, за исключением указанных в пункте 2.6.1. и предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.6.3. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для процедуры выдачи разрешения (сведения о месте нахождения, почтовых адресах, контактных телефонных номерах, факсах и адресах электронной почты и пр.).

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Должностное лицо, осуществляющее прием заявлений, вправе отказать заявителю в приеме заявления и прилагаемых к нему документов в случаях наличия в заявлении и прилагаемых к нему документов подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, не заверенных надлежащим способом, документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.8.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения являются:

1) отсутствие оригинала заявления на момент выдачи разрешения;

2) несоответствие и (или) отсутствие документов (полностью или частично), прилагаемых к заявлению, требованиям настоящего Административного регламента;

3) предоставление недостоверных и (или) неполных сведений, несоответствие заявленного транспортного средства;

2.8.2. Уведомление об отказе в выдаче разрешения, не позднее трех дней с момента принятия решения об отказе, направляется заявителю письмом с указанием причин принятия такого решения (при наличии соответствующих адресных данных в заявлении) либо вручается лично или по электронной почте.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
Максимальный срок ожидания в очереди заявителя зависит от количества посетителей к тому или иному должностному лицу Управления, исходя из расчета 15 минут рассмотрение документов каждого заявителя.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.10.1. Регистрация полученного заявления осуществляется должностным лицом структурного подразделения, ответственным за прием и регистрацию документов, в специальных журналах регистрации заявлений (с присвоением входящего номера), при поступлении заявления в течение одного рабочего дня.
2.10.2. Регистрация полученного по почте, факсимильной связью с последующим предоставлением оригинала заявления, либо его электронного вида с использованием телекоммуникационных каналов связи с последующим предоставлением оригинала заявления в случае, если не используются технологии электронно-цифровой подписи, осуществляется специалистом Управления в течение одного рабочего дня с момента получения.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
Прием заявителей осуществляется в помещениях структурных подразделениях.

Входы в помещения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски (при строительстве новых зданий).

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 1.3. настоящего Административного регламента.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, обозначенных соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилий, имен, отчеств, наименований должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. В указанных помещениях размещаются информационные стенды. 
Рабочее место специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуется телефоном или факсом, копировальным аппаратом, персональным компьютером с доступом в сеть Интернет и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной  услуги.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:

- условия ожидания приема;

- доступность по времени и месту приема заявителей;

- порядок информирования о муниципальной услуге;

- исчерпывающая информация о муниципальной услуге;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- выполнение требований, установленных законодательством, в том числе отсутствие избыточных административных действий;

- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

- возможность установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдением требований Административного регламента по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги;

- возможность использования заявителем при направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме, посредством электронной почты;  

- ресурсное обеспечение исполнений Административного регламента. 

2.13. Иные требования и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде
Индивидуальное консультирование посредством веб – сайта и электронной почты, указанных в настоящем Административном регламенте, предоставляется в режиме вопросов – ответов каждому заинтересованному лицу, задавшему вопрос, не позднее десяти рабочих дней, следующих за днем получения вопроса.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к их выполнению, в том числе выполнение административных процедур в электронном виде

3.1. Исполнение муниципальной административные процедуры:

прием и регистрация заявления;

рассмотрение заявления и прилагаемых документов;

принятие решения о выдаче разрешения или оформлении уведомления об отказе в выдаче разрешения;

уведомление заявителя о принятом решении;

выдача разрешения или выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения.

Блок-схема последовательности действий предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация заявления
3.2.1. Основанием для предоставления муниципальной обращение (представление заявления) в Управление вместе с комплектом документов, необходимых для выдачи разрешения.

3.2.2. Специалист управления, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление в специальных журналах регистрации заявлений (осуществляет присвоение входящего номера заявлению) в течение одного дня с момента поступления заявления в Управление.
3.2.3. Регистрация полученного по почте, факсимильной связью с последующим предоставлением оригинала заявления, либо его электронного вида с использованием телекоммуникационных каналов связи с последующим предоставлением оригинала заявления в случае, если не используются технологии электронно-цифровой подписи, осуществляется специалистом структурного подразделения Департамента в течение одного рабочего дня с момента получения.

3.2.4. Направление заявления с приложением представленных документов на рассмотрение специалисту структурного подразделения Департамента осуществляется в течение дня с момента регистрации заявления. 

3.3. Рассмотрение заявления
3.3.1. Основанием для начала рассмотрения документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения, является поступление указанных документов в Управление.

3.3.2. В течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления специалист проверяет правильность данных, указанных в заявлении, их соответствие представленным документам, полноту объема представленной информации, наличие ошибок в заявлении, соответствие, согласно настоящему Регламенту, полномочий по выдаче заявленного разрешения, а также осуществляет проверку комплектности представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом.
3.4. Принятие решения, уведомление заявителя о принятом решении и выдача разрешения
3.4.1. Основанием для принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения является принятие такого решения начальником Управления.
3.4.2. Выдача разрешения:

3.4.2.1. Разрешение выдается на срок не менее пяти лет.

3.4.2.2. Разрешение подписывается начальником (заместителем начальника) Управления и заверяется печатью.

3.4.2.3. Разрешение не может содержать исправлений. В случае обнаружения ошибок их исправление осуществляются в соответствии с подпунктом 2.4.2. настоящего Административного регламента.

3.4.2.4. Информация об оформленном разрешении доводится до заявителя в срок не более одного рабочего дня с момента оформления такого разрешения.

3.4.2.5. Информирование производится специалистом структурного подразделения посредством телефонной связи и по электронной почте.
3.4.2.6. Выдача разрешения осуществляется непосредственно заявителю, или по доверенности представителю заявителя.
3.4.2.7. Заявитель при получении разрешения на руки обязан расписаться в соответствующем журнале регистрации выданных разрешений.

3.4.3 Отказ в выдаче разрешения:

3.4.3.1. Уведомление об отказе в выдаче разрешения подписывается начальником (заместителем начальника) Управления. 

3.4.3.2. Уведомление об отказе в выдаче разрешения Управление направляет заявителю в письменной форме, а так же доводится до заявителя посредством телефонной связи, или по электронной почте.
3.4.3.3. Специалист Управления в течение пяти рабочих дней с момента регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги готовит уведомление об отказе в выдаче разрешения в случае: 

1) несоответствия и (или) отсутствия документов (полностью или частично), прилагаемых к заявлению, требованиям настоящего Административного регламента;

2) предоставления недостоверных и (или) неполных сведений, заявленного транспортного средства;

3.4.3.4. Уведомление об отказе в выдаче разрешения направляется заявителю в сроки, определенные в подпунктах 3.4.3.3. настоящего Административного регламента.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги 

Контроль предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством проведения текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.

4.1. Текущий контроль
4.1.1. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной  услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги и принятием решений специалистами Управления осуществляется должностными лицами Управления или уполномоченного органа, ответственными за организацию работы по исполнению государственных функций.

4.1.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается приказами Управления, уполномоченного органа или структурных подразделений уполномоченного органа.

4.1.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления, уполномоченного органа, структурных подразделений уполномоченного органа или лицами, исполняющими их обязанности.

4.2. Плановые и внеплановые проверки
4.2.1. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы Управления, уполномоченного органа и его структурных подразделений.

4.2.2. Внеплановые проверки могут проводиться уполномоченным органом по конкретному обращению заявителей.

4.2.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры.

4.3. Ответственность лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
4.3.1. Персональная ответственность специалистов Управления закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной  услуги
4.4.1. Контроль предоставления муниципальной услуги осуществляется
руководителями структурных подразделений за специалистами.

4.4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления.

4.4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании актов (приказов) Управления.
4.4.4. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной  услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются протоколами, в которых отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.4.5. По результатам проверок уполномоченное должностное лицо дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение, виновные лица в случае выявления нарушений привлекаются к ответственности в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решения и действия (бездействия) уполномоченного органа, а также действия должностных лиц 

Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в уполномоченный орган в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель вправе обжаловать действия или бездействия:

руководителей структурных подразделений уполномоченного органа и других ответственных должностных лиц уполномоченного органа - руководителю уполномоченного органа;

Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц уполномоченного органа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, повлекших причинение вреда, осуществляется в порядке, установленном гражданским законодательством Российской Федерации.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в уполномоченный орган жалобы лично от заявителя, а также направленной в виде почтового отправления или по информационным системам общего пользования. 

При обращении заявителя в письменной форме к руководителю уполномоченного органа срок их рассмотрения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. 

В исключительных случаях (в том числе при направлении уполномоченным органом запроса другим государственным органам, иным должностным лицам в целях получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов), руководитель или иное уполномоченное на то должностное лицо уполномоченного органа вправе продлить срок рассмотрения обращения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

При личном приеме ответ может быть дан в устной форме в ходе личного приема.

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование уполномоченного органа, фамилию, имя, отчество должностного лица, чьи действия он обжалует, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть обращения, жалобы (претензии), ставит личную подпись и дату. Дополнительно в жалобе могут быть указаны иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.  

По результатам рассмотрения в установленном порядке обращения руководителем уполномоченного органа принимается решение об удовлетворении жалобы или обращения заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы или обращения.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Жалоба заявителя не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом действии (бездействии) и решении (в чем выразилось, кем принято), о фамилии заявителя, почтовом адресе, по которому должен быть направлен ответ;

- если предметом обращения, жалобы является решение, принятое в судебном порядке;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению;

- если содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

-  если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица уполномоченного органа, а также членов его семьи.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения, жалобы направляется заявителю.

В случае, если гражданин полагает, что в ходе предоставления муниципальной услуги,  его права и свободы были нарушены действиями (бездействиями) должностных лиц и решениями уполномоченного органа, то в течение трех месяцев со дня, когда гражданину стало известно о нарушении его прав и свобод, он вправе обратиться в суд с соответствующим заявлением.

VI. Графическая схема предоставления муниципальной услуги

Графическая схема предоставления муниципальной  услуги приводится в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

Приложение 1 

к Административному регламенту

Форма

разрешения на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси на территории Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
	Департамент дорожного хозяйства и транспорта Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	РАЗРЕШЕНИЕ

на осуществление деятельности по перевозке пассажиров автомобильным транспортом

	
	
	Серия 00 № 0000
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выдано
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе фирменное наименование, и организационно- правовая форма 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	юридического лица, место его нахождения или фамилия, имя и (в случае, если 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	документа, удостоверяющего его личность

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Марка ТС:
	
	
	
	
	
	
	

	Модель ТС:
	
	
	
	
	
	
	

	Государственный регистрационный знак:
	
	
	

	Срок действия разрешения:
	с ______._____._________г.

	
	
	по ______._____._________г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Разрешение выдал
	

	
	
	
	(должность, фамилия и инициалы)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подпись
	
	
	
	
	
	
	МП
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата выдачи разрешения
	_____._____._________г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2

к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на осуществление деятельности по перевозке пассажиров 
автомобильным транспортом

_____________________________________________________ просит выдать 

(наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя)

разрешение на осуществление деятельности по перевозке пассажиров автомобильным транспортом.

Сообщаю следующие сведения:

1. _________________________________________________________________

наименование (полное и сокращенное), организационно-правовая форма, место нахождения юридического лица или фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРН, КПП

2. __________________________________________________________________

сведения о заявленном для использования в качестве легкового такси транспортном средстве: марка, модель, государственный регистрационный номер, реквизиты документа, подтверждающего право собственности на транспортное средство или право использования транспортного средства на условиях лизинга

3. __________________________________________________________________    

почтовый адрес, номер телефона, факс или адрес электронной почты заявителя

4. Подтверждаю достоверность и полноту представленных документов и указанных в заявлении сведений. 

5. Оформленный бланк разрешения на осуществление деятельности по перевозке пассажиров автомобильным транспортом (нужное отметить путем проставления любого знака в соответствующей строке): 

	вручить лично заявителю или его представителю 
	

	направить заказным письмом по адресу, указанному в заявлении 
	


6. К заявлению прилагаю нижеследующие документы, согласно перечню, предусмотренному пунктом 7 Порядка выдачи и переоформления разрешений на осуществление деятельности по перевозке пассажиров автомобильным транспортом.

1. ________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________

Руководитель юридического лица

(индивидуальный предприниматель)                 _________                _______________




      (подпись)


(Ф.И.О.)

М.П.                                             




"___" ____________ 20__ г.
Приложение 3

к Административному регламенту

Акт

соответствия заявленных для получения разрешения на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и багажа легковым такси транспортных средств требованиям, установленным пунктом 
1 части 16 статьи 9 Федерального закона от 21 апреля 2011 года № 69-ФЗ 
1. Полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения или фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность:  _______________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Марка, модель, цвет и государственный регистрационный знак транспортного средства _______________________________________________

____________________________________________________________________
3. Дата выдачи и срок действия талона государственного технического осмотра транспортного средства: _______________________________________

____________________________________________________________________
4. Наличие на кузове (боковых поверхностях кузова) цветографической схемы, представляющей собой композицию из квадратов контрастного цвета, расположенных в шахматном порядке: 

5. Наличие на крыше опознавательного фонаря оранжевого цвета: ______
6. Наличие таксометра, установленного на транспортное средство и зарегистрированного в установленном порядке в налоговом органе: (модель, идентификационный знак, реквизиты документа о регистрации таксометра в налоговом органе): ___________________________________________________
____________________________________________________________________
Транспортное средство 


(Марка, модель, цвет и государственный регистрационный знак транспортного средства)

соответствует требованиям, установленным пунктом 1 части 16 статьи 9 Федерального закона от 21 апреля 2011 года № 69-ФЗ.

Наименование органа местного самоуправления___________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Должность 

Фамилия, имя, отчество 

Подпись

Дата 

Печать 
Приложение 4

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий предоставления муниципальной услуги
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Ознакомление заявителя с информацией о предоставлении муниципальной  услуги





Получение заявителем консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги





Подача заявления в структурное подразделение уполномоченного органа о предоставлении муниципальной услуги





 услуги





Проверка структурным подразделением комплектности представленных документов, правильности их заполнения соответствия документов, прилагаемых к заявлению, требованиям  Административного регламента





Принятие структурным подразделением уполномоченного органа решения о предоставлении или об отказе в выдаче разрешения





Уведомление структурным подразделением заявителя о выдаче или об отказе в выдаче разрешения





Выдача структурным подразделением уполномоченного органа заявителю разрешения








