Приложение 1

к постановлению главы
муниципального образования «Аларь»
от 21.12.2011г.  №53

I.Реестр муниципальных услуг, выполняемых Администрацией  муниципального образования «Аларь»
	№
	Наименование

муниципальной услуги
	Нормативный акт, устанавливающий осуществление муниципальной услуги
	Исполнитель муниципальной услуги
	Вид муницип. Услуги  (платная, бесплатная)
	. Получатель муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	В сфере общегосударственных вопросов

	1
	«Выдача  физическим лицам  справок с места жительства, выписок из похозяйственных книг  населенных пунктов муниципального образования «Аларь»


	1. Конституция Российской Федерации, 

2. Гражданский кодексом Российской Федерации, 

3.Федеральный законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

4. Федеральный законом от 07 июля 2003 года №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», 

5. Устав муниципального образования «Аларь»
	Администрация МО «Аларь»
	бесплатная
	Физическое лицо

	2
	Рассмотрение обращений граждан


	1. Конституция Российской Федерации, 

 2. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», 

3.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

4. Устав муниципального образования «Аларь»
5. Решение  Думы МО «Аларь»  «Об утверждении Положения об обращении граждан в органы местного самоуправления и к должностным лицам  местного самоуправления» от 16.07.2006г. №15/1
	Администрация МО «Аларь»
	бесплатная
	Физическое  и юридическое лицо

	3
	Размещение муниципального заказа для нужд МО «Аларь» путем проведения запроса котировок и торгов в форме конкурса, аукциона»
	1. Конституцией Российской Федерации. 

2. Гражданский кодекс Российской Федерации.

3. Бюджетный кодекс Российской Федерации.

4. Федеральный закон Российской Федерации от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Закон N 94-ФЗ).

5. Федеральный закон Российской Федерации от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции".

6. Устав МО «Аларь».
	Администрация МО «Аларь»
	
	

	
	Муниципальные услуги в сфере архивного дела

	4
	Предоставление копий правовых актов администрации сельского поселения
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

2. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

3. Федеральный закон от 22 октября 2004г №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации

4. Устав муниципального образования «Аларь»
	Администрация МО «Аларь»
	бесплатная
	Физическое  и юридическое лицо

	
	Муниципальные услуги  в сфере земельных отношений

	5
	Выдача ордеров на проведение земляных работ
	1. Градостроительный кодекс

2. Федеральный закон от 06.10.2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

3.Устав МО «Аларь».


	Администрация МО «Аларь»
	бесплатная
	Физическое лицо

	6
	Выдача градостроительного плана земельного участка
	1. Градостроительный кодекс

2. Федеральный закон от 06.10.2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

3.Устав МО «Аларь».


	Администрация муниципального образования «Аларь»
	бесплатная
	Физическое лицо

	7
	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы

	1.Конституция Российской Федерации;

 2. Федеральным законом от 15 декабря 2001 № 166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации»;

3.Федеральным законом от 02 марта 2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

4.Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5.Федеральным законом от 27 июля 2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;

6.Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

7.Федеральным законом от 27 июля 2004  № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»

8.Закон Иркутской области от 15.10.2007г. №89-ОЗ «О реестре должностей муниципальной службы в Иркутской области и соотношении должностей муниципальной службы и должностей государственной гражданской службы»;

9.Закон Иркутской области от 15.10.2007г. №88-ОЗ «Об отдельных вопросах муниципальной службы в Иркутской области»;

10.Закон Иркутской области от 27.03.2009г. №13-ОЗ «О должностях, периоды работы на которых включается  в стаж муниципальной службы, порядке его исчисления и зачета в него иных периодов трудовой деятельности»;

11.Постановление Правительства Иркутской области от 29.12.2009г. №407/186-пп «Об установлении нормативов формирования расходов на оплату труда депутатов, выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих муниципальных образований Иркутской области»;

12Уставом муниципального образования «Аларь»;

13.решением Думы муниципального образования «Аларь» от 27.05.2010г. №47 «О порядке назначения, перерасчета размера, индексации и выплаты пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должность муниципальной службы в муниципальном образовании «Аларь».

	Администрация МО «Аларь»
	бесплатная
	Физическое лицо

	
	Муниципальные услуги в сфере архитектуры и строительства

	8
	Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию


	1.Градостроительный кодекс РФ; 

2. Земельный кодекс РФ; 

3. Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 

4. Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 

6. Устав МО «Аларь»
	Администрация МО «Аларь»
	бесплатная
	Физическое лицо

	9
	Присвоение почтовых адресов объектам недвижимости на территории МО «Аларь»


	1. Конституцией Российской Федерации;

2. Градостроительным кодексом Российской Федерации;

3. Федеральным законом от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4. Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5.Закон Иркутской области от 21.06.2010г. №49-ОЗ «Об административно-территориальном устройстве Иркутской области»

6. Устав МО «Аларь».
	
	
	

	
	В сфере жилищно-коммунального хозяйства

	10
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг
	1.  Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

2. Устав МО «Аларь»
	Администрация МО «Аларь»
	бесплатно
	Физическое лицо

	
	
	
	
	
	

	
	В сфере управления и распоряжения муниципальным имуществом

	11
	Предоставление сведений о ранее приватизированном имуществе (с 2008 года)
	1. Жилищный кодекс РФ,

2.  Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

3.Устав МО «Аларь»
	Администрация МО «Аларь»
	бесплатно
	Физическое лицо

	12
	Прием заявлений и заключение договоров социального найма жилых помещений 


	1. Конституция РФ, 

2. Жилищный Кодекс,

3.   Гражданский Кодекс РФ,

4.  Постановление Правительства РФ от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения», 

5. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

6. Устав  МО «Аларь» 

7. Решение Думы МО «Аларь» от 15.07.2010г. №53 «Об организации учета муниципального имущества и ведении реестра муниципального имущества МО «Аларь»
	Администрация МО «Аларь»
	бесплатно
	Физическое лицо

	13
	Прием заявление и заключение договоров на передачу гражданам в собственность жилых помещений муниципального жилого фонда социального использования


	1.Конституция РФ;

2. Жилищный кодекс РФ;

3. Гражданский кодекс РФ;

4. Федеральный закон от 4.06.1991 года №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»; 

5.Устав МО «Аларь»;

6.Федеральным законом от 21.06.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (с изменениями и дополнениями)  


	Администрация МО «Аларь»
	бесплатно
	Физическое лицо

	14
	Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности


	1.Конституция Российской Федерации; 

2. Гражданский кодекс РФ;

3.Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;
4.Устав МО «Аларь»;

5. Решение Думы МО «Аларь» от 15.07.2010г. №53 «Об организации учета муниципального имущества и ведении реестра муниципального имущества МО «Аларь»
	Администрация МО «Аларь»
	бесплатно
	Физическое лицо

	15
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду


	1. Конституция РФ; 

2. Гражданский кодексом РФ 

3.Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

4. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 

5. Федеральный закон от 27.06.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

6. Федеральный закон от 24.07.2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

7. Федеральный закон от  22.07.2008г N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" 

8. Федеральный закон от 26.07. 2006 г. N 135-ФЗ "О защите конкуренции" (ст. 17) 
9.Устав МО «Аларь» 
	Администрация МО «Аларь»
	бесплатно
	Физическое  и юридическое лицо

	
	В сфере культуры

	16
	Организация досуга населения и проведение культурно-массовых мероприятий на базе культурно-досугового учреждения МБУК «ИКЦ» МО «Аларь»
	1 Федеральный закон РФ от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2 Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
3.Основы законодательства о культуре: Закон №3612-1 от 09.10.1992г.
4. Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 20 февраля 2008 г. N 32 "Об утверждении нормативов минимального ресурсного обеспечения услуг сельских учреждений культуры (общедоступных библиотек и культурно-досуговых учреждений)"

5. Устав МО «Аларь»;


	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Информационно-культурный центр» МО «Аларь»
	
	Физические лица

	17
	Библиотечное обслуживание населения
	1 Федеральный закон РФ от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2 Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

3. Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 20 февраля 2008 г. N 32 "Об утверждении нормативов минимального ресурсного обеспечения услуг сельских учреждений культуры (общедоступных библиотек и культурно-досуговых учреждений)"

4. Устав МО «Аларь»;

5.Решение Думы МО «Аларь» от 13.06.2006г. №18/1 «О принятии Положения о библиотечном обслуживании граждан на территории МО «Аларь»
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Информационно-культурный центр» МО «Аларь»
	
	Физические лица


II.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг муниципального образования «Аларь»

	№ п/п
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги

	1. 
	В сфере имущественных правоотношений

	1.1. 
	Выдача справки об отсутствии 

частного домовладения  (приватизированного жилья) в собственности (на одного собственника) для:

- постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма 

- предоставления малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда,

	1.2. 
	Выдача справки о составе семьи для:

- постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, 

- предоставления малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда,

- оформления согласия нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда,



	1.3. 
	Выдача справки, подтверждающей принадлежность лица к категории детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, в возрасте от 18 до 23 лет для постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	1.4. 
	Выдача справки об отсутствии у лица закрепленного жилого помещения для постановки на учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в возрасте от 18 до 23 лет, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	1.5. 
	Выдача справки о наличии (отсутствии) жилого помещения в собственности для постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	1.6. 
	Выдача справки о рыночной стоимости имущества для постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	2. 
	В сфере градостроительной деятельности и земельных правоотношений

	2.1. 
	Проведение кадастровых работ в отношении земельного участка и постановка его на кадастровый учет для:

- предоставления земельных участков в аренду для целей, не связанных со строительством;

- предоставления земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения

- переоформления права постоянного (бессрочного) пользования юридических лиц на земельные участки, на которых расположены здания, строения, сооружения

	2.2. 
	Выдача документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность, в аренду для:

- предоставления земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения

- переоформления права постоянного (бессрочного) пользования юридических лиц на земельные участки, на которых расположены здания, строения, сооружения

	2.3. 
	Нотариальное свидетельствование копий правоустанавливающих документов на помещение, здание, строение, сооружение

	2.4. 
	Изготовление проекта переводимого помещения, (прошедший госэкспертизу ст. 49 Градостроительного кодекса РФ)

	2.5. 
	Выдача схемы расположения земельного участка для:

- присвоения адреса объекту недвижимости

	2.6. 
	Выдача копии правоустанавливающих документов в отношении объектов недвижимости и иных документов (при наличии)

	2.7. 
	Выдача материалов, содержащихся в проектной документации для:

- выдачи разрешения на строительство;

- выдачи разрешения на ввод объектов в эксплуатацию

	3. 
	В сфере образования

	3.1. 
	Выдача справки о составе семьи для предоставления льготы по оплате за содержание ребенка в муниципальных дошкольных учреждениях родителями, имеющими 3-х и более несовершеннолетних детей (без учета детей, находящихся под опекой и попечительством)

	3.2. 
	Выдача справки о месте проживания ребенка для зачисления ребенка в учреждения начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования

	3.3. 
	Выдача справки с места жительства о составе семьи 

	4. 
	В социальной сфере

	4.1. 
	Выдача справки о стаже муниципальной службы для назначения и выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим

	4.2. 
	Выдача справки о размере заработной платы для назначения и выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим

	4.3. 
	Выдача справки о составе семьи для назначения и выплаты пенсии за выслугу лет муниципальным служащим

	5. 
	В сфере молодежной политики

	5.1. 
	Выдача справки с места жительства о составе семьи для признания молодой семьи нуждающейся в жилом помещении в целях получения социальных выплат на приобретение (строительство) жилья


III.Услуги, предоставляемые в электронной форме

	№
	Наименование

муниципальной услуги
	Нормативный акт, устанавливающий осуществление муниципальной услуги
	Исполнитель муниципальной услуги
	Вид муницип. Услуги  (платная, бесплатная)
	. Получатель муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Муниципальные услуги в сфере архитектуры и строительства

	1
	Выдача разрешений на строительство

	1. Конституция Российской Федерации 

2.Градостроительный кодекс РФ,

3. Жилищный кодекс РФ 

4.  Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

5. Устав МО «Аларь»

	Администрация МО «Аларь»
	бесплатная
	Физическое лицо

	2
	Согласование перепланировки и (или) переустройства жилого помещения и приемка выполненных работ по перепланировке и (или) переустройству жилого помещения

	1. Конституция Российской Федерации 

2.Градостроительный кодекс РФ,

3. Жилищный кодекс РФ 

4.  Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

5. Устав МО «Аларь»

	Администрация МО «Аларь»
	бесплатная
	Физическое  лицо

	3
	Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение
	1. Конституция Российской Федерации 

2.Градостроительный кодекс РФ,

3. Жилищный кодекс РФ 

4.  Федеральный Закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

5. Устав МО «Аларь»

	Администрация МО «Аларь»
	бесплатная
	Физическое лицо

	
	Муниципальные услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	4
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	1.Конституцией Российской Федерации;

2.Жилищным кодексом Российской Федерации;

3.Федеральным Законом Российской Федерации от 21 декабря 1996 года № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

4.Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5.Федеральным Законом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 199-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации в связи с расширением полномочий органов государственной власти субъектов РФ по предметам совместного ведения РФ и субъектов РФ, а также с расширением перечня вопросов местного значения муниципальных образований»;

6.Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

7.Постановления правительства РФ от 16 июня 2006 года № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;

8.Закон Иркутской области от 02.06.2010г. №50-ОЗ «О дополнительных гарантиях прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на жилое помещение в Иркутской области»

9.Устав МО «Аларь»;


	Администрация МО «Аларь»
	бесплатная
	Физическое  лицо

	
	Муниципальные услуги в сфере культуры

	5
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	1 Федеральный закон РФ от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2 Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

3. Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 20 февраля 2008 г. N 32 "Об утверждении нормативов минимального ресурсного обеспечения услуг сельских учреждений культуры (общедоступных библиотек и культурно-досуговых учреждений)"

4. Устав МО «Аларь»;

5.Решение Думы МО «Аларь» от 13.06.2006г. №18/1 «О принятии Положения о библиотечном обслуживании граждан на территории МО «Аларь»
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Информационно-культурный центр» МО «Аларь»
	
	Физическое и юридическое лицо

	
	Муниципальные услуги  в сфере 

	6
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

2.Устав МО «Аларь».


	Администрация МО «Аларь»
	бесплатная
	Физическое лицо


