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	ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ       МО«АЛЕКСАНДРОВСК»

	

	669457, Иркутской области,
 с. Александровск 
ул. Центральная, 6 
13.04.2012г.№ 1
на № ______ от ______
	Главным распорядителям средств бюджета МО «Александровск»:

Администрация 
МО «Александровск»


	
	



При формировании муниципальных заданий муниципальными бюджетными и автономными учреждениями согласно Постановлению администрации муниципального образования «Александровск» от 06.04.2012г № 12-п «Об утверждении Положения о порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений муниципального образования «Александровск» и финансового обеспечения выполнения этого муниципального задания» необходимо:

- руководствоваться методическими рекомендациями утвержденными финансовым отделом (Приложение №1, 2);

- заключить соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) по форме утвержденной финансовым отделом  (Приложение №3).

Начальник финансового отдела                                   И.В.Распопина
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«АЛЕКСАНДРОВСК» 

ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ 
ПРИКАЗ
10.04.2012 № 3                                                                                 с.Александровск
Об утверждении методической 
рекомендации по расчету нормативных
затрат на оказание муниципальными

учреждениями муниципального образования

«Александровск» муниципальных услуг

и нормативных затрат на содержание 

имущества муниципальных учреждений
муниципального образования

«Александровск»

В соответствии с пунктом 2 подпунктом «а» Постановления администрации муниципального образования «Александровск» от 06 апреля 2012 г. № 12-п "Об утверждении Положения о порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений муниципального образования «Александровск» и финансового обеспечения выполнения этого муниципального задания", руководствуясь Положением о Финансовом отделе администрации  муниципального образования «Александровск» от 27.05.2011г.
Приказываю: 
1. Утвердить методические рекомендации по расчету нормативных затрат на оказание муниципальными учреждениями муниципального образования «Александровск» муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений муниципального образования «Александровск». (Приложение№1).
2. Настоящий Приказ вступает в силу со дня его подписания.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник финансового отдела                                                 И.В.Распопина
	Приложение №1

к приказу
от 10.04.2012 г. № 3


Методические рекомендации по расчету нормативных

затрат на оказание муниципальными учреждениями муниципального образования «Александровск» муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений муниципального образования «Александровск»

Глава 1. Общие положения
1. Настоящие Методические рекомендации распространяются на правоотношения по определению нормативных затрат исполнительными органами муниципальной власти (главными распорядителями средств местного бюджета) МО «Александровск», осуществляющими функции и полномочия учредителя в отношении бюджетных и автономных учреждений МО «Александровск», созданных на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности (далее – муниципальные учреждения).

Под нормативными затратами понимаются затраты бюджетного и автономного учреждения МО «Александровск» необходимые для оказания муниципальных услуг (выполнения работ), а также затраты на содержание имущества учреждений МО «Александровск».

2. Нормативные затраты на оказание муниципальными учреждениями муниципальных услуг (выполнение работ), а также нормативные затраты на содержание имущества муниципальных учреждений используются при определении объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания по следующей формуле:


[image: image1][image: image2], где

Pмз – объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания;

Pмуi - нормативные затраты на оказание i-той муниципальной услуги;

Pи - нормативные затраты на содержание имущества муниципального учреждения.

Глава 2. Определение нормативных затрат на оказание соответствующей муниципальной услуги (выполнение работы)
3. В целях определения нормативных затрат на оказание соответствующей муниципальной услуги (выполнение работы) необходимо привести перечень видов затрат, учитываемых при определении нормативных затрат на оказание соответствующей муниципальной услуги (выполнение работы).

Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги на соответствующий год определяются по формуле:


[image: image3][image: image4], где

Nочрi - – норматив затрат на оказание единицы i-той муниципальной услуги муниципального учреждения на соответствующий финансовый год;

ki – объем (количество единиц) оказания i-той муниципальной услуги в соответствующем финансовом году.

4. Норматив затрат на оказание единицы i-той муниципальной услуги муниципального учреждения на соответствующий финансовый год определяется по формуле:

Nочрi = Nму + Nон, где

Nму – нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги;

Nон – нормативные затраты на общехозяйственные нужды (за исключением затрат, которые учитываются в составе нормативных затрат на содержание имущества).

5. В составе нормативных затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, можно рассчитать по следующей формуле с учетом следующих групп затрат:
Nму = Nот+ Nрм + Nин, где

Nот - нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги (соответствующие статьям КОСГУ 211, 213);
Nрм - нормативные затраты на приобретение расходных материальных запасов, потребляемых в процессе оказания муниципальной услуги (соответствующие статье КОСГУ 340);
Nин - иные нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги.
Группы затрат могут быть дополнительно детализированы.
1) При расчете нормативных затрат на оплату труда и начислений учитываются затраты на оплату труда только тех работников, которые принимают непосредственное участие в оказании соответствующей муниципальной услуги (вспомогательный, технический, административно-управленческий и т.п. персонал не учитывается).
Норматив затрат на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда рассчитывается как произведение средней стоимости единицы времени персонала на количество единиц времени, необходимых для оказания единицы муниципальной услуги. Стоимость единицы времени персонала рассчитывают исходя из действующих должностных окладов работников муниципальных учреждений, с учетом доплат и надбавок, установленных действующим законодательством, районного коэффициента и процентной надбавки к заработной плате за работу в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, установленных законодательством, с учетом увеличения (индексации) должностных окладов, тарифных ставок (окладов) Единой тарифной сетки по оплате труда и начислений по оплате труда, а также рассчитывается в рамках новой системы оплаты труда;

2) Нормативные затраты на приобретение расходных материалов включают в себя затраты на приобретение расходных материалов, непосредственно используемых для оказания муниципальной услуги. В целях определения норматива затрат на приобретение расходных материалов, используемых для оказания муниципальной услуги, данные материалы могут выделяться по видам, типам материалов.

Норматив затрат на приобретение расходных материалов рассчитывается как произведение стоимости расходных материалов на их количество, необходимое для оказания единицы муниципальной услуги.

6. К нормативным затратам на общехозяйственные нужды относятся затраты, которые невозможно отнести напрямую к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги, и к нормативным затратам на содержание имущества.

В составе затрат на общехозяйственные нужды выделяются следующие группы затрат и рассчитываются по следующей формуле:
Nон = Nот + Nком+ Nни + Nди + Nсв + Nтр+ Nобщ.ин
Nот - нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников муниципального учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги (административно-управленческого, административно-хозяйственного, вспомогательного персонала, не принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги) (соответствующие статьям КОСГУ 211, 213);
Nком - нормативные затраты на коммунальные услуги (за исключением нормативных затрат, отнесенных к нормативным затратам на содержание имущества в соответствии с главой 3 настоящих Методических рекомендаций) (соответствующие статье КОСГУ 223);
Nни - нормативные затраты на содержание объектов недвижимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением на праве оперативного управления или приобретенным муниципальным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества, находящегося у муниципального учреждения на основании договора аренды или безвозмездного пользования, эксплуатируемого в процессе оказания муниципальных услуг (далее – нормативные затраты на содержание недвижимого имущества) (соответствующие статьям КОСГУ 225, 310, 340)
Nди - нормативные затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением или приобретенного муниципальным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества (далее – нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества) (соответствующие статьям КОСГУ 220, 340);
Nсв - нормативные затраты на приобретение услуг связи (в соответствующие статье КОСГУ 221);
Nтр - нормативные затраты на приобретение транспортных услуг (соответствующие статье КОСГУ 222);
Nобщ.ин - прочие нормативные затраты на общехозяйственные нужды (соответствующие статьям КОСГУ 220, 340).
Группы затрат могут быть дополнительно детализированы.
1) Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников муниципального учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги (административно-управленческого, административно-хозяйственного, вспомогательного и иного персонала, не принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги) определяются, исходя из количества единиц по штатному расписанию, утвержденному руководителем муниципального учреждения, с учетом действующей системы оплаты труда;
2) Нормативные затраты на коммунальные услуги рекомендуется определять исходя из нормативов потребления коммунальных услуг, в расчете на оказание единицы соответствующей муниципальной услуги.

Указанный норматив может включать в себя:

- норматив затрат на холодное водоснабжение и водоотведение;

- норматив затрат на горячее водоснабжение;

- норматив затрат на отопление;

- норматив затрат на электроснабжение,

Норматив затрат на коммунальные услуги рассчитывается как произведение норматива потребления коммунальных услуг, необходимых для оказания единицы муниципальной услуги на тариф, установленный на соответствующий год.

3) Нормативные затраты на содержание недвижимого имущества могут быть детализированы по следующим группам затрат:
- нормативные затраты на эксплуатацию системы охранной сигнализации и противопожарной безопасности;
- нормативные затраты на аренду недвижимого имущества;
- нормативные затраты на проведение текущего ремонта объектов недвижимого имущества, не учтенные в составе целевых субсидий;
- нормативные затраты на содержание прилегающих территорий в соответствии с утвержденными санитарными правилами и нормами;
- прочие нормативные затраты на содержание недвижимого имущества.

4) Нормативные затраты на эксплуатацию систем охранной сигнализации и противопожарной безопасности рекомендуется устанавливать таким образом, чтобы обеспечивать покрытие затрат, связанных с функционированием установленных в муниципальном учреждении средств и систем (системы охранной сигнализации, системы пожарной сигнализации, первичных средств пожаротушения).

5) Нормативные затраты на содержание прилегающей территории, включая вывоз мусора, сброс снега с крыш, в соответствии с санитарными нормами и правилами, рекомендуется устанавливать исходя из необходимости покрытия затрат, произведенных муниципальным учреждением в предыдущем отчетном периоде (году).

6) Нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества могут быть детализированы по следующим группам затрат: 
- нормативные затраты на техническое обслуживание и текущий ремонт объектов особо ценного движимого имущества;
- нормативные затраты на материальные запасы, потребляемые в рамках содержания особо ценного движимого имущества, не отнесенные к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги;
- нормативные затраты на обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств; 
- прочие нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества.

7) Нормативные затраты на приобретение услуг связи и приобретение транспортных услуг определяются исходя из нормативов потребления или фактических объемов потребления за прошлые годы в натуральном или стоимостном выражении.
7. По решению исполнительного органа муниципальной власти (главного распорядителя средств местного бюджета), осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципальных учреждений расчетные затраты на оказание единицы муниципальной услуги могут определяться:

1) отдельно по каждому муниципальному учреждению;

2) по группе муниципальных учреждений, с использованием среднего значения расчетных затрат на оказание муниципальной услуги;

3) по группе муниципальных учреждений, с использованием среднего значения расчетных затрат на оказание муниципальной услуги и корректирующих коэффициентов, учитывающих особенности муниципального учреждения (например: место нахождения, тип муниципального образования на территории которого расположено муниципальное бюджетное учреждение, его обеспеченность инженерной инфраструктурой, вид муниципального бюджетного учреждения, категорийность по качеству оказываемых муниципальных услуг и т.д.).

При этом необходимо указывать виды применяемых коэффициентов и способы их расчета.

8. При определении норматива затрат на оказание муниципальными учреждениями единицы i-той муниципальной услуги (выполнение работы) на плановый период в расчетах необходимо использовать корректирующие коэффициенты на соответствующий год:

Nочрi =Nму*Киндр.р* Кэк/тру + Nон*Киндр.р * Кэк/тру, где

Nму – нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги;

Nон – нормативные затраты на общехозяйственные нужды (за исключением затрат, которые учитываются в составе нормативных затрат на содержание имущества);

Киндр.р – коэффициент индексации расходов, применяемый в соответствии с действующим законодательством МО «Александровск».

Кэк/тру - коэффициент экономии расходов на оплату поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг для муниципальных нужд, согласно таблице корректирующих коэффициентов для планирования бюджетных ассигнований местного бюджета на очередной финансовый год.

 

Глава 3. Определение нормативных затрат на содержание имущества муниципального учреждения
9. Нормативные затраты на содержание имущества муниципального учреждения рассчитываются по следующей формуле:

Pи = Pни + Pнал, где

Pни - нормативные затраты на содержание объектов недвижимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением, а также недвижимого имущества, находящегося у муниципального учреждения на основе договоров аренды или безвозмездного пользования (далее – затраты на содержание недвижимого имущества муниципального учреждения);

Pнал - уплата налога на имущество и земельного налога.

10. Нормативные затраты на содержание имущества рассчитываются с учетом затрат и рассчитывается по следующей формуле:

Pни = No + Nэ+ Nнал, где

Nо - на потребление тепловой энергии в размере 50 процентов общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;

Nэ - на потребление электрической энергии в размере 10 процентов общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;

Nнал - на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за муниципальным учреждением или приобретенное муниципальным учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельные участки. 
11. Нормативные затраты на потребление тепловой энергии рекомендуется определять исходя из тарифов на тепловую энергию и объемов потребления тепловой энергии по следующей формуле:

Nо = То * Vо * 0,5, где

Nо – нормативные затраты на потребление тепловой энергии;
То – тариф на потребление тепловой энергии, установленный на соответствующий год;
Vо – объем потребления тепловой энергии (Гкал) в соответствующем финансовом году, определенный с учетом требований по обеспечению энергосбережения и энергетической эффективности.
12. Нормативные затраты на потребление электрической энергии рекомендуется определять исходя из тарифов на электрическую энергию и объемов потребления электрической энергии по следующей формуле:

Nэ = Тэ * Vэ * 0,1, где
Nэ – нормативные затраты на электроснабжение;
Тэ – тариф на электрическую энергию, установленный на соответствующий год (руб/кВт/ч);
Vэ – объем потребления электрической энергии (кВт/ч) в соответствующем финансовом году с учетом требований по обеспечению энергосбережения и энергетической эффективности.
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«АЛЕКСАНДРОВСК» 

ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ 

ПРИКАЗ
10.04.2012 № 2                                                                                   с.Александровск
Об утверждении методических рекомендаций

по формированию муниципальных заданий

бюджетными и автономными учреждениями 
муниципального образования «Александровск» и 
контролю за их выполнением


В соответствии с пунктом 2 подпунктом «б» Постановления администрации муниципального образования «Александровск» от 06 апреля 2012 г. № 12-п "Об утверждении Положения о порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений муниципального образования «Александровск» и финансового обеспечения выполнения этого муниципального задания", руководствуясь Положением о Финансовом отделе администрации муниципального образования «Александровск» от 27.05.2011г.
Приказываю: 
1. Утвердить методические рекомендации по формированию муниципальных заданий бюджетными и автономными учреждениями муниципального образования «Александровск» и контролю за их выполнением. (Приложение №1)

2. Настоящий Приказ вступает в силу со дня его подписания

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
 Начальник финансового отдела                                              И.В.Распопина
	
	Приложение №1

                               к приказу 
от 10.04.2012г. №2


Методические рекомендации

по формированию муниципальных заданий бюджетными и автономными учреждениями муниципального образования «Александровск» и контролю за их выполнением

Глава 1. Общие положения

1. Настоящие Методические рекомендации содержат:

описание рекомендуемых подходов к организации исполнительными органами власти муниципального образования «Александровск», осуществляющими функции и полномочия учредителей бюджетных и автономных учреждений муниципального образования «Александровск», а также главными распорядителями средств местного бюджета в отношении казенных учреждений муниципального образования «Александровск» (далее – главные распорядители) работы с  муниципальными заданиями для бюджетных, автономных  и казенных учреждений муниципального образования «Александровск» (далее – учреждения);

рекомендации по заполнению формы муниципального задания;

общие требования  к формированию порядка мониторинга и контроля выполнения муниципального задания и отчетности об исполнении муниципального задания.

2. Организация работы с муниципальными заданиями включает:

составление и утверждение отраслевых перечней муниципальных услуг (работ);

утверждение требований к качеству муниципальных услуг (работ);

утверждение порядка определения нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ), и нормативных затрат на содержание имущества учреждений;

проведение ежегодной оценки потребности в оказании муниципальных услуг (выполнении работ);

организацию взаимодействия главных распорядителей с подведомственными учреждениями в процессе формирования, финансового обеспечения и контроля за выполнением соответствующего муниципального задания;

составление сведений о выполнении муниципальных заданий в отчетном финансовом году и включение их в пояснительную записку к годовому отчету об исполнении бюджета муниципального образования «Александровск» (далее – местный бюджет).

3. Главный распорядитель бюджетных средств организует работу по составлению муниципальных заданий до распределения предельных объемов финансирования на очередной финансовый год.

Глава 2. Рекомендации  по заполнению муниципальных заданий

4. Муниципальное задание формируется при составлении проекта местного бюджета на соответствующий финансовый год, для каждого учреждения, оказывающего муниципальные услуги (выполняющего работы). Форма муниципального задания приведена в приложении к Порядку формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями  муниципального образования «Александровск» и финансового обеспечения выполнения муниципального задания.

Муниципальное задание может содержать требования к оказанию нескольких муниципальных услуг (выполнению нескольких работ). В этом случае муниципальное задание включает несколько разделов, каждый из которых должен содержать требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).

5. При заполнении формы муниципального задания на оказание муниципальных услуг необходимо руководствоваться следующим:

1) При заполнении титула муниципального задания в строке «РАЗДЕЛ» приводится порядковый номер раздела. 

В случае если муниципальное задание устанавливается для одной услуги строка «РАЗДЕЛ» в титул муниципального задания не включается.

2) В строке «Наименование муниципальной услуги» приводится наименование муниципальной услуги в соответствии с утвержденным отраслевым перечнем муниципальных услуг (работ).

3) Для заполнения строки «Потребители муниципальной услуги» приводится наименование категории потребителей в соответствии с утвержденным отраслевым перечнем муниципальных услуг (работ), указывается фактическое и плановое количество потребителей, определяемое с учетом потребности в оказании муниципальной услуги (ожидаемых изменений численности, возрастной структуры, уровня доходов, миграции населения, ожидаемых потребностей в оформлении разрешительных документов и других факторов), а также количество потребителей, которым возможно оказать муниципальную услугу с  учетом мощностей муниципального учреждения.

4) При заполнении строки «Показатели, характеризующие качество и (или) объем муниципальной услуги» рекомендуется следующее.

Для заполнения строки «Показатели качества муниципальной услуги» необходимо:

указать наименование показателей качества;

указать единицы измерения показателей качества;

привести значения показателей качества, в том числе за отчетный год – фактическое, за текущий год – плановое либо фактическое (при наличии информации), на очередной финансовый год и плановый период – плановые;

указать источник информации о значении показателя (например, форму статистического наблюдения; указать, что информация будет собираться на основе социологических опросов и т.п.)

Для заполнения подпункта 2 пункта «Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)» необходимо:

привести один основной показатель (при необходимости – более) для измерения объема муниципальной услуги и единицы его измерения (в случае установления данных показателей в отраслевом перечне муниципальных услуг (работ) – в соответствии с данным перечнем);

привести значения показателя, в том числе за отчетный год – фактическое, за текущий год – плановое либо фактическое (при наличии информации), на очередной финансовый год и плановый период – плановые, обеспеченные финансированием из местного бюджета;

указать источник информации о значениях показателя (например, форму статистического наблюдения).

5) При заполнении строки «Порядок оказания муниципальной услуги» рекомендуется следующее.

Указать наименование и реквизиты нормативных правовых актов, регулирующих порядок оказания муниципальной услуги. 

В первую очередь, должны быть указаны реквизиты стандарта качества оказания муниципальной услуги. В случае его отсутствия приводится ссылка на основные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги: отраслевое законодательство, санитарно-эпидемиологические нормы и правила, государственные и/или отраслевые стандарты (ГОСТы, ОСТы), типовые (примерные) положения и т.п. – всего не более 5-7 документов. 

6) При заполнении строки «Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания» в качестве оснований возможно указывать:

ликвидацию учреждения;

реорганизацию учреждения;

перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги; 

исключение муниципальной услуги из отраслевого перечня муниципальных услуг (работ);

иные предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе. 

7) При заполнении строки «Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законодательством предусмотрено их оказание на платной основе» рекомендуется следующее.

Для учреждений заполняется исключительно в случаях, если законодательством предусмотрено право учреждения оказывать в пределах муниципального задания услуги, относящиеся к его основным видам деятельности, за плату. 

В строке «Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления» необходимо привести реквизиты и название правового(ых) акта(ов), устанавливающего(их) цены (тарифы) либо утверждающего(их) порядок их установления. 

В строке «Орган, устанавливающий цены (тарифы)» необходимо указать наименование органа (учреждения), устанавливающего цены (тарифы). 

Строка «Значения предельных цен (тарифов)» заполняется в случае, если для соответствующей муниципальной услуги установлены значения предельных цен (тарифов). Данные приводятся в таблице, где в качестве наименования услуги следует указывать наименование деятельности, осуществляемой на платной основе (например, «занятия по изобразительному искусству» и т.п.), для которой установлены предельная цена (тариф), и значения установленных предельных цен (тарифов).
Если предельные цены (тарифы) не утверждены, в том числе, если утвержденные цены (тарифы) на платные услуги не имеют в своем названии слова «предельные», то в графах таблицы, предусмотренной в подпункте 3 ставятся прочерки.

8) Таблицу «Порядок контроля за исполнением муниципального задания» рекомендуется заполнять следующим образом:

	
	Формы контроля
	Периодичность
	Исполнительный орган власти муниципального образования «Александровск», осуществляющий контроль за оказанием муниципальной услуги

	1
	Последующий контроль в форме выездной проверки
	в соответствии с планом графиком проведения выездных проверок, но не реже одного раза в два года;

по мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Приводится название главного распорядителя 



	2
	Последующий контроль в форме камеральной проверки отчетности
	по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	Приводится название главного распорядителя 




9) Для заполнения таблицы «Требования к отчетности об исполнении муниципального задания» в графах таблицы рекомендуется указывать:

наименование показателей;

единицы измерения показателей;

значения показателей, утвержденные в муниципальном задании на отчетный финансовый год;

фактические значения показателей за отчетный финансовый год;

характеристики причин отклонения от утвержденных значений;

источник(и) информации о фактическом значении показателей.
В строке «Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания» рекомендуется указывать периодичность и срок представления отчетности.

В строке «Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания» могут быть предусмотрены дополнительные требования, не установленные в форме муниципального задания на оказание муниципальных услуг, например:

требование о предоставлении пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания представляется чаще, чем раз в год;

требования представить детальную информацию о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

требования о представлении копий подтверждающих документов и т.д.

В случае отсутствия потребности в установлении иных требований в строке «Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания»  ставится прочерк.

6. При заполнении формы муниципального задания на выполнение муниципальных работ необходимо руководствоваться следующим:

1) При заполнении титула муниципального задания в строке «РАЗДЕЛ» приводится порядковый номер раздела. 

В случае если муниципальное задание устанавливается для одной работы строка «РАЗДЕЛ» в титул муниципального задания не включается.

2) При заполнении строки «Наименование муниципальной работы» и пункта «Содержание работы» муниципального задания необходимо руководствоваться следующим.

Наименование муниципальной работы должно приводиться в соответствии с утвержденным отраслевым перечнем муниципальных услуг (работ).

При заполнении графы «Содержание работы» рекомендуется привести краткое описание планируемых к выполнению работ.

При заполнении графы «Планируемый результат выполнения работы» рекомендуется привести значения показателя, в том числе за отчетный год – фактическое, за текущий год – плановое либо фактическое (при наличии информации), на очередной финансовый год и плановый период – плановые, обеспеченные финансированием из местного бюджета. 

3) В качестве основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания возможно указывать:

ликвидацию учреждения;

реорганизацию учреждения;

перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по выполнению муниципальной работы; 

исключение муниципальной работы из отраслевого перечня муниципальных услуг (работ);

иные предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность выполнения муниципальной работы, не устранимую в краткосрочной перспективе. 

4) Таблицу «Порядок контроля за исполнением муниципального задания» рекомендуется заполнять следующим образом:

	
	Формы контроля
	Периодичность
	Исполнительный орган власти муниципального образования «Александровск», осуществляющий контроль за исполнением муниципального задания 

	1
	Последующий контроль в форме выездной проверки
	в соответствии с планом графиком проведения выездных проверок, но не реже одного раза в два года;

по мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)
	Приводится название главного распорядителя



	2
	Последующий контроль в форме камеральной проверки отчетности
	по мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	Приводится название главного распорядителя




5) При заполнении строки «Требования к отчетности об исполнении муниципального задания» рекомендуется следующее. 

Для заполнения таблицы «Форма отчета об исполнении муниципального задания» необходимо:

привести результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год;

указать фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году;

указать характеристики причин отклонения от утвержденных значений;

указать источник(и) информации о фактически достигнутых результатах.

В строке «Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания» рекомендуется указывать периодичность и срок представления отчетности.

Периодичность представления отчетности об исполнении муниципального задания рекомендуется устанавливать с учетом сроков, требуемых для выполнения соответствующих работ (этапов работ), календарных планов выполнения работ (при их наличии).

В строке «Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания» могут быть предусмотрены дополнительные требования, не установленные в форме муниципального задания на оказание муниципальных услуг, например:

требование о предоставлении пояснительной записки с прогнозом результатов выполнения муниципальных работ в случае, если отчетность о выполнении муниципального задания представляется чаще, чем раз в год;

требования представить детальную информацию о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;

требования о представлении копий подтверждающих документов и т.д.

В случае отсутствия потребности в установлении иных требований в строке ставится прочерк.

7. Отчетность об объемах оказываемых муниципальных услуг (выполненных работ) рекомендуется собирать ежеквартально.

Отчетность о качестве оказываемых муниципальных услуг (выполненных работ) рекомендуется собирать ежегодно.

Сведения о выполнении муниципальных заданий в отчетном финансовом году используются главным распорядителем в ходе подготовки пояснительной записки к годовому отчету об исполнении местного бюджета, а также при планировании бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг физическим и юридическим лицам на очередной финансовый год.

Глава 3. Общие требования  к формированию порядка мониторинга и контроля выполнения муниципального задания и отчетности об исполнении муниципального задания

8. Контроль за соблюдением учреждениями требований и условий, установленных для них муниципальными заданиями, осуществляют главные распорядители.

9. Контроль за выполнением муниципальных заданий рекомендуется осуществлять в форме последующего контроля в виде камеральных и выездных проверок.

10. Главные распорядители обязаны разработать отраслевые порядки мониторинга и контроля исполнения муниципального задания и отчетности об исполнении муниципального задания (далее – отраслевые порядки), учитывающие специфику предоставления муниципальных услуг (выполнения работ) в соответствующих сферах. Отраслевые порядки не должны противоречить настоящим требованиям к формированию порядка мониторинга и контроля выполнения муниципального задания и отчетности об исполнении муниципального задания.

11. При разработке отраслевых порядков устанавливаются следующие критерии оценки качества муниципальной услуги (работы):
1) соответствие объема предоставленных муниципальных услуг (выполненных работ) параметрам муниципального задания;

2) соответствие получателя муниципальной услуги (работы) параметрам муниципального задания;

3) соответствие качества предоставленных муниципальных услуг (выполненных работ) установленным стандартам качества оказания муниципальных услуг (выполнения работ), а также муниципальному заданию;

4) соотношение нормативной и фактической стоимости  предоставления единицы муниципальной услуги (работы).

12. Подведомственные учреждения и распорядители средств местного бюджета формируют в установленные сроки ежеквартальный и ежегодный отчеты о выполнении муниципального задания.

13. Ежеквартальный отчет предоставляется в срок до 10 числа месяца следующего за отчетным периодом по форме указанной в муниципальном задании.

14.Главный распорядитель на основании представленного ежеквартального отчета в течение 5 рабочих дней со дня получения ежеквартального отчета проводит оценку выполнения муниципального задания. 

15. По результатам проведенной оценки ежеквартального отчета выполнения муниципального задания главный распорядитель в течение 10 дней со дня проведения оценки ежеквартального отчета выполнения муниципального задания принимает одно из следующих решений:

1) об оставлении муниципального задания без изменения;

2) о корректировке муниципального задания, если указанные изменения не приведут к увеличению общего объема бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг (выполнение работ), предусмотренных в местном бюджете на текущий финансовый год;

3) об изменении расходов, связанных с предоставлением муниципальных услуг (работ);

4) о пересмотре контингента потребителей муниципальных услуг (работ) путем уточнения (сокращения) категорий потребителей-получателей данных муниципальных услуг (работ);

5) о введении частичной оплаты отдельных услуг (работ) входящих в муниципальную услугу (работ) за счет потребителей-получателей данных муниципальных услуг (работ);

6) об изменении требований к качеству и (или) количеству предоставления услуг (выполнению работ).

16. В случае , если в представленном ежеквартальном отчете процент отклонения свыше 20 процентов от планового значения показателя, установленного в муниципальном задании, главный распорядитель проводит анализ причин недостижения плановых значений показателей и принимает меры для их устранения.

17. Ежегодный отчет предоставляется в срок до 20 февраля года следующего за отчетным годом по форме согласно указанной в муниципальном задании.

18. Главный распорядитель на основании представленного ежегодного отчета в течение 20 рабочих дней со дня его получения проводит оценку выполнения муниципального задания. 

19. В случае выявления отклонений в представленном ежегодном отчете от установленных в муниципальном задании плановых значений показателей, главный распорядитель проводит анализ причин недостижения плановых значений показателей и принимает меры для их устранения.

20. Результаты ежегодной оценки выполнения муниципального задания учитываются главным распорядителем при расчете потребности в предоставлении муниципальных услуг (выполнении работ) на следующий год. 

21. В целях реализации мониторинга и контроля исполнения муниципального задания главный распорядитель может осуществлять проверки в утвержденном им порядке. 

22. При проведении мониторинга и контроля исполнения муниципальных заданий предоставления муниципальных услуг (выполнения работ) главный распорядитель дополнительно может учитывать степень удовлетворенности населения качеством предоставляемых муниципальных услуг (выполняемых работ), определяемую в ходе проведения социологических опросов населения.

       РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«АЛЕКСАНДРОВСК»

ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ
ПРИКАЗ
10.04.2012г   № 1                                                                               с.Александровск
Об утверждении примерной формы 

соглашения о порядке и условиях 

предоставления субсидии на 

финансовое обеспечение выполнения 

муниципального задания на оказание

муниципальных услуг (выполнения работ)
В соответствии с пунктом 2 подпунктом «в» Постановления администрации муниципального образования «Александровск» от 06 апреля 2012 г. № 12-п "Об утверждении Положения о порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений муниципального образования «Аларский район» и финансового обеспечения выполнения этого муниципального задания", руководствуясь Положением о Финансовом отделе администрации муниципального образования «Александровск» от 27.05.2011г.
Приказываю: 
1.Утвердить прилагаемую примерную форму соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнения работ) (Приложение №1).
2. Установить исполнительному органу местного самоуправления, осуществляющие функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного или муниципального автономного учреждения, созданного на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности (далее - муниципальное автономное учреждение), при необходимости изменять и дополнять примерную форму соглашения с учетом отраслевых особенностей.

3. Настоящий Приказ вступает в силу со дня его подписания и применяется к муниципальным бюджетным и муниципальным автономным учреждениям.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
  Начальник финансового отдела                                   И.В.Распопина

    

                                 Примерная форма соглашения
 о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

п. _________________________                    


"__" ______________ 20   г.

Учредитель

__________________________________________________________________

(наименование органа исполнительной власти, осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципального учреждения)

в лице __________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

действующего на основании __________________________________________________________________,

(наименование, дата, номер нормативного правового акта или доверенности)

с одной  стороны, и муниципального учреждение __________________________________________________________________ 

(наименование муниципального учреждения)

(далее - Учреждение) в лице руководителя _________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

действующего на основании ________________________________________________________________,

(наименование, дата, номер правового акта)

с другой стороны, вместе именуемые Сторонами, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем.

1. Предмет Соглашения

Предметом настоящего Соглашения является определение порядка и условий предоставления Учредителем субсидии из районного бюджета на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – муниципальное задание).

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Учредитель обязуется:

2.1.1 Определять размер субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее - Субсидия) с учетом нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, определенных в соответствии с порядком определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений, утвержденным Учредителем по согласованию с финансовым отделом муниципального образования «Александровск», а также затрат на выполнение работ.
2.1.2 Определять размер Субсидии с учетом расходов на содержание соответствующего недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду), и расходов на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения, по которым признается соответствующее имущество, в том числе земельные участки.

2.1.3. Предоставлять Субсидию не позднее одного месяца после официального опубликования решения Думы муниципального образования «Александровск» о местном бюджете на__________________________________________________________
                            (указывается очередной финансовый год и плановый период)

_____________________________________________________________________________





(наименование Учреждения)

в суммах и в соответствии с графиком перечисления субсидии, являющимся неотъемлемым приложением к настоящему Соглашению, 

2.1.4. Не изменять утвержденный размер Субсидии без соответствующего изменения муниципального задания.
2.1.5. Рассматривать предложения Учреждения по вопросам, связанным с исполнением настоящего Соглашения, и сообщать о результатах их рассмотрения в срок не более 1 месяца со дня поступления указанных предложений.

2.2. Учредитель вправе изменять размер предоставляемой в соответствии с настоящим  Соглашением Субсидии в случае изменения в муниципальном задании показателей, характеризующих объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ).

2.3. Учреждение обязуется:

2.3.1. Осуществлять использование Субсидии в целях оказания муниципальных услуг (выполнения работ) в соответствии с требованиями к качеству и (или) объему (содержанию), порядку оказания муниципальных услуг (выполнения работ), определенными в муниципальном задании.

2.3.2. Своевременно информировать Учредителя об изменения условий оказания услуг (выполнения работ), которые могут повлиять на изменение размера Субсидии.

2.4. Учреждение вправе обращаться к Учредителю с предложением об изменении размера Субсидии в связи с изменением в муниципальном задании показателей, характеризующих качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных  услуг (выполняемых работ).

 3. Ответственность Сторон

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, определенных настоящим Соглашением, Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Срок действия Соглашения

Настоящее Соглашение вступает в силу с момента подписания обеими Сторонами и действует в течение ___________________________________________________________ года.                                            (указывается  текущий финансовый год и плановый период)

5. Заключительные положения

5.1. Изменение настоящего Соглашения осуществляется по взаимному согласию Сторон в письменной форме в виде дополнений к настоящему Соглашению, которые являются его неотъемлемой частью.

5.2. Расторжение настоящего Соглашения допускается по соглашению сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

5.3. Споры между Сторонами решаются путем переговоров или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.4. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. 

 6. Платежные реквизиты Сторон

	Учредитель
	Учреждение

	Место нахождения

Банковские реквизиты

ИНН

БИК

р/с

л/с


	Место нахождения

Банковские реквизиты

ИНН

БИК

р/с

л/с



	________________________________

(Ф.И.О.)

М.П.
	Руководитель

________________________________

(Ф.И.О.)

М.П.


Приложение

к Соглашению о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания  на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

от ________ № ______

График перечисления Субсидии

	Сроки предоставления субсидии (1)
	Сумма, рублей

	- до _________
	

	- до _________
	

	- до __________
	

	…
	

	
	

	
	

	ИТОГО
	


(1) – по решению Учредителя, информация может быть приведена в разрезе Субсидии на каждую муниципальную услугу (работу), оказываемую (выполняемую) Учреждением в соответствии с муниципальным заданием

	Учредитель
	Учреждение

	________________________________

(Ф.И.О.)

М.П.
	Руководитель

________________________________

(Ф.И.О.)

М.П.
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