             ПЕЧАТНОЕ СРЕДСТВО МАССОВОЙ                                       ИНФОРМАЦИИ

    «НЫГДИНСКИЙ  ВЕСТНИК»

                         02 марта  2012 года, выпуск №3
        РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

          ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

              АЛАРСКИЙ РАЙОН

                                         МО «НЫГДА»

1. Публикуется Решение Думы МО «Ныгда» от 10.02.2012 г. №2/86-дмо
2. Публикуется Решение Думы МО «Ныгда»  от 02.03.2012 г.№2/87-дмо
3. Публикуется Постановление главы МО «Ныгда» №5-п от 08.02.2012 г.
4. Публикуется Постановление главы МО «Ныгда» № 6-п от 08.02.2012 г.

5. Публикуется Постановление главы МО «Ныгда» № 7-п от 08.02.2012 г.
6. Публикуется Постановление главы МО «Ныгда» № 8-п от 08.02.2012 г.

7. Публикуется Постановление главы МО «Ныгда» № 9-п от 13.02.2012 г.

8. Публикуется Постановление главы МО «Ныгда» № 10-п от 13.02.2012 г.

9. Публикуется Постановление главы МО «Ныгда» № 11-п от 13.02.2012 г.
10. Публикуется Постановление главы МО «Ныгда» № 12-п от 13.02.2012г
РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ  ОБЛАСТЬ

АЛАРСКИЙ  РАЙОН

ДУМА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «НЫГДА»

                                                  РЕШЕНИЕ
    

 От _10 февраля_ 2012 г. №_2/86-ДМО_                                            д.Ныгда

«О внесении изменений в решение Думы

МО «Ныгда»   «О бюджете муниципального                                                                                                                          

образования «Ныгда» на 2012год» от 14.12.2011 № 2/79-ДМО

 Внести изменения в принятое решение о бюджете МО «Ныгда»  от 14.12.2011г.  № 2/79-ДМО на 2012 год :

         1. Утвердить распределение бюджетных ассигнований на 2012 год по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов  согласно приложению  4 к настоящему решению;

2. Утвердить распределение бюджетных ассигнований на 2012 год по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджетов согласно приложению  5 к настоящему решению;

3.Утвердить распределение бюджетных ассигнований на 2012 год по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов бюджета МО »Ныгда» на 2012 год согласно приложению 6 к настоящему решению.

4.Опубликовать настоящее решение в печатном органе «Ныгдинский вестник »

                           Глава МО  «Ныгда»                                            Г.А.Бутуханов                                                                                                            

	
	Приложение N 4
к Решению Думы МО "Ныгда"
 "О внесении изменений в решение Думы МО "Ныгда" "О бюджете муниципального образования "Ныгда"на 2012год" 
	

	
	
	
	
	

	                                                               Распределение 
        бюджетных ассигнований  по разделам и подразделам классификации
                                   расходов бюджетов Российской Федерации

	
	

	
	
	
	тыс.руб
	

	Наименование показателя
	Код
раздела
	Код подраздела
	Сумма
	

	1
	2
	3
	8
	

	Общегосударственные вопросы
	01
	 
	1813,2
	

	Функционирование  высшего должностного лица  субъекта Российской Федерации и органа местного самоуправления
	01
	02
	363,6
	

	Функционирование законодательных(представительных) органов государственной власти  и представительных органов муниципальных образований
	01
	03
	1,0
	

	Функционирование  Правительства Российской Федерации,высших исполнительных органов государственной власти субъектов РФ,местных администраций 
	01
	04
	1156,6
	

	Обеспечение деятельности финансовых,налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) контроля
	01
	06
	291,0
	

	Резервные фонды
	01
	11
	1,0
	

	Национальная оборона
	02
	 
	53,5
	

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	О2
	03
	53,5
	

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03 
	 
	1,0
	

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона 
	03
	09
	1,0
	

	Национальная экономика
	04
	00
	153,3
	

	Водные ресурсы
	04
	06
	1,0
	

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	152,3
	

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	 
	42,0
	

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	2,0
	

	Благоустройство
	05
	03 
	40,0
	

	Культура и кинематография 
	08
	 
	597,6
	

	Культура и кинематография 
	08
	01
	597,6
	

	Социальная политика
	10
	 
	78,9
	

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	78,9
	

	Физическая культура и спорт
	11
	 
	5,0
	

	Физическая культура и спорт
	11
	01
	5,0
	

	Межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований общего характера
	14
	 
	12,7
	

	Прочие межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований общего характера
	14
	03
	12,7
	

	Всего расходов
	 
	 
	2757,2
	


	Приложение № 5 к Решению Думы МО "Ныгда" 

	"О внесении изменений в решение Думы МО "Ныгда"

	"О бюджете муниципального образования "Ныгда"на 2012 год"

	
	
	
	
	
	

	Распределение

	бюджетных ассигнований по разделам,подразделам, целевым

	статьям, видам расходов классификации расходов бюджетов

	 Российской Федерации

	
	
	
	(тыс. руб.)

	Наименование
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма

	Общегосударственные вопросы
	00
	 
	 
	 
	1813,20

	Функционирование высшего должностного лица  субъекта Российской Федерации и  органа местного самоуправления
	01
	02
	 
	 
	363,60

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	01
	02
	002 00 00
	 
	363,60

	Глава муниципального образования
	01
	02
	002 03 00 
	 
	363,60

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	02
	002 03 00
	500
	363,60

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	01
	03
	 
	 
	1,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ органов местного самоуправления
	01
	03
	002 00 00
	 
	1,00

	Центральный аппарат
	01
	03
	002 04 00
	 
	1,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	03
	002 04 00
	500
	1,00

	Функционирование Правительства РФ, высших исполнительных органов государственной  власти субъектов РФ, местных администраций
	01
	04
	 
	 
	1156,60

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	01
	04
	002 00 00
	 
	1156,60

	Центральный аппарат
	01
	04
	002 04 00
	500
	1156,60

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	04
	002 04 00
	 
	1156,60

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	 
	 
	291,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	01
	06
	002 00 00
	 
	291,00

	Центральный аппарат
	01
	06
	002 04 00
	 
	291,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	06
	002 04 00
	500
	291,00

	Резервные фонды
	01
	11
	 
	 
	1,00

	Резервные фонды
	01
	11
	070 00 00
	 
	1,00

	Резервные фонды местных администраций
	01
	11
	070 05 00
	 
	1,00

	Прочие расходы
	01
	11
	070 05 00
	013
	1,00

	Национальная оборона
	02
	 
	 
	 
	53,50

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	 
	 
	53,50

	Руководство и управление в сфере установленных функций
 Российской Федерации
	02
	03
	001 00 00
	 
	53,50

	Осуществление первичного воинского учета на
 территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	02
	03
	001 36 00
	 
	53,50

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	02
	03
	001 36 00
	500
	53,50

	Национальная безопасность и правоохранительная
 деятельность
	03
	 
	 
	 
	1,00

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03
	09
	 
	 
	1,00

	Мероприятия по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий
	03
	09
	218 00 00
	 
	1,00

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера
	03
	09
	218 01 00
	 
	1,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	03
	09
	218 01 00
	500
	1,00

	Национальная экономика
	04
	 
	 
	 
	153,34

	Водные ресурсы
	04
	06
	 
	 
	1,00

	Водохозяйственные мероприятия
	04
	06
	280 00 00
	 
	1,00

	Мероприятия в области использования, охраны водных
 объектов и гидротехнических сооружений
	04
	06
	280 04 00
	 
	1,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	04
	05
	280 04 00
	500
	1,00

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	 
	 
	152,34

	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства
	04
	12
	338 00 00
	 
	152,34

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	04
	12
	338 00 00
	500
	152,34

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	 
	 
	 
	42,00

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	 
	 
	2,00

	Поддержка коммунального хозяйства
	05
	02
	351 00 00 
	 
	2,00

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	05
	02
	351 05 00
	 
	2,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	02
	351 05 00
	500
	2,00

	Благоустройство
	05
	03
	 
	 
	40,00

	Благоустройство
	05
	03
	600 00 00
	 
	40,00

	Уличное освещение
	05
	03
	600 01 00
	 
	0,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	600 01 00
	500
	0,00

	Строительство и содержание автомобильных дорог и инженерных сооружений на них в границах поселений в рамках благоустройства
	05
	03
	600 02 00
	 
	35,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	600 02 00
	500
	35,00

	Организация и содержание мест захоронения
	05
	03
	600 04 00
	 
	0,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	600 04 00
	500
	0,00

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	05
	03
	600 05 00
	 
	3,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	600 05 00
	500
	3,00

	Культура и кинематография 
	08
	 
	 
	 
	597,60

	Культура
	08
	01
	000 00 00
	000
	597,60

	Учреждения культуры и мероприятия в сфере культуры и кинематография
	08
	01
	440 00 00
	 
	 

	Обеспечение деятельности подведомственного учреждения
	08
	01
	440 99 00
	 
	473,50

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	08
	01
	440 99 00
	019
	473,50

	Библиотеки
	08
	01
	442 00 00
	 
	 

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08
	01
	442 00 00
	 
	124,10

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	08
	01
	442 99 00
	019
	124,10

	Социальная политика
	10
	 
	 
	 
	78,90

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	 
	 
	78,90

	Доплата к пенсиям, дополнительное пенсионное обеспечение
	10
	01
	491 00 00
	 
	78,90

	Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской Федерации и муниципальных служащих
	10
	01
	491 01 00
	 
	78,90


	Выполнение функций органами местного самоуправления
	10
	01
	491 01 00
	005
	78,90

	Физическая культура и спорт
	11
	 
	 
	 
	5,00

	Физическая культура и спорт
	11
	01
	 
	 
	5,00

	Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия
	11
	01
	512 00 00
	 
	5,00

	Мероприятия в области физической культуры и спорта
	11
	01
	512 97 00
	 
	5,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	11
	01
	512 97 00
	500
	5,00

	Межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской  Федерации и муниципальных образований общего характера
	14
	 
	 
	 
	 12,66   

	Прочие межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований общего характера
	14
	03
	 
	 
	  12,66   

	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений, межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	14
	03
	5210600
	 
	  12,66   

	Иные межбюджетные трансферты
	14
	03
	5210600
	017
	  12,66   

	Всего расходов
	 
	 
	 
	 
	2757,20


	
	
	
	
	Приложение 6

к Решению Думы МО "Ныгда" "О внесении изменений в решение Думы МО "Ныгда"

 "О бюджете муниципального образования Ныгда "на 2012 год" 



	
	
	
	
	
	
	

	Распределение бюджетных ассигнований по разделам

расходов местного бюджета по ведомственной классификации расходов бюджетов Российской Федерации

	
	
	
	
	
	           тыс.руб.

	Наименование 
	Код главн
	Код раздела
	Код подраздела
	Код целевой статьи
	Код вида расходов
	Сумма

	Финансовый отдел МО "Ныгда"
	
	
	
	
	

	Общегосударственные вопросы
	
	
	
	
	
	291,0

	Обеспечение деятельности финансовых,налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	027
	01
	06
	
	
	291,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций 
	027
	01
	06
	002 00 00
	291,0

	Центральный аппарат
	027
	01
	06
	002 04 00
	291,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	027
	01
	06
	002 04 00
	500
	291,0

	Администрация МО "Ныгда"
	
	
	
	
	
	

	Общегосударственные вопросы
	901
	01
	
	
	
	1522,2

	Функционирование  высшего должностного лица  субъекта Российской Федерации и органа местного самоуправления
	901
	01
	02
	
	
	363,6

	Руководство и управление в сфере установленных функций  органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления Российской Федерации
	901
	01
	02
	002 00 00
	363,6

	Глава муниципального образования
	901
	01
	02
	002 03 00
	363,6

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	01
	02
	002 03 00
	500
	363,6

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти , и представительных органов муниципальных образований
	901
	01
	03
	
	
	1,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	901
	01
	03
	002 00 00
	1,0

	Центральный аппарат
	901
	01
	03
	002 04 00
	1,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	01
	03
	002 04 00
	500
	1,0

	Функционирование  Правительства Российской Федерации,высших исполнительных органов государственной власти субъектов РФ,местных администраций 
	901
	01
	04
	
	
	1056,6

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	901
	01
	04
	002 00 00
	1054,6

	Центральный аппарат
	901
	01
	04
	002 04 00
	1054,6

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	01
	04
	002 04 00
	500
	1054,6

	Муниципальная программа "Целевая программа по профилактике терроризма и экстремизма на территории муниципального образования "Ныгда" на 2011-2013г.г."
	901
	01
	04
	795 00 00
	                                          

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	01
	04
	795 01 00
	500
	1,0

	Муниципальная целевая программа "Энергосбережение на территории  образования "Ныгда" на 2011-2013г.г."
	901
	01
	04
	795 00 00
	

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	01
	04
	795 02 00
	500
	1,0

	Резервные фонды
	901
	01
	11
	
	
	1,0

	Резервные фонды
	901
	01
	11
	07 00 00
	1,0

	Резервные фонды местных администраций
	901
	01
	11
	07 05 00
	
	1,0

	Прочие расходы
	901
	01
	11
	07 05 00
	013
	1,0

	Национальная оборона
	901
	02
	
	
	
	53,5

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	901
	.02
	03
	
	
	53,5

	Руководство и управление в сфере установленных функций 
	901
	.02
	03
	001 00 00
	53,5

	Осуществление первичного воинского учета на территориях,где отсутствуют военные комиссариаты
	901
	.02
	03
	001 36 00
	53,5

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	.02
	03
	001 36 00
	500
	53,5

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	901
	03
	
	
	
	1,0

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера,гражданская оборона
	901
	03
	09
	
	
	1,0

	Мероприятия по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий
	901
	03
	09
	218 00 00
	1,0

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера
	901
	03
	09
	218 01 00
	1,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	03
	09
	218 01 00
	500
	1,0

	Национальная экономика
	901
	04
	
	
	
	    153,34 

	Водные ресурсы
	901
	04
	06
	
	
	1,0

	Мероприятия в области использования, охраны водных обьектов и гидротехнических сооружений
	901
	04
	06
	280 04 00
	1,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	04
	06
	280 04 00
	500
	1,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	901
	04
	12
	
	
	     152,34 

	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства
	901
	04
	12
	338 00 00
	     152,34 

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	04
	12
	338 00 00
	500
	     152,34 

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	901
	05
	
	
	
	42,0

	Коммунальное хозяйство
	901
	05
	02
	
	
	2,0

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	901
	05
	02
	351 05 00
	2,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	05
	02
	351 05 00
	500
	2,0

	Долгосрочная целевая программа модернизации обьектов коммунальной инфраструктуры Иркутской области на 2011-2012 г.г."
	901
	05
	02
	522 20 00
	0,0

	Подпрограмма "Подготовка обьектов коммунальной инфраструктуры Иркутской области к отопительному сезону 2011-2012 г.г."
	901
	05
	02
	522 20 01
	000
	0,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	05
	02
	522 20 01 
	500
	0,0

	Благоустройство
	901
	05
	03
	
	
	40,0

	Благоустройство
	901
	05
	03
	600 00 00
	40,0

	Уличное освещение
	901
	05
	03
	600 01 00
	0,0

	Выполнение функций органми местного самоуправления
	901
	05
	03
	600 01 00
	500
	0,0

	Строительство и содержание автомобильных дорог
	901
	05
	03
	600 02 00
	35,0

	Выполнение функций органми местного самоуправления
	901
	05
	03
	600 02 00
	500
	35,0

	Организация и содержание мест захоронения
	901
	05
	03
	600 04 00
	0,0

	Выполнение функций органми местного самоуправления
	901
	05
	03
	600 04 00 
	500
	0,0

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	901
	05
	03
	600 05 00
	5,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	05
	03
	600 05 00
	500
	5,0

	Культура, кинематография и средства массовой информации
	901
	08
	
	
	
	597,6

	Культура
	901
	08
	01
	
	
	597,6

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры и средств массовой информации
	901
	08
	01
	440 00 00
	473,5

	Обеспечение деятельности подведомственного учреждения
	901
	08
	01
	440 99 00
	473,5

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	901
	08
	01
	440 99 00
	019
	473,5

	Библиотеки
	901
	08
	01
	442 00 00
	124,1

	Обеспечение деятельности подведомственного учреждения
	901
	08
	01
	442 99 00
	124,1

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	901
	08
	01
	442 99 00
	019
	124,1

	Социальная политика
	901
	10
	
	
	
	78,9

	Пенсионное обеспечение
	901
	10
	01
	
	
	78,9

	Доплаты к пенсиям, дополнительное пенсионное обеспечение
	901
	10
	01
	491 00 00
	78,9

	Доплата к пенсиям государственных служащих субьектов Российской Федерации и муниципальных служащих
	901
	10
	01
	491 01 00
	78,9

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	10
	01
	491 01 00
	005
	78,9

	Здравоохранение и спорт
	901
	11
	
	
	
	5,0

	Физическая культура и спорт
	901
	11
	01
	
	
	5,0

	Физкультурно-оздоровительная работа
	901
	11
	01
	512 00 00
	5,0

	Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры ,туризма
	901
	11
	01
	512 97 00
	5,0

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	901
	11
	01
	512 97 00
	500
	5,0

	Межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований общего характера
	027
	14
	
	
	
	      12,66 


	Прочие межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований общего характера
	027
	14
	03
	
	
	       12,66 

	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений, межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	027
	14
	03
	521 06 00
	       12,66 

	Иные межбюджетные трансферты
	027
	14
	03
	521 06 00
	017
	       12,66 

	Всего расходов
	
	
	
	
	
	 2 757,20 


РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ  ОБЛАСТЬ

АЛАРСКИЙ  РАЙОН

ДУМА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «НЫГДА»

                                РЕШЕНИЕ
    

 От 02.03.2012 г. №_2/87-ДМО_                                          д.Ныгда

«О внесении изменений в решение Думы

МО «Ныгда»   «О бюджете муниципального                                                                                                                          

образования «Ныгда» на 2012год» от 14.12.2011 № 2/79-ДМО

 Внести изменения в принятое решение о бюджете МО «Ныгда»  от 14.12.2011г.  № 2/79-ДМО на 2012 год:

 1. Утвердить прогнозируемые доходы бюджета МО «Ныгда» на 2012 год по группам, подгруппам, статьям и подстатьям классификации доходов бюджетов HA согласно приложению 1 к настоящему решению;     

         2. Утвердить распределение бюджетных ассигнований на 2012 год по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов  согласно приложению  4 к настоящему решению;

3. Утвердить распределение бюджетных ассигнований на 2012 год по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджетов согласно приложению  5 к настоящему решению;

4.Утвердить распределение бюджетных ассигнований на 2012 год по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов бюджетов в ведомственной структуре расходов бюджета МО »Ныгда» на 2012 год согласно приложению 6 к настоящему решению.

5.Опубликовать настоящее решение в печатном органе «Ныгдинский вестник »

             Глава МО  «Ныгда»                                                Г.А.Бутуханов                                                                                                            

Приложение №1

к решению Думы МО «Ныгда» «О бюджете 

муниципального образования» на 2012 год»

от  14.12  2011_г  за №2/79-ДМО_

Прогнозируемые доходы бюджета МО «Ныгда» по группам,

подгруппам, статьям и подстатьям классификации доходов бюджетов Российской Федерации 

	Код бюджетной

классификации
	Наименование доходов
	план

	182 1 01 00000 00 0000 000


	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	250,5

	000 1 01 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	82,0

	182 1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	82,0

	182 1 01 02021 01 1000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, облагаемых по налоговой ставке,установленной пунктом 1 статьи 224 Налогового кодекса  РФ, за исключением доходов, полученных физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, частных нотариусов и других лиц, занимающихся частной практикой.
	82,0

	000 1 06 00000 00 0000 000


	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	168,5

	182 1 06 01000 00 0000 000
	Налог на имущество физических лиц
	0,5

	182 1 06 01030 10 1000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемые по ставкам, применяемым к обьектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	0,5

	182 1 06 06000 00 0000 110
	Земельный налог
	168,0

	182 1 06 06013 00 1000 110
	Земельный налог
	167,5

	182 1 06 06013 10 1000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, устан. в соответствии с пп.1п.1ст. 394 НК РФ и применяемым к обьектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	166,5

	182 1 06 06013 10 2000 110
	Пени по земел. налогу, взим. по ставке, устан. пп1 п1 ст.394 НК РФ
	1,0

	182 1 06 06023 10 1000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с пп.2 п 1 ст.394 НК РФ и применяемым к обьектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	0,5

	000 2 00 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ  ПОСТУПЛЕНИЯ 
	2494,26

	
	в том числе:
	

	000 2 02 01000 00 0000 151
	ДОТАЦИИ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	1348,93

	000 2 02 01001 10 0000 151
	Дотации  бюджетам поселений  на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности
	1229,93

	000 2 02 01003 10 0000 151
	Дотация на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджета
	119,00

	000 2 02 02000 00 0000 151
	СУБСИДИИ БЮДЖЕТАМ СУБЬЕКТОВ  РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ (МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ СУБСИДИИ)
	1012,0

	000 2 02 02999 10 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам поселений
	1012,0

	000 2 02 03000 00 0000 151
	СУБВЕНЦИИ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РФ
	53,5

	000 2 02 03015 10 0000 151


	Субвенции бюджетам поселений на  осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	53,5

	000 2 02 04000 00 0000 151
	ИНЫЕ МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ
	79,83

	000 2 02 04999 00 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам
	79,83

	
	ВСЕГО ДОХОДОВ
	2744,76


	
	Приложение N 4
к Решению Думы МО "Ныгда"
 "О внесении изменений в решение Думы МО "Ныгда" "О бюджете муниципального образования "Ныгда"на 2012год" 

	
	
	
	

	Распределение 
бюджетных ассигнований  
по разделам и подразделам классификации расходов бюджетов Российской Федерации

	

	
	
	
	тыс.руб

	Наименование показателя
	Код
раздела
	Код подраздела
	Сумма

	1
	2
	3
	8

	Общегосударственные вопросы
	01
	 
	1664,2

	Функционирование  высшего должностного лица  субъекта Российской Федерации и органа местного самоуправления
	01
	02
	320,6

	Функционирование законодательных(представительных) органов государственной власти  и представительных органов муниципальных образований
	01
	03
	1,0

	Функционирование  Правительства Российской Федерации,высших исполнительных органов государственной власти субъектов РФ,местных администраций 
	01
	04
	1100,6

	Обеспечение деятельности финансовых,налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) контроля
	01
	06
	241,0

	Резервные фонды
	01
	11
	1,0

	Национальная оборона
	02
	 
	53,5

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	О2
	03
	53,5

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	03 
	 
	150,0

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона 
	03
	14
	150,0

	Национальная экономика
	04
	00
	1,0

	Водные ресурсы
	04
	06
	1,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	 
	1399,5

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	1359,5

	Благоустройство
	05
	03 
	40,0

	Культура и кинематография 
	08
	 
	585,7

	Культура и кинематография 
	08
	01
	585,7

	Социальная политика
	10
	 
	78,9

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	78,9

	Физическая культура и спорт
	11
	 
	5,0

	Физическая культура и спорт
	11
	01
	5,0

	Межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований общего характера
	14
	 
	177,0

	Прочие межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований общего характера
	14
	03
	177,0

	Всего расходов
	 
	 
	4114,8


	Приложение № 5 к Решению Думы МО "Ныгда" 

	"О внесении изменений в решение Думы МО "Ныгда"

	"О бюджете муниципального образования "Ныгда"на 2012 год"

	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Распределение

	бюджетных ассигнований по разделам,подразделам, целевым статьям,видам расходов  классификации расходов 

	бюджетов Российской Федерации

	
	
	
	(тыс. руб.)

	Наименование
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма

	Общегосударственные вопросы
	00
	 
	 
	 
	1664,20

	Функционирование высшего должностного лица  субъекта Российской Федерации и  органа местного самоуправления
	01
	02
	 
	 
	320,60

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	01
	02
	002 00 00
	 
	320,60

	Глава муниципального образования
	01
	02
	002 03 00 
	 
	320,60

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	02
	002 03 00
	500
	320,60

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	01
	03
	 
	 
	1,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ органов местного самоуправления
	01
	03
	002 00 00
	 
	1,00

	Центральный аппарат
	01
	03
	002 04 00
	 
	1,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	03
	002 04 00
	500
	1,00

	Функционирование Правительства РФ, высших исполнительных органов государственной  власти субъектов РФ, местных администраций
	01
	04
	 
	 
	1100,60

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	01
	04
	002 00 00
	 
	1100,60

	Центральный аппарат
	01
	04
	002 04 00
	500
	1100,60

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	04
	002 04 00
	 
	1100,60

	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	01
	06
	 
	 
	241,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	01
	06
	002 00 00
	 
	241,00

	Центральный аппарат
	01
	06
	002 04 00
	 
	241,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	01
	06
	002 04 00
	500
	241,00

	Резервные фонды
	01
	11
	 
	 
	1,00

	Резервные фонды
	01
	11
	070 00 00
	 
	1,00

	Резервные фонды местных администраций
	01
	11
	070 05 00
	 
	1,00

	Прочие расходы
	01
	11
	070 05 00
	013
	1,00

	Национальная оборона
	02
	 
	 
	 
	53,50

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	 
	 
	53,50

	Руководство и управление в сфере установленных функций
 Российской Федерации
	02
	03
	001 00 00
	 
	53,50

	Осуществление первичного воинского учета на
 территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	02
	03
	001 36 00
	 
	53,50

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	02
	03
	001 36 00
	500
	53,50

	Национальная безопасность и правоохранительная
 деятельность
	03
	 
	 
	 
	150,00

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03
	14
	 
	 
	150,00

	Мероприятия по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий
	03
	14
	218 00 00
	 
	150,00

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера
	03
	14
	218 01 00
	 
	150,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	03
	14
	218 01 00
	500
	150,00

	Национальная экономика
	04
	 
	 
	 
	1,00

	Водные ресурсы
	04
	06
	 
	 
	1,00

	Водохозяйственные мероприятия
	04
	06
	280 00 00
	 
	1,00

	Мероприятия в области использования, охраны водных
 объектов и гидротехнических сооружений
	04
	06
	280 04 00
	 
	1,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	04
	05
	280 04 00
	500
	1,00

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	05
	 
	 
	 
	1300,50

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	 
	 
	1260,50

	Поддержка коммунального хозяйства
	05
	02
	351 00 00 
	 
	2,00

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	05
	02
	351 05 00
	 
	2,00

	Долгосрочная целевая программа модернизации обьектов коммунальной инфраструктуры Иркутской области на 2011-2012гг."
	05
	02
	 
	 
	1258,50

	Подпрограмма "Подготовка обьектов коммунальной инфраструктуры Иркутской области к отопительному сезону на 2011-2012гг."
	05
	02
	522 20 01
	 
	1258,50

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	02
	522 20 01
	500
	1258,50

	Благоустройство
	05
	03
	 
	 
	40,00

	Благоустройство
	05
	03
	600 00 00
	 
	40,00

	Уличное освещение
	05
	03
	600 01 00
	 
	0,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	600 01 00
	500
	0,00

	Строительство и содержание автомобильных дорог и инженерных сооружений на них в границах поселений в рамках благоустройства
	05
	03
	600 02 00
	 
	35,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	600 02 00
	500
	35,00

	Организация и содержание мест захоронения
	05
	03
	600 04 00
	 
	0,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	600 04 00
	500
	0,00

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	05
	03
	600 05 00
	 
	3,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	05
	03
	600 05 00
	500
	3,00

	Культура и кинематография 
	08
	 
	 
	 
	585,70

	Культура
	08
	01
	000 00 00
	000
	585,70

	Учреждения культуры и мероприятия в сфере культуры и кинематография
	08
	01
	440 00 00
	 
	 

	Обеспечение деятельности подведомственного учреждения
	08
	01
	440 99 00
	 
	461,60

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	08
	01
	440 99 00
	019
	461,60

	Библиотеки
	08
	01
	442 00 00
	 
	 

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08
	01
	442 00 00
	 
	124,10

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	08
	01
	442 99 00
	019
	124,10

	Социальная политика
	10
	 
	 
	 
	78,90

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	 
	 
	78,90

	Доплата к пенсиям, дополнительное пенсионное обеспечение
	10
	01
	491 00 00
	 
	78,90


	Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской Федерации и муниципальных служащих
	10
	01
	491 01 00
	 
	78,90

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	10
	01
	491 01 00
	005
	78,90

	Физическая культура и спорт
	11
	 
	 
	 
	5,00

	Физическая культура и спорт
	11
	01
	 
	 
	5,00

	Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия
	11
	01
	512 00 00
	 
	5,00

	Мероприятия в области  физической культуры и спорта
 
	11
	01
	512 97 00
	 
	5,00

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	11
	01
	512 97 00
	500
	5,00

	Межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской  Федерации и муниципальных образований общего характера
	14
	 
	 
	 
	  177,00   

	Прочие межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований общего характера
	14
	03
	 
	 
	    177,00   

	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений, межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	14
	03
	5210600
	 
	    177,00   

	Иные межбюджетные трансферты
	14
	03
	5210600
	017
	    177,00   

	Всего расходов
	 
	 
	 
	 
	4114,80


	
	
	
	
	Приложение 6
к Решению Думы МО "Ныгда" "О внесении изменений в решение Думы МО "Ныгда"
 "О бюджете муниципального образования Ныгда "на 2012 год" 

	
	
	
	
	

	Распределение бюджетных ассигнований по разделам
расходов местного бюджета по ведомственной классификации расходов бюджетов Российской Федерации

	

	
	
	
	
	
	                      тыс.руб.

	Наименование 
	Код главного
	Код раздела
	Код подраздела
	Код целевой статьи
	Код вида расходов
	Сумма

	Финансовый отдел МО "Ныгда"
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Общегосударственные вопросы
	 
	 
	 
	 
	 
	241,0

	Обеспечение деятельности финансовых,налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	027
	01
	06
	 
	 
	241,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций 
	027
	01
	06
	002 00 00
	 
	241,0

	Центральный аппарат
	027
	01
	06
	002 04 00
	 
	241,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	027
	01
	06
	002 04 00
	500
	241,0

	Администрация МО "Ныгда"
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Общегосударственные вопросы
	901
	01
	 
	 
	 
	1423,2

	Функционирование  высшего должностного лица  субъекта Российской Федерации и органа местного самоуправления
	901
	01
	02
	 
	 
	320,6

	Руководство и управление в сфере установленных функций  органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления Российской Федерации
	901
	01
	02
	002 00 00
	 
	320,6

	Глава муниципального образования
	901
	01
	02
	002 03 00
	 
	320,6

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	01
	02
	002 03 00
	500
	320,6

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти , и представительных органов муниципальных образований
	901
	01
	03
	 
	 
	1,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	901
	01
	03
	002 00 00
	 
	1,0

	Центральный аппарат
	901
	01
	03
	002 04 00
	 
	1,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	01
	03
	002 04 00
	500
	1,0

	Функционирование  Правительства Российской Федерации,высших исполнительных органов государственной власти субъектов РФ,местных администраций 
	901
	01
	04
	 
	 
	1100,6

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления
	901
	01
	04
	002 00 00
	 
	1098,6

	Центральный аппарат
	901
	01
	04
	002 04 00
	 
	1098,6

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	01
	04
	002 04 00
	500
	1098,6

	Мунгиципальная программа "Целевая программа по профилактике терроризма и экстремизма на территории муниципального образования "Ныгда" на 2011-2013г.г."
	901
	01
	04
	795 00 00
	 
	                                          

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	01
	04
	795 01 00
	500
	1,0

	Мунгиципальная целевая программа "Энергосбережение на территории  образования "Ныгда" на 2011-2013г.г."
	901
	01
	04
	795 00 00
	 
	 

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	01
	04
	795 02 00
	500
	1,0

	Резервные фонды
	901
	01
	11
	 
	 
	1,0

	Резервные фонды
	901
	01
	11
	07 00 00
	 
	1,0

	Резервные фонды местных администраций
	901
	01
	11
	07 05 00
	 
	1,0

	Прочие расходы
	901
	01
	11
	07 05 00
	013
	1,0

	Национальная оборона
	901
	02
	 
	 
	 
	53,5

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	901
	.02
	03
	 
	 
	53,5

	Руководство и управление в сфере установленных функций 
	901
	.02
	03
	001 00 00
	 
	53,5

	Осуществление первичного воинского учета на территориях,где отсутствуют военные комиссариаты
	901
	.02
	03
	001 36 00
	 
	53,5

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	.02
	03
	001 36 00
	500
	53,5

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	901
	03
	 
	 
	 
	150,0

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера,гражданская оборона
	901
	03
	14
	 
	 
	150,0

	Мероприятия по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий
	901
	03
	14
	218 00 00
	 
	150,0

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера
	901
	03
	14
	218 01 00
	 
	150,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	03
	14
	218 01 00
	500
	150,0

	Национальная экономика
	901
	04
	 
	 
	 
	         1,00 

	Водные ресурсы
	901
	04
	06
	 
	 
	1,0

	Мероприятия в области использования, охраны водных обьектов и гидротехнических сооружений
	901
	04
	06
	280 04 00
	 
	1,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	04
	06
	280 04 00
	500
	1,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство
	901
	05
	 
	 
	 
	1399,5

	Коммунальное хозяйство
	901
	05
	02
	 
	 
	1359,5

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	901
	05
	02
	351 05 00
	 
	2,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	05
	02
	351 05 00
	500
	2,0

	Долгосрочная целевая программа модернизации обьектов коммунальной инфраструктуры Иркутской области на 2011-2012 г.г."
	901
	05
	02
	522 20 00
	 
	1357,5

	Подпрограмма "Подготовка обьектов коммунальной инфраструктуры Иркутской области к отопительному сезону 2011-2012 г.г."
	901
	05
	02
	522 20 01
	000
	1357,5

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	05
	02
	522 20 01 
	500
	1357,5

	Благоустройство
	901
	05
	03
	 
	 
	40,0

	Благоустройство
	901
	05
	03
	600 00 00
	 
	40,0

	Уличное освещение
	901
	05
	03
	600 01 00
	 
	0,0

	Выполнение функций органми местного самоуправления
	901
	05
	03
	600 01 00
	500
	0,0

	Строительство и содержание автомобильных дорог
	901
	05
	03
	600 02 00
	 
	35,0

	Выполнение функций органми местного самоуправления
	901
	05
	03
	600 02 00
	500
	35,0

	Организация и содержание мест захоронения
	901
	05
	03
	600 04 00
	 
	0,0

	Выполнение функций органми местного самоуправления
	901
	05
	03
	600 04 00 
	500
	0,0

	Прочие мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	901
	05
	03
	600 05 00
	 
	5,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	05
	03
	600 05 00
	500
	5,0

	МБУК ИКЦ
	901
	08
	 
	 
	 
	585,7

	Культура
	901
	08
	01
	 
	 
	585,7

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры и средств массовой информации
	901
	08
	01
	440 00 00
	 
	461,6

	Обеспечение деятельности подведомственного учреждения
	901
	08
	01
	440 99 00
	 
	461,6

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	901
	08
	01
	440 99 00
	019
	461,6

	Библиотеки
	901
	08
	01
	442 00 00
	 
	124,1

	Обеспечение деятельности подведомственного учреждения
	901
	08
	01
	442 99 00
	 
	124,1

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	901
	08
	01
	442 99 00
	019
	124,1

	Социальная политика
	901
	10
	 
	 
	 
	78,9

	Пенсионное обеспечение
	901
	10
	01
	 
	 
	78,9

	Доплаты к пенсиям, дополнительное пенсионное обеспечение 
	901
	10
	01
	491 00 00
	 
	78,9

	Доплата к пенсиям государственных служащих субьектов Российской Федерации и муниципальных служащих
	901
	10
	01
	491 01 00
	 
	78,9

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	901
	10
	01
	491 01 00
	005
	78,9

	Здравоохранение и спорт
	901
	11
	 
	 
	 
	5,0

	Физическая культура и спорт
	901
	11
	01
	 
	 
	5,0

	Физкультуруно-оздоровительная работа
	901
	11
	01
	512 00 00
	 
	5,0

	Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры ,туризма
	901
	11
	01
	512 97 00
	 
	5,0

	Выполнение функций бюджетными учреждениями
	901
	11
	01
	512 97 00
	500
	5,0

	Межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований общего характера
	027
	14
	 
	 
	 
	     177,00 


	Прочие межбюджетные трансферты бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований общего характера
	027
	14
	03
	 
	 
	     177,00 

	Межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных районов из бюджетов поселений, межбюджетные трансферты бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	027
	14
	03
	5210600
	 
	     177,00 

	Иные межбюджетные трансферты
	027
	14
	03
	5210600
	017
	     177,00 

	Всего расходов
	 
	 
	 
	 
	 
	  4 114,80 


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АЛАРСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «НЫГДА»

АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

___________________________________________________________________
 От 08.02.2012 г. № _5-п                                                           д. Ныгда

О плане мероприятий по переходу 

на межведомственное и межуровневое 

взаимодействие при предоставлении 

муниципальных услуг в 2011-2012 годах

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение методических рекомендаций по обеспечению перехода органов исполнительной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления к предоставлению услуг на основе межведомственного взаимодействия, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить план мероприятий администрации муниципального образования «Ныгда» по переходу на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг на территории МО «Ныгда» на 2012 год,  согласно приложению.

2. Опубликовать в печатном средстве массовой информации «Ныгдинский вестник».

3.Контроль за исполнением оставляю за собой.  

Глава администрации МО «Ныгда»                         Г.А. Бутуханов

Приложение к постановлению 

главы администрации

от 08.02.2012 г. № 5-п
п

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

администрации муниципального образования «Ныгда» по переходу на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг на территории МО «Ныгда» на 2012 год

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок реализации
	Результат


	Ответственный

исполнитель/

соисполнители



	I.        Организация перехода к предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного и (или) межуровневого информационного взаимодействия (далее - межведомственное взаимодействие)

	1.1.
	Определение муниципального служащего администрации МО «Ныгда», ответственного за выполнение требований пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Закон №210-ФЗ) 
	До 10.02.2012
	Нормативный правовой акт администрации МО «Ныгда»
	Ведущий специалист администрации МО «Ныгда» 

	1.2.
	Определение  ответственного органа в структуре администрации МО «Ныгда», координирующего деятельность по осуществлению действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в государственные органы власти, органы местного самоуправления в соответствии с п.3 ч.1 ст.7 Федерального закона 210-ФЗ
	До 10.02.2012
	Нормативный правовой акт администрации МО «Ныгда» 
	Ведущий специалист администрации МО «Ныгда»

	1.3
	Организация деятельности координационной рабочей группы по урегулированию вопросов межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг (при необходимости)
	До 10.02.2012
	Нормативный правовой акт администрации МО «Ныгда»
	Ведущий специалист администрации МО «Ныгда»

	1.4.
	Формирование перечня первоочередных муниципальных услуг, в отношении которых  планируется апробация работ по организации межведомственного взаимодействия
	До 10.02.2012
	Нормативный правовой акт МО «Ныгда» 
	Финансовый отдел МО «Ныгда», ведущий специалист администрации МО «Ныгда»   

	1.5.
	Определение перечня услуг с элементами межведомственного взаимодействия
	До 10.02.2012
	Постановление администрации района
	Финансовый отдел МО «Ныгда», ведущий специалист администрации МО «Ныгда»   

	1.6.
	Подготовка проектов соглашений о взаимодействии и взаимном информационном обмене в процессе предоставления муниципальных услуг, в отношении которых планируется проведение работ по организации межведомственного взаимодействия
	До 10.02.2012
	Проекты соглашений о взаимодействии и информационном обмене
	Финансовый отдел МО «Ныгда», ведущий специалист администрации МО «Ныгда»   

	1.7.
	Заключение соглашений  о взаимодействии и взаимном информационном обмене в процессе предоставления муниципальных услуг
	До 10.02.2012
	Заключенные межведомственные соглашения о взаимодействии и информационном обмене
	Финансовый отдел МО «Ныгда», ведущий специалист администрации МО «Ныгда»   

	
	
	
	
	

	2. Проектирование межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг

	2.1
	Разработка технологических карт межведомственного взаимодействия (по каждой услуге с элементами межведомственного взаимодействия):
	Первый квартал  2012 года
	
	Финансовый отдел МО «Ныгда», ведущий специалист администрации МО «Ныгда»   

	2.2.
	определение перечня и состава сведений (документов) находящихся в распоряжении органов государственной власти и органов местного самоуправления необходимых для предоставления муниципальных услуг
	до 15.02.2012г.
	Технологическая карта 

межведомственного взаимодействия
	

	2.3.
	определение способов  межведомственного  взаимодействия
	
	
	

	2.4.
	Согласование и одобрение технологических карт межведомственного взаимодействия
	
	
	

	3. Внесение изменений в муниципальные нормативные правовые акты в целях реализации проекта по предоставлению муниципальных услуг на базе межведомственного взаимодействия

	3.1.
	
	
	
	

	3.2.
	Внесение изменений в нормативные правовые акты, регулирующие вопросы разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (функций)
	До 10.02.2012
	Перечень нормативных правовых актов, которые необходимо вносить изменения
	Финансовый отдел МО «Ныгда», ведущий специалист администрации МО «Ныгда»   

	3.3.
	Подготовка и утверждение нормативных правовых актов, необходимых для предоставления муниципальных (государственных) услуг в соответствии с новыми требованиями законодательства Российской Федерации, в т.ч.:
	постоянно
	Постановление администрации МО «Ныгда»
	Финансовый отдел МО «Ныгда», ведущий специалист администрации МО «Ныгда»   

	3.3.1.
	Разработка (внесение изменений) в административные регламенты предоставления соответствующих муниципальных услуг (функций)
	постоянно
	Постановление администрации МО «Ныгда»
	Финансовый отдел МО «Ныгда», ведущий специалист администрации МО «Ныгда»   

	3.3.2.
	Внесение изменений в нормативные правовые акты органов местного самоуправления муниципального образования МО «Ныгда», направленные на снятие ограничений, на предоставление услуг в режиме межведомственного взаимодействия
	1 квартал 2012г.
	Постановление администрации МО «Ныгда»
	Финансовый отдел МО «Ныгда», ведущий специалист администрации МО «Ныгда»   

	3.3.3.
	Разработка нормативного правового акта о порядке предоставления и получения документов и информации в рамках межведомственного взаимодействия (в соответствии с новой редакцией статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ)
	1 квартал 2012г.
	Постановление администрации МО «Ныгда»
	Отдел экономики и прогнозирования; администрации поселений

	3.3.4.
	Разработка нормативного правового акта, регулирующего вопросы основных информационных ресурсов МО «Ныгда»а
	1 квартал 2012г.
	Постановление администрации МО «Ныгда»
	Отдел экономики и прогнозирования; администрации поселений

	4.  Информационное сопровождение предоставления муниципальных услуг в режиме межведомственного взаимодействия

	4.1.
	Разработка плана мероприятий   по   информированию населения муниципальных образований   об основных положениях Закона № 210-ФЗ
	до 15.02.2012 г.
	План мероприятий
	Отдел экономики и прогнозирования;

администрации поселений

	4.2.
	Проведение мероприятий по информированию   населения муниципальных образований об исполнении требований Закона № 210-ФЗ (в соответствии с разработанным планом мероприятий)
	в течение 2012 г.
	Отчеты о реализации плана мероприятий по информированию населения
	Отдел экономики и прогнозирования;

администрации поселений


РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ   ОБЛАСТЬ

АЛАРСКИЙ   РАЙОН

                        МУНИЦИПАЛЬНОЕ   ОБРАЗОВАНИЕ «НЫГДА»

                  АДМИНИСТРАЦИЯ
                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 08.02.2012г._№ _6-п                                              д. Ныгда

«Об утверждении рабочей группы

по организации межведомственного

 взаимодействия при предоставлении 

муниципальных услуг»


В соответствии пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Определить Уполномоченным органом, ответственным за выполнение пункта  3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а именно осуществлений действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления - Финансовый отдел МО «Ныгда»;

2. Утвердить следующий состав координационной рабочей группы по организации межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг:

1) Бутуханов Г.А. – глава МО «Ныгда»;

2) Дадуева М.А. – ведущий специалист МО «Ныгда»;

3) Инкижинова О.А.- специалист 1 категории МО «Ныгда»;

4) Саганова И.Т. – специалист 1 категории МО «Ныгда»;

3. Определить ответственное лицо за выполнение требований  пункта  3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» - Дадуеву М.А.

4. Опубликовать данное постановление в печатном средстве информации «Ныгдинский вестник».

5. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО «Ныгда»                            Г.А. Бутуханов

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АЛАРСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «НЫГДА»

АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


 от 08.02.2012 г. № 7-п                                                                  д.Ныгда
Об утверждении Порядка проведения

уполномоченным органом

экспертизы проектов

административных регламентов

предоставления муниципальных услуг

        В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок проведения уполномоченным органом экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в печатном средстве «Ныгдинский вестник»

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой

Глава администрации 

МО «Ныгда»                                                                               Г.А. Бутуханов

Приложение 

к постановлению главы администрации

от 08.02.2012 г. № 7-п

Порядок 

проведения уполномоченным органом экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг 

1. Общие положения       

1.1. Настоящий Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, разработанных структурными подразделениями  администрации муниципального образования «Ныгда» (далее - Порядок), регулирует правоотношения, связанные с проведением уполномоченным органом администрации муниципального образования «Ныгда» экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, разработанных структурными подразделениями  администрации муниципального образования «Ныгда» 

1.2. Целями проведения экспертизы является оценка соответствия проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, разработанных структурными подразделениями  администрации муниципального образования «Ныгда» (далее - проектов административных регламентов) требованиям, предъявляемым к ним Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон №210-ФЗ), и принятыми в соответствии в ним иными нормативными правовыми актами, оценка учёта результатов независимой экспертизы проектов административных регламентов, проводимой в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.3. Проведение экспертизы осуществляется для решения следующих задач:

- обеспечение прав физических и юридических лиц на получение муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями  администрации муниципального образования «Ныгда» (далее - муниципальные услуги), своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальных услуг;

- организация предоставления полной, актуальной и достоверной информации о муниципальных услугах и порядке их предоставления;

- обеспечение соответствия проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, разработанных структурными подразделениями  администрации муниципального образования «Ныгда» требованиям действующего законодательства Российской Федерации, муниципальных правовых актов администрации муниципального образования Ныгда;

- предоставление муниципальных услуг в электронной форме в порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

2. Принципы проведения экспертизы

2.1. Проведение экспертизы осуществляется в соответствии со следующими принципами:

- единства требований к содержанию административных регламентов предоставления муниципальных услуг и их соответствия требованиям Федерального закона №210-ФЗ и принимаемыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами;

- полноты описания стандарта предоставления муниципальных услуг и административных процедур в административных регламентах;

- публичности административных регламентов предоставления муниципальных услуг;

- оценки учета результатов независимой экспертизы в проектах административных регламентов;

- обеспечения взаимосвязи требований ведения реестра муниципальных услуг с требованиями разработки проектов административных регламентов.

3. Порядок проведения экспертизы

3.1. Проведение экспертизы осуществляется  отделом экономики  и прогнозирования администрации муниципального образования «Ныгда» (далее - уполномоченный орган).

3.2. Проведение экспертизы осуществляется в случае разработки проектов административных регламентов структурными подразделениями администрации муниципального образования «Ныгда»  после истечения срока, отведенного для проведения независимой экспертизы соответствующих проектов административных регламентов в соответствии с порядком, установленным действующим законодательством Российской Федерации.

3.3. Для проведения экспертизы структурные подразделения администрации муниципального образования «Ныгда», являющийся разработчиком административного регламента (далее - орган, являющийся разработчиком административного регламента), направляют в уполномоченный орган:

3.3.1 проект постановления администрации муниципального образования «Ныгда» об утверждении административного регламента (далее - проект постановления);

3.3.2 проект административного регламента;

3.3.3 пояснительную записку к проекту постановления, в которой указываются следующие сведения: 

- о размещении проекта административного регламента в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования «Ныгда»;

- о сроке, отведенном для проведения независимой экспертизы проекта административного регламента в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, и указанном при размещении проекта административного регламента в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования «Ныгда»;

- о результатах независимой экспертизы;

- о решениях органа, являющегося разработчиком административного регламента, принятых по результатам независимой экспертизы;

3.3.4 заключение, составленное по результатам независимой экспертизы (при наличии);

3.3.5 справку об учете замечаний - при повторном и последующем поступлениях проекта административного регламента на экспертизу в уполномоченный орган.

3.4. Уполномоченный орган отказывает в проведении экспертизы в следующих случаях:

3.4.1 несоблюдения органом, являющимся разработчиком административного регламента, требования Федерального закона №210-ФЗ по размещению проекта административного регламента в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования для проведения независимой экспертизы;

3.4.2 неистечение срока, отведенного для проведения независимой экспертизы соответствующих проектов административных регламентов в соответствии с порядком, установленным действующим законодательством Российской Федерации;

3.4.3 несоблюдения требований пункта 3.3 настоящего Порядка.

3.5. В случае отказа в проведении экспертизы в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Порядка уполномоченный орган направляет в орган, являющийся разработчиком административного регламента, представленные документы с сопроводительным письмом, в котором указывает основания для отказа в проведении экспертизы в течение 3 рабочих дней со дня поступления соответствующих документов в уполномоченный орган.

3.6. В процессе проведения экспертизы уполномоченный орган осуществляет:

- оценку соответствия проектов административных регламентов требованиям, предъявляемым к административным регламентам Федеральным законом №210-ФЗ и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами;

- оценку учёта результатов независимой экспертизы в проектах административных регламентов, проводимой в соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.

3.7. Срок проведения экспертизы уполномоченным органом составляет 15 рабочих дней со дня поступления проекта административного регламента в уполномоченный орган.

3.8. Результатом экспертизы проектов административных регламентов является заключение уполномоченного органа, подписанное начальником уполномоченного органа (далее - заключение).

3.9. Заключение дается на проект одного административного регламента и направляется органу, являющемуся разработчиком административного регламента, в порядке, установленном правовыми актами администрации муниципального образования «Ныгда».

3.10. Заключение в обязательном порядке должно содержать:

3.10.1 основные реквизиты документов, установленные правовыми актами администрации муниципального образования «Ныгда»;

3.10.2 наименование заключения;

3.10.3 наименование проекта административного регламента и органа, являющегося разработчиком административного регламента;

3.10.4 выводы по результатам проведенной экспертизы, в которых указывается на отсутствие или наличие замечаний по проекту административного регламента. При наличии замечаний раскрывается их содержание;

3.10.5 выводы об учете органом, разработавшим проект административного регламента, результатов независимой экспертизы (в случае поступления заключения независимой экспертизы в орган, являющийся разработчиком административного регламента);

3.10.6 рекомендации по дальнейшей работе с проектом административного регламента: 

рекомендуется к доработке в соответствии с замечаниями;

рекомендуется к принятию без замечаний.

3.11. После получения заключения орган, являющийся разработчиком административного регламента, в течение 3 рабочих дней вносит рекомендуемые изменения в проект административного регламента с учетом результатов экспертизы и готовит при наличии замечаний уполномоченного органа справку об учете замечаний.

         В справке об учете замечаний разработчик административного регламента указывает:

- наименование проекта административного регламента;

- дату подготовки справки об учете замечаний;

- наименование органа, являющегося разработчиком административного регламента;

- сведения об учете замечаний уполномоченного органа.

3.12. Сведения о заключениях уполномоченного органа по результатам проведенной экспертизы заносятся в журнал регистрации проектов административных регламентов, поступивших на экспертизу в уполномоченный орган (далее - журнал).

4. Требования к оформлению, ведению и хранению журнала

4.1. Уполномоченным органом в журнал в обязательном порядке вносятся следующие сведения:

4.1.1 дату поступления проекта административного регламента на экспертизу в уполномоченный орган;

4.1.2 перечень документов, направленных в уполномоченный орган органом, являющимся разработчиком административного регламента, для проведения экспертизы;

4.1.3 дату проведения экспертизы уполномоченным органом;

4.1.4 выводы по результатам проведенной экспертизы;

4.1.5 рекомендации по дальнейшей работе с проектом административного регламента.

4.2. Листы журнала должны быть пронумерованы по порядку и прошнурованы. На узел шнуровки листов на последней странице делается наклейка с оттиском печати администрации муниципального образования «Ныгда», на котором должна быть сделана подпись управляющего делами администрации муниципального образования «Ныгда». 

4.3. Все записи в журнале делаются пастой синего, фиолетового или черного цвета.

4.4. В журнале не допускаются исправления и удаление механическими и иными способами сделанных ранее записей. В случае необходимости сделанные ошибочно записи зачеркиваются одной чертой так, чтобы ранее написанный текст читался четко и подписывается лицом, сделавшим исправление с расшифровкой подписи и датой исправления.

4.5. Заполненный журнал хранится в уполномоченном органе в течение трех лет.

4.6. Ответственным за ведение журнала, за полноту и достоверность сведений, содержащихся в журнале, является уполномоченный орган.

5. Осуществление контроля за проведением экспертизы уполномоченным органом

5.1. Контроль за правильностью и своевременностью проведения экспертизы уполномоченным органом осуществляется управляющим делами администрации муниципального образования «Ныгда», курирующим работу уполномоченного органа.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АЛАРСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «НЫГДА»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

___________________________________________________________________
08.02.2012 г. № _8-п                                                                д. Ныгда  

Об утверждении Порядка проведения

независимой экспертизы проектов

административных регламентов

предоставления муниципальных услуг

        В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг.

2. Опубликовать данное постановление в печатном средстве «Ныгдинский вестник».

3. Контроль за исполнением оставляю за собой.

Глава  администрации МО «Ныгда»                                         Г.А. Бутуханов             

	   
	        Приложение №1 

к постановлению главы администрации МО «Ныгда»

 от_08.02.2012 г.№ _8-п_

 


	


ПОРЯДОК
проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг
Общие положения.

1.1. Настоящий Порядок разработан в целях повышения открытости и прозрачности взаимодействия между структурными подразделениям администрации «Ныгда»  и гражданским обществом при проведении независимой экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - независимая экспертиза).

1.2. Настоящий Порядок регламентирует порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - проекты административных регламентов), разрабатываемых структурным подразделениям администрации «Ныгда»  (далее - разработчик административного регламента).

1.3. Целью проведения независимой экспертизы является повышение качества разрабатываемых административных регламентов за счет получения компетентной независимой оценки проектов.

2. Проведение независимой экспертизы.

2.1. Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке и за счет собственных средств.

2.2. Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента, а также организациями, находящимися в ведении органа, являющегося разработчиком административного регламента.

2.3. Для проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов разработчик административного регламента размещает на официальном сайте администрации муниципального образования «Ныгда» уведомление о разработке проекта административного регламента и проект административного регламента.

2.4. Уведомление о разработке проекта административного регламента должно содержать следующую информацию:

- наименование административного регламента;

- наименование разработчика административного регламента;

- почтовый адрес и адрес электронной почты, по которым должны быть направлены экспертные заключения независимой экспертизы, замечания и предложения заинтересованных организаций и граждан;

- срок направления экспертных заключений, замечаний и предложений заинтересованных организаций и граждан по проекту административного регламента.

2.5. Срок проведения независимой экспертизы составляет 30 дней со дня публикации на официальном сайте администрации муниципального образования «Ныгда»  уведомления о разработке проекта административного регламента.

2.6. При рассмотрении проектов административных регламентов предметом анализа должно являться:

1) соответствие нормативным правовым актам большей юридической силы;

2) соблюдение требований к структуре административных регламентов.

В части соблюдения требований к структуре административных регламентов анализируется:

- полнота перечня органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- соответствие сроков административных процедур и административных действий общему сроку предоставления муниципальной услуги;

- четкость установления критериев или процедур выбора вариантов решения должностными лицами (в случае возможности различных вариантов решения).

В части раздела административного регламента "Требования к порядку предоставления муниципальной услуги" анализируется наличие:

- всех максимально допустимых сроков прохождения административных процедур, необходимых для получения услуги (включая время на сбор документов, обязательных для получения услуги), выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, ожидания в очереди при подаче документов, ожидания в очереди при получении документов, продолжительности приема (приемов) у должностного лица;

- исчерпывающего перечня документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающего перечня оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающего перечня оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- требований платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации;

3) обеспечение административным регламентом устранения избыточных административных процедур и избыточных административных действий, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, законодательству Иркутской области, муниципальным правовым актам муниципального образования «Аларский  район», также муниципальным правовым актам муниципального образования «Ныгда».

Под избыточной административной процедурой понимается последовательность действий, исключение которых из административного процесса не приводит к снижению качества предоставления муниципальной услуги.

Под избыточным административным действием понимается административное действие, исключение которого из административной процедуры позволяет достичь результата административной процедуры без дополнительных затрат;

4) обеспечение административным регламентом упрощения административных процедур и административных действий, включая уменьшение сроков исполнения административных процедур и административных действий.

Под упрощением административных процедур и административных действий понимается:

сокращение количества документов, подлежащих представлению гражданами и организациями для получения муниципальной услуги;

применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость многократного представления идентичной информации;

снижение количества взаимодействий между гражданами (организациями) и должностными лицами администрации сельского поселения, в том числе за счет перехода к межведомственным согласованиям при предоставлении муниципальной услуги.

В части упрощения административных процедур и административных действий анализируется также удобство и комфорт мест предоставления муниципальной услуги, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов;

5) обеспечение административным регламентом представления информации о действиях и административных процедурах гражданам и организациям;

6) обеспечение административным регламентом возможности установления персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административных регламентов по каждому действию или административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Результатом независимой экспертизы является экспертное заключение на проект административного регламента на предоставление муниципальной услуги (далее - экспертное заключение).

         2.8. Экспертное заключение независимого эксперта направляется в адрес разработчика административного регламента с сопроводительным письмом. Экспертное заключение и сопроводительное письмо подписываются руководителем или уполномоченным им лицом. Сопроводительное письмо должно содержать все необходимые реквизиты организации.

2.9. Экспертное заключение направляется разработчику административного регламента по почте или курьерским способом. Электронная копия экспертного заключения может быть направлена разработчику административного регламента по электронной почте.

2.10. Разработчик административного регламента обязан рассмотреть все экспертные заключения, оформленные надлежащим образом и представленные по почте или курьерским способом организациями, проводившими независимую экспертизу.

2.11. Разработчиком административного регламента могут быть также получены замечания и предложения по проекту административного регламента от организаций, не проводящих независимую экспертизу, и от граждан. Разработчик административного регламента обязан рассматривать и анализировать целесообразность полного или частичного учета замечаний и предложений, поступивших от заинтересованных организаций и граждан.

3. Требования к содержанию и оформлению экспертного заключения.

3.1. Экспертное заключение по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку дается на проект одного административного регламента и должно содержать следующие обязательные разделы:

I. Общие сведения.

II. Недостатки сложившейся практики исполнения муниципальной функции или предоставления муниципальной услуги.

III. Степень улучшения сложившейся практики исполнения муниципальной функции или предоставления муниципальной услуги после внедрения административного регламента и отсутствие отрицательных последствий внедрения административного регламента.

IV. Выводы по результатам проведенной экспертизы.

3.2. В разделе I. "Общие сведения" экспертного заключения указывается:

- наименование проекта административного регламента и его разработчика;

- основание для проведения независимой экспертизы;

- дата проведения независимой экспертизы.

3.3. В разделе II. «Недостатки сложившейся практики исполнения муниципальной функции или предоставления муниципальной услуги» экспертного заключения указываются типичные недостатки, сложности, возникавшие при исполнении муниципальной функции или предоставлении муниципальной услуги администраций муниципального района до разработки и внедрения административного регламента, в том числе связанные:

- с качеством обслуживания получателей муниципальной услуги (длительные очереди, невнимательное или неуважительное отношение к получателям, высокие затраты, которые получатель муниципальной услуги вынужден нести для получения информации о муниципальной услуге, некомфортные условия ожидания приема у должностного лица и другое);

- с оптимальностью административных процедур исполнения муниципальной функции или предоставления муниципальной услуги (избыточные согласования, визирования, избыточные требования по представлению информации, предъявляемые к получателям муниципальной услуги, необоснованно длительные сроки выполнения административных процедур и административных действий и другое), наличием пробелов и недостатков действующего законодательства, которым определяется муниципальная функция или муниципальная услуга;

- с оптимальностью способов представления информации.

В качестве подтверждения указанных недостатков приводятся:

- результаты опроса мнений потребителей муниципальной услуги;

- копии жалоб потребителей муниципальной услуги;

- публикации в средствах массовой информации и прочее.

3.4. В разделе III. «Степень улучшения сложившейся практики исполнения муниципальной функции или предоставления муниципальной услуги после внедрения административного регламента и отсутствие отрицательных последствий внедрения административного регламента» экспертного заключения указывается:

- оценка того, каким образом и в какой степени недостатки, указанные в разделе II. заключения, будут устранены при внедрении административного регламента; 

- достаточность (недостаточность) улучшения сложившейся практики после внедрения административного регламента;

- отсутствие или наличие отрицательных последствий внедрения административного регламента.

3.5. В разделе IV. "Выводы по результатам проведенной экспертизы" экспертного заключения указывается отсутствие или наличие замечаний по проекту административного регламента. При наличии замечаний раскрывается их содержание.

Замечания должны быть направлены, прежде всего, на оценку отдельных административных процедур и проекта административного регламента в целом, в том числе в части:

- оптимальности административных процедур, включая уменьшение сроков выполнения административных процедур и административных действий;

- устранения избыточных административных процедур и избыточных административных действий, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, законодательству Иркутской области,  муниципальным правовым актам муниципального образования «Аларский район», а также муниципальным правовым актам муниципального образования «Ныгда»;

- оптимальности способов предоставления информации об административных процедурах и административных действиях гражданам и организациям;

- соблюдения требований к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов.

Кроме того, замечания могут быть направлены на оценку полноты и правильности оформления проекта административного регламента, его недостаточности или избыточности и другое.

Обязательной составной частью указанного раздела экспертного заключения являются следующие рекомендации по дальнейшей работе с проектом административного регламента:

- рекомендуется к доработке в соответствии с замечаниями;

- рекомендуется к принятию без замечаний.

3.6. При получении от организации, проводившей независимую экспертизу, экспертного заключения с рекомендацией к устранению замечаний, разработчик административного регламента в течение 15 дней дорабатывает проект с учетом результатов экспертизы, анализа замечаний и предложений заинтересованных организаций, граждан и готовит справку об учете замечаний заинтересованных организаций и граждан (по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку).

3.7. Доработанный проект административного регламента с приложением экспертного заключения и справки об учете замечаний заинтересованных организаций и граждан направляется разработчиком административного регламента на экспертизу уполномоченному органу местного самоуправления.

3.8. При получении от организации, проводившей независимую экспертизу, экспертного заключения с рекомендацией к принятию проекта без замечаний разработчик направляет проект административного регламента с приложением экспертного заключения на экспертизу уполномоченному органу местного самоуправления.


Приложение № 1к Порядку проведения 
независимой экспертизы проектов административных 
регламентов на предоставление муниципальных услуг

Экспертное заключение на проект административного регламента 

на предоставление муниципальной услуги
I. Общие сведения
1.1. Настоящее экспертное заключение дано ____________________________ ___________________________________________________________________

(полное наименование организации, представившей экспертное заключение)

на проект административного регламента по предоставлению муниципальной услуги

___________________________________________________________________ 

(наименование проекта административного регламента)

1.2. Данный проект административного регламента разработан

___________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления, разработавшего проект административного регламента)

1.3. Основанием для проведения независимой экспертизы является __________________________________________________________________ 

(уведомление органа местного самоуправления, разработавшего проект административного регламента, либо заинтересованность организации или гражданина в связи со значимостью данной муниципальной функции,  муниципальной услуги для ее деятельности с указанием, в чем заключается значимость)

1.4. Дата проведения независимой экспертизы

«___» ____________ 20__ г.

II. Недостатки сложившейся практики по предоставлению муниципальной услуги
Типичными недостатками сложившейся практики по предоставлению муниципальной услуги являются следующие:

2.1. Недостатки, связанные с качеством обслуживания получателей муниципальной услуги:

___________________________________________________________________

(длительные очереди, невнимательное или неуважительное отношение к получателям, высокие затраты, которые получатель муниципальной услуги вынужден нести для получения информации о муниципальной услуге, некомфортные условия ожидания приема у должностного лица и другое)

Подтверждением указанных недостатков являются

__________________________________________________________________ 

(результаты опроса мнений потребителей муниципальной услуги (указать), жалобы потребителей муниципальной услуги (приложить копии),  публикации в средствах массовой информации (указать), 

результаты анализа административных процессов, проведенного специалистами 

в сфере моделирования деловых процессов (указать) и другое)

2.2. Недостатки, связанные с оптимальностью административных процедур предоставления муниципальной услуги

___________________________________________________________________

(избыточные согласования, визирования, избыточные требования по представлению информации, предъявляемые к получателям муниципальной услуги, необоснованная широта дискреционных полномочий должностных лиц, необоснованно длительные сроки выполнения административных процедур и административных действий и другое).

Подтверждением указанных недостатков являются

___________________________________________________________________  

(результаты опроса мнений потребителей муниципальной услуги (указать), жалобы потребителей муниципальной услуги (приложить копии),  публикации в средствах массовой информации (указать), 

результаты анализа административных процессов, проведенного специалистами 

в сфере моделирования деловых процессов (указать) и другое).

2.3. Недостатки, связанные с оптимальностью способов представления информации (перечислить).

___________________________________________________________________

Подтверждением указанных недостатков является

___________________________________________________________________

(результаты опроса мнений потребителей муниципальной услуги (указать), жалобы потребителей муниципальной услуги (приложить копии),  публикации в средствах массовой информации (указать), 

результаты анализа административных процессов, проведенного специалистами 

в сфере моделирования деловых процессов (указать) и другое).

2.4. Иные недостатки

__________________________________________________________________

Подтверждением указанных недостатков являются

___________________________________________________________________

(результаты опроса мнений потребителей муниципальной услуги (указать), жалобы потребителей муниципальной услуги (приложить копии),  публикации в средствах массовой информации (указать), 

результаты анализа административных процессов, проведенного специалистами 

в сфере моделирования деловых процессов (указать) и другое).

III. Степень улучшения сложившейся практики по предоставлению муниципальной услуги после внедрения административного регламента и отсутствие отрицательных последствий внедрения административного регламента
3.1. Характеристика устранения недостатков сложившейся практики по предоставлению муниципальной услуги при внедрении административного регламента.

Внедрение административного регламента позволит

___________________________________________________________________

(оценка того, каким образом и в какой степени будут устранены недостатки, указанные в разделе II заключения независимой экспертизы).

3.2. Достаточность (недостаточность) улучшения сложившейся практики после внедрения административного регламента.

Первый вариант

Внедрение административного регламента

__________________________________________________________________

(не обеспечит устранения недостатков, указанных в разделе II заключения, или обеспечит достаточное устранение недостатков, указанных в разделе II заключения)

Рекомендации по доработке проекта административного регламента с целью обеспечения устранения недостатков, указанных в разделе II заключения (перечислить)

___________________________________________________________________

Второй вариант

При внедрении административного регламента недостатки, указанные в разделе II заключения, будут устранены

___________________________________________________________________

(полностью / в достаточной степени)

3.3. Отсутствие (наличие) отрицательных последствий внедрения административного регламента.

Первый вариант

Внедрение административного регламента не будет иметь отрицательных последствий.

Второй вариант

Внедрение административного регламента будет иметь следующие отрицательные последствия (перечислить)

___________________________________________________________________

3.4. Рекомендации по доработке проекта административного регламента с целью обеспечения недопущения указанных отрицательных последствий (перечислить)

___________________________________________________________________

IV. Выводы по результатам проведенной экспертизы
4.1. Замечания по результатам проведенной экспертизы.

Первый вариант:

По результатам проведенной экспертизы имеются следующие замечания по проекту административного регламента:

4.1.1. Замечания по отдельным административным процедурам и административному регламенту в целом:

- замечания по оптимальности административных процедур, включая уменьшение сроков выполнения административных процедур и административных действий (перечислить)

___________________________________________________________________

- замечания по устранению избыточных административных процедур и административных действий в том случае, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, законодательству Иркутской области, муниципальным правовым актам муниципального образования «Аларский район» а также муниципальным правовым актам муниципального образования «Ныгда» (перечислить)

__________________________________________________________________

- замечания по оптимальности способов предоставления информации об административных процедурах и административных действиях гражданам и организациям (перечислить)

___________________________________________________________________

- замечания по соблюдению требований к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов (перечислить)

___________________________________________________________________

- иные замечания по отдельным административным процедурам и административному регламенту в целом (перечислить)

___________________________________________________________________

4.1.2. Замечания по полноте и правильности оформления административного регламента, его недостаточности или избыточности (перечислить)

___________________________________________________________________

4.1.3. Иные замечания и предложения (перечислить)

__________________________________________________________________

Второй вариант:

По результатам проведенной экспертизы замечания по проекту административного регламента отсутствуют.

4.2. Проект административного регламента рекомендуется:

- к доработке в соответствии с замечаниями;

- к принятию без замечаний.

Подпись лица,

проводившего независимую экспертизу            __________________________

(расшифровка,подписи)

                      Приложение № 2
к Порядку проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов на предоставление муниципальных услуг

СПРАВКА
об учете замечаний заинтересованных организаций по проекту административного регламента на предоставление муниципальных услуг
___________________________________________________________________ 

(наименование проекта административного регламента)

___________________________________________________________________

(наименование органа мэрии города, разработавшего проект административного регламента)

I. Общие сведения об учете замечаний заинтересованных организаций и граждан
1.1. В процессе проведения независимой экспертизы проекта административного регламента получены экспертные заключения от ___ организаций.

1.2. Учет замечаний независимых экспертов.

Первый вариант:

Экспертное заключение не содержит замечаний по проекту административного регламента.

Второй вариант:

Замечания, изложенные в экспертных заключениях

___________________________________________________________________

(общая характеристика учета замечаний: замечания полностью учтены в процессе доработки проекта; замечания частично учтены в процессе доработки проекта (по неучтенным замечаниям - дать краткое обоснование нецелесообразности их учета)

1.3. Учет замечаний и предложений организаций и граждан.

Первый вариант:

Замечания и предложения от организаций и граждан отсутствуют.

Второй вариант:

Получены замечания и предложения от ___ организаций и от _____ граждан. 

Полученные замечания и предложения:

__________________________________________________________________ 

(указать общую характеристику замечаний и предложений: замечания и предложения полностью учтены в процессе доработки проекта; замечания и предложения частично учтены в процессе доработки проекта (по неучтенным замечаниям и предложениям – дать краткое обоснование нецелесообразности их учета).

II. Сведения об учете замечаний независимых экспертов.
2.1._______________________________________________________________

(наименование организации)

2.2. Экспертное заключение организации

__________________________________________________________________

(не содержит замечаний, содержит ___ замечаний)

Замечания по проекту административного регламента: 

__________________________________________________________________ 

(содержание замечаний).

2.3. Полученные замечания полностью (частично) учтены (не учтены) в процессе доработки проекта

___________________________________________________________________

(детальная характеристика учета замечаний или обоснование нецелесообразности их учета).

III. Сведения об учете замечаний и предложений организаций и граждан.
3.1. Наименование организации / сведения о гражданине

___________________________________________________________________

3.2. Замечания и предложения по проекту административного регламента

__________________________________________________________________

(содержание замечаний)

3.3. Полученные замечания и предложения полностью (частично) учтены (не учтены) в процессе доработки проекта административного регламента

___________________________________________________________________

(детальная характеристика учета замечаний и предложений или обоснование нецелесообразности их учета).

Подпись разработчика 

административного регламента                                             _________________

                                                                                  (расшифровка подписи)

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АЛАРСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «НЫГДА»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
_______________________________________________________
«13» февраля 2012 г. № 9-п                                           д. Ныгда  

«О внесении перечня 

внутрипоселенческих дорог в Реестр 

муниципальной собственности»

 
Руководствуясь ст.ст. 4, 5 Федерального закона от 08.11.2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации», пунктом 5 части 1 ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом МО «Ныгда»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Включить перечень внутрипоселенческих автомобильных дорог общего пользования в границах муниципального образования «Ныгда» в Реестр муниципальной собственности МО «Ныгда». (Приложение№1)

2. Опубликовать данное постановление в печатном средстве массовой информации «Ныгдинский вестник».

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО «Ныгда»                     Г.А. Бутуханов

ПРОЕКТ

РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ  ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ  «НЫГДА»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.02.2012г. № 10-п                                             д. Ныгда

Об утверждении административного

регламента по предоставлению муни-

ципальной услуги «Библиотечное 

обслуживание  населения» в библиотеке 

муниципального бюджетного учреждения 

культуры «Информационно – культурного 

центра муниципального образования «Ныгда» 

               В целях обеспечения информационной открытости деятельности органов мест-ного самоуправления муниципального образования «Ныгда», на основании Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Ныгда»,

                                                       ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Библиотечное обслуживание  населения».

2. Контроль над исполнением данного постановления оставляю за собой.

3. Опубликовать данное постановление в «Ныгдинском вестнике». 

  Глава администрации МО «Ныгда»:                                      Г.А. Бутуханов

Приложение к постановлению

                                                                       Главе МО «Ныгда» Бутуханова Г.А.

                                                                       от _13.02.2012 г.  № 10-п
Административный    регламент

предоставления  муниципальной  услуги

«Библиотечное  обслуживание  населения»

в  библиотеке  Муниципального бюджетного  учреждения  культуры   «Информационно – культурного центра муниципального образования «Ныгда»

1.Общее описание  муниципальной  услуги.

       Библиотечное обслуживание  населения – конкретный результат деятельности библиотеки по удовлетворению потребности населения, конкретных пользователей библиотек в определенной информации, приобщении к культурным ценностям через выдачу документов, справки, консультации, выставки, мероприятия и т.д. (ГОСТ  7.0 – 99.

Информационно – библиотечная  деятельность).

1.1. Цель оказания муниципальной услуги.

Обеспечение свободного доступа населения  к информации,  к  ценностям  национальной  и мировой культуры.

1.2. Основные действия по оказанию муниципальной услуги.

- предоставление информации о наличии в библиотечном фонде конкретных документов;

- предоставление справочной и консультационной помощи в поиске и выборе источников информации;

-предоставление во временное пользование любого документа из библиотечного фонда;

- предоставление информации о возможностях удовлетворения запроса с помощью других библиотек;

-  организация работы клубов и объединений по интересам;

- организация и проведение различных вечеров, встреч, дискуссий, конференций, лекций с деятелями культуры, науки и литературы; фестивалей, конкурсов и иных культурных акций;

- хранение документов библиотечного фонда;

- хранение, предоставление пользователям краеведческой информации через краеведческие фонды, картотеки, каталоги;

- предоставление гражданам наиболее полного перечня дополнительных услуг, определенных перечнем платных услуг по Учреждению. Помимо основной деятельности Учреждение может осуществлять платные услуги, не противоречащие законодательству РФ, в том числе предпринимательскую деятельность;

-  пользование читальным залом;

-  составление каталогов книг, периодических изданий, рукописей;

-  доставка читателям книг на дом, к месту работы;

-  составление библиографических списков и справок запросов читателей;

-  реставрация документов и книг.

1.3. Организации, оказывающие муниципальную услугу.

        Предоставление муниципальной услуги осуществляется  структурным подразделением библиотекой Муниципальным бюджетным учреждением культуры Информационно – культурным центром МО «Ныгда» (далее по тексту библиотека МБУК ИКЦ МО «Ныгда»). Муниципальная услуга предоставляется  структурным подразделением МБУК ИКЦ МО «Ныгда»: Ныгдинской сельской библиотекой.

1.3.1. Местонахождение библиотеки МБУК ИКЦ МО «Ныгда»: 669474  Аларский район

                               д. Ныгда

                               ул. Советская, 12 

1.3.2. Обязательства в отношении режима работы.

        Библиотека МБУК ИКЦ МО «Ныгда» осуществляет предоставление муниципальной услуги с 09.00 до 17.00 часов,  выходной день – суббота, воскресенье.

        Обязательным условием работы библиотеки является проведение санитарного дня в последнюю пятницу каждого месяца.

1.4.  Потенциальные потребители муниципальной услуги.

Население муниципального образования «Ныгда», граждане РФ, иностранные граждане и лица без гражданства, находящихся на территории муниципального образования «Ныгда», а также юридические лица разных организационно-правовых форм собственности и общественные организации.

1.5. Работник библиотеки МБУК ИКЦ МО «Ныгда» несет ответственность за нарушение требований административного регламента при выполнении административных процедур и (или) административных действий.

1.6.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии

с:

- Конституцией РФ

- Гражданским кодексом РФ

- Законом РФ «Основы законодательства РФ о культуре» от 9.10. 1992г. № 3612 – 1(с изменениями и дополнениями)

- Федеральным законом РФ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003г. № 131

- Федеральным законом «Об обязательном экземпляре документов» от 29.12. 1994г. № 77

- Федеральным законом «О библиотечном деле» от 29.12. 1994г. № 78 ( с изменениями и дополнениями)

- Федеральным законом «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» от 27.07. 2006г. № 149

-  Федеральным законом «Об ограничении курения табака» от 10.07. 2001г. № 87

-  Федеральным законом «О персональных данных» от 27.07.2006г. № 152

-  Письмом Министерства финансов РФ «Об инвентаризации библиотечных фондов» от 04.11.1998г. № 16-00-16-198

- Законом Иркутской области «О библиотечном деле в Иркутской области» от 03.10.1997г. № 40 (с изменениями)

- Законом Иркутской области «Об экологическом образовании, просвещении и формировании экологической культуры в Иркутской области» от 17.12. 2003г. № 33/6 – ЗС

- Законом Иркутской области «Об административной ответственности за правонарушения в сфере библиотечного дела в Иркутской области» от 21.11.2007г.  № 36/2/5

-  Уставом МБУК ИКЦ МО «Ныгда», утвержденным Постановлением администрации МО «Ныгда» от 23.12. 2012г. № 41 - П 

-  Правилами пользования библиотекой МБУК ИКЦ МО «Ныгда», утвержденными приказом директора  МБУК ИКЦ 10.01.2012г.

-   Положением «Об обработке персональных данных читателей МБУК ИКЦ МО «Ныгда» от 10.01.2012г.

-  Настоящим регламентом

-  Положением «Об основах хозяйственной деятельности и финансирования организаций культуры и искусства», утверждено  Постановлением  правительства РФ от 26.06.1995г. № 609 (с изменениями)

- Инструкцией  «Об учёте библиотечного фонда», утвержденной Постановлением Министерства культуры РФ от 02.12. 1998г. № 590

- Межотраслевыми нормами времени на работы, выполняемые в библиотеках, утвержденными Постановлением Министерства труда и социального развития РФ от 03.02.1997г. №6

-  Правилами пожарной безопасности в РФ (ППБ 01-03), утвержденными  Приказом Министерства РФ по делам Гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 18.06. 2003г. № 313

- Правилами пожарной безопасности для учреждений культуры РФ (ВППБ 13-01-94), введенными Приказом Минкультуры России от 01.11.1994г. № 736

- Примерным положением о службе безопасности музеев и библиотек РФ, направленным письмом  Министерства культуры РФ от 16.02. 1995г. № 01 – 32/16- 25

- Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденными Приказом Минкультуры России от 18.01. 2007г. № 19

- Государственным стандартом ГОСТ 7.11-78. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Сокращение слов и словосочетаний на иностранных европейских языках в библиографическом описании.

-  Государственным стандартом ГОСТ 7.12-93. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов на русском языке. Общие требования и правила.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.4-95. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Издания. Выходные сведения.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.9-95. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Реферат и аннотация. Общие требования.

-  Государственным стандартом ГОСТ 7.73-96. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Поиск и распространений информации. Термины и определения.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.74-96. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Информационно-поисковые языки. Термины и определения.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.76-96. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Комплектование фонда документов. Библиографирование. Каталогизация. Термины и определения.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.5-98. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Журналы, сборники, информационные издания. Издательское оформление публикуемых материалов.

-  Государственным стандартом ГОСТ 7.51-98. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Карточки для каталогов и картотек. Каталогизация в издании. Состав, структура данных и издательское оформление.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.77-98. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Межгосударственный рубрикатор научно-технической информации. Структура, правила использования и введения.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.0-99. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Информационно – библиотечная деятельность, библиография. Термины и определения.

-  Государственным стандартом ГОСТ 7.55-99. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Основные положения.

-  Государственным стандартом ГОСТ 7.78-99. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Издания. Вспомогательные указатели.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.20-2000. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиотечная статистика.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.80-2000. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.19-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Форма для обмена данных. Содержание записи.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.25-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Тезаурус информационно – поисковый одноязычный. Правила разработки, структура, состав и форма представления.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.32-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчёт о научно - исследовательской работе. Структура и правила оформления.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.81-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Статистический учёт выпуска непериодический, периодических и продолжающихся изданий. Основные положения.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.82-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.83-2001. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Электронные издания. Основные виды и выходные сведения.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.48-2002. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Консервация документов. Основные термины и определения.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.50-2002. Консервация документов. Общие требования.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления.

- Государственным стандартом ГОСТ 7.59-2003. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Индексирование документов. Общие требования к систематизации и предметизации.

- Стандартом отрасли ОСТ 29.130-97. Издания. Основные термины и определения. Модельный стандарт публичной библиотеки, принятый Российской библиотечной ассоциацией 24 мая 2001 года.

- Письмом Минкультуры России от 8 октября 2004г. № 7-01-16/08 «Об условиях оплаты труда в государственных учреждениях субъектов Российской Федерации»

- Иными нормативно- правовыми документами.

1.6. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги.

    Документ, удостоверяющий личность, при предъявлении которого оформляется формуляр читателя.  Для несовершеннолетних до 14 лет – документ, удостоверяющий их законного представителя.

1.7. Основания для отказа в оказании муниципальной услуги.

1. Нахождение получателя услуги в состоянии алкогольного или наркотического опьянения.

2. Нахождение получателя услуги в социально-неадекватном состоянии: агрессивность, враждебность и так далее.

3. Зафиксированные на обороте читательских формуляров нарушения Правил пользования данной библиотекой.

2. Способы получения потребителями информации о муниципальной услуге.

	            Способ


	                                        Характеристика



	  1.  Личное общение


	Сотрудники библиотеки во время работы учреждения в случае личного обращения потребителей предоставляют необходимые разъяснения об оказываемой муниципальной услуге; 

Сотрудники, контактирующие с посетителями, имеют нагрудные таблички с указаниями фамилии, имени и отчества.

	3. Информация у входа в библиотеку


	Наименование библиотеки:

- информация о режиме работы;

- общая информация о проводимых в учреждении мероприятиях (реклама).



	4. Информация в помещении


	В помещении библиотеки в удобном для обозрения месте размещаются:

- правила пользования библиотекой;

- полный перечень услуг, оказываемых библиотекой 

- информация о проводимых массовых мероприятиях – план работы на месяц;

	
	- информация о способах доведения потребителями своих отзывов, замечаний и предложений о работе учреждения;

- информация о вышестоящей организации (телефон, адрес, ФИО руководителя);

- правила внутреннего распорядка;



	6. Информация в печатных изданиях
	Буклеты, указатели, другая информация – о библиотеке и услугах, которые она оказывает.




3. Требование к удобству и комфорту.

	         Требование
	                      Характеристика

	1. Режим работы
	Библиотека МБУК ИКЦ МО «Ныгда» работает  пять дней в неделю, не менее 8 часов, с 09.00 до 18.00 с перерывом на обед с 13.00 до 14.00; выходной день – суббота, воскресенье.

Последняя пятница месяца – санитарный день.

-режим работы устанавливается для каждого учреждения с учётом потребностей населения и интенсивности его посещения по решению отраслевого органа культуры;

-в вечернее время работа учреждения заканчивается не ранее 18.00 часов (могут вноситься изменения с учётом зимнего и летнего периода).

	2.Продолжительность оказания услуги
	Время на обслуживание (с перерегистрацией) 1 читателя на абонементе – 10 минут (в период общей перерегистрации время может увеличиваться до 15-20 минут).

Предоставление во временное пользование документа из библиотечного фонда в читальном зале производится на время рабочего дня библиотеки, (исключения составляют документы «Ночного абонемента» читального зала, которые выдаются на дом, за определенную плату).

	3.Сроки ожидания  услуги


	Выдача документов из библиотечного фонда производится:

- в читальном зале – в течение не более 15 минут;

- на абонементе – в течение не более 10 минут;

- сложные информационно- библиографические запросы, требующие дополнительного изучения, выполняются по договоренности с пользователем.



	4. Доступность
	Гибкий и удобный для населения режим работы:

- потребители, которые не могут посещать библиотеку по состоянию здоровья или в силу преклонного возраста, - обслуживаются через нестационарные формы обслуживания;




4. Требования к организации учёта мнений потребителей муниципальной услуги.

	         Требование
	                               Характеристика

	1.Книга отзывов

  и  предложений
	В библиотеке имеется книга отзывов и предложений, которая предоставляется потребителям  по их требованию.

Отзывы и предложения потребителей руководитель учреждения рассматривает еженедельно с принятием при необходимости соответствующих мер и информированием заявителя (при наличии его контактной информации).

	2.Письменные обращения граждан
	Письменные обращения граждан регистрируются в учреждении в момент поступления и рассматриваются в течение 10 дней.

	3.Опросы потребителей муниципальной услуги
	Учреждение не реже одного раза в год организует опросы потребителей о качестве и удовлетворенности качеством предоставляемых услуг.


5.Требования к материально- техническому обеспечению оказания муниципальной услуги.

	  Требование
	                               Характеристика

	1. Требования к зданию
	Библиотека размещается в специально предназначенном либо приспособленном здании (помещении), доступном для населения;

- состояние здания, в котором располагается библиотека, не является аварийным;

- здание подключено к электрическим сетям; системам централизованного отопления;

- здание, в котором располагается библиотека, телефонизировано (для базовых учреждений);

- лестницы при входе в здание оборудованы поручнями; пандусами;



	2.Требования к составу помещений
	В состав помещений библиотеки входят:

- зал для обслуживания читателей на абонементе;

- помещение для хранения библиотечных фондов;

 – вешалки.

	3.Требования к прилегающей территории


	Прилегающая к учреждению территория заасфальтирована и озеленена.



	4.Требования к оборудованию читального зала


	Зал библиотеки обеспечен:

- рабочими местами для посетителей (исправный стул, стол, настольная лампа при недостаточном освещении);

- кафедра выдачи, стеллажи – витрины, книжные шкафы.



	5.Требовани к температурному режиму
	Поддерживается температурный режим 18- 20 градусов; в книгохранилище – на 3 градуса ниже, влажность – в пределах 53%.

	6.Комплектование книжных фондов


	Ежегодно в единый фонд ныгдинскую сельскую библиотеку поступает не менее:

- около 40 экз. книг;

- 6 наименований периодических изданий;



	7.Обеспечение сохранности книжного фонда
	Проверка библиотечных фондов до 100 тыс. единиц хранения проводится 1 раз в 5 лет.




6.Требование к законности и безопасности оказания муниципальной услуги.

	   Требование
	                            Характеристика

	1.Учредительные документы


	Устав учреждения, соответствующий законодательству.



	2.Санитарное состояние
	Деятельность учреждения соответствует установленным санитарно - эпидемиологическим правилам и нормативам;

- уборка доступных для посетителей помещений производится ежедневно;



	3.Криминальная безопасность


	Библиотека ИКЦ «Ныгда»:

- автономная пожарная сигнализация;

- окна  оборудованы металлическими решетками.

Сотрудники учреждения проинструктированы по поводу поведения в случае обнаружения оставленных предметов.



	5.Охрана  труда
	Соблюдение для сотрудников учреждения режима труда и отдыха.

Предоставление ежегодных отпусков, согласно утвержденного графика.


7.Требования к уровню кадрового обеспечения оказания муниципальной услуги.

	        Требование
	                          Характеристика

	1.Укомплектованность штата
	Штатная численность работников учреждения соответствует Межотраслевым нормам времени на работы, выполняемые в библиотеках.



	2.Образовательный уровень работников


	 Работник библиотеки имеет высшее образование;



	3.Повышение квалификации
	Не реже 1 раза в 5 лет библиотечные работники должны проходить повышение квалификации по любой из установленных форм;

- специалисты учреждения посещают специализированные семинары, курсы, тренинги;

- работники учреждения проходят аттестацию на присвоение квалификационной категории.




8.Особые требования к организации работы библиотеки.

	     Требование
	                     Характеристика

	1.Обеспечение сохранности книжного фонда


	Проверка библиотечных фондов проводится не реже 1 раза в 5 лет.

	3.Проведение выставок
	В учреждении проводится:

- тематические выставки не реже 2 раз в месяц;

- выставки новых поступлений не реже 1 раза в квартал.




9. Показатели оценки качества оказания муниципальной услуги.

	Наименование показателя, единицы измерения
	      Методика  расчёта
	    Источник информации

	1.%  удовлетворенных

запросов читателей
	           Зуд   *   100

                    3

Зуд – число удовлетворенных запросов читателей в отчётном периоде (выполнено справок)

3 – общее число запросов читателей в отчётном периоде.
	Форма государственной статистической отчётности № 6- НК «Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке» Утверждена Постановлением Росстата от  11.07.05 № 43.

	2.Активность использования библиотечных фондов
	                  Эв * 100

                       Э

Эв – выдано экземпляров за отчётный год;

Э – состоит экземпляров на конец отчётного года.
	Форма государственной статистической отчетности № 6 – НК.

	3.Книгообеспеченность на территории:

На 1 читателя

На 1 жителя
	                      Э

                      Ч

Э – кол-во экз. книжного фонда

Ч – кол-во читателей

                      Э

                      Н

Э – кол-во экз. книжного фонда

Н – кол-во населения на территории


	Форма государственной статистической отчётности

№ 6 – НК.

	4.Средняя посещаемость
	                 Число посещений

            Число  читателей
	Форма государственной статистической отчётности

№ 6 – НК.

	5. % обслуживания населения

- всего по территории


	        Кол-во читателей * 100

              Кол-во населения
	Форма государственной статистической отчетности 

№ 6 – НК.

	7.Количество обоснованных жалоб потребителей


	 Абсолютная величина
	Определяется на основании анализа жалоб потребителей, поступивших в виде писем граждан по почте, электронной почте, записей в книге отзывов и предложений.


                                                                                                                                   ПРОЕКТ

РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ  ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ  «НЫГДА»

АДМИНИСТРАЦИЯ

                                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.02.2012 № 11-п                                                                      д. Ныгда

Об утверждении административного

регламента  по  предоставлению муни-

ципальной  услуги «Предоставление

доступа к справочно-поисковому аппа-

рату библиотек, базам данных» в библиотеке

 муниципального бюджетного учреждения 

культуры ИКЦ МО «Ныгда»

               В целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Ныгда», на основании 

Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Ныгда».

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению   муниципальной услуги   

«Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных».

2. Контроль над исполнением данного постановления оставляю за собой.

3.Опубликовать данное постановление в «Ныгдинском вестнике». 

 Глава администрации МО «Ныгда»:                Г.А. Бутуханов

                                                                                            Приложение к постановлению

                                                                      Главы МО «Ныгда» Бутуханова Г.А.

                                                                      от 13.02.2012г.  № 11-п

                                              Административный    регламент 

     предоставления  муниципальной  услуги  «Предоставление доступа к  справочно-поисковому аппарату библиотеки, базам данных» в  библиотеке  Муниципального бюджетного  учреждения  культуры ИКЦ МО «Ныгда».

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных» (далее по тексту – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении доступа заинтересованным в данной информации лицам к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных на территории  Аларского района.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией РФ;

- Законом РФ от 09.10.1992 г. №3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» (с изменениями и дополнениями);

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

- Федеральным законом Российской Федерации от 27. 07. 2006 г. №149 -ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (с изменениями и дополнениями);

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.1994 г. №78 –ФЗ «О библиотечном деле» (с изменениями и дополнениями);

- Законом  Иркутской области от 03.10.1997г. № 40 «О библиотечном деле в Иркутской области» (с изменениями и дополнениями).

- Уставом Муниципального бюджетного учреждения культуры «Информационно – культурного центра МО «Ныгда», утвержденным постановлением администрации   МО «Ныгда» от 23.12. 2011г. № 41 - П 

- Правилами пользования библиотекой МБУК ИКЦ Мо «Ныгда», утвержденными приказом директора  от 10.01.2012г.

- настоящим регламентом;

- иными действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Иркутской области, Аларского района.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением библиотекой Муниципального  бюджетного учреждения культуры «Информационно – культурным центром «МО «Ныгда» (далее по тексту – библиотека МБУК ИКЦ МО «Ныгда»). 

1.3.1. Местонахождение  библиотеки МБУК ИКЦ МО «Ныгда» 

 адрес: 669474, Аларский район, д. Ныгда, ул. Советская, 12

1.3.2.Обязательства в отношении режима работы 

Библиотека МБУК ИКЦ МО «Ныгда» осуществляет предоставление муниципальной услуги с 09.00 часов до 18.00 часов ежедневно, перерыв на обед с 13.00 до 14.00, выходной день – суббота, воскресенье.

Обязательным условием работы библиотеки является проведение санитарного дня в последнюю пятницу каждого месяца

1.4. Работник библиотеки МБУК ИКЦ МО «Ныгда» несут ответственность за нарушение требований административного регламента при выполнении административных процедур и (или) административных действий.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Пользователем библиотеки может стать любой гражданин независимо от пола и возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии. Заявители, не достигшие возраста 14 лет, регистрируются на основании документов, предоставленных их родителями или иными их законными представителями.

2.2. Для предоставления муниципальной услуги впервые обратившимся заявителем предоставляется удостоверение личности (паспорт, военный билет или иной официальный документ, содержащий: фотографию, сведения о фамилии, имени, отчестве и месте регистрации). 

На основе предоставленных документов работник библиотеки МБУК ИКЦ МО «Ныгда» заполняет читательский формуляр.  Предоставление муниципальной услуги пользователям в дальнейшем осуществляется при наличии читательского формуляра. 

2.3. Предоставление муниципальной услуги, а также информирование и консультирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.4. Основанием для приостановления (прекращения) предоставления муниципальной услуги являются:

- отсутствие запрашиваемой литературы или базы данных;

- случаи, когда представлен неполный комплект требуемых настоящим административным регламентом документов;

- если на официальном документе отсутствует, хотя бы один из реквизитов, наличие которого согласно законодательству Российской Федерации является обязательным;

- если пользователь нарушил Правила пользования библиотеки МБУК ИКЦ МО «Ныгда»

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача документа или его копии и получение пользователем информации (библиографических ресурсов библиотек), содержащейся в справочно-поисковом аппарате библиотеки МБУК ИКЦ МО «Ныгда».

3. Административные процедуры

3.1. библиотека  МБУК ИКЦ МО «Ныгда» при предоставлении муниципальной услуги осуществляет следующие виды деятельности: 

3.1.1. предоставление во временное пользование документов (в печатном и электронном виде) или их копий федеральных, региональных и муниципальных правовых актов. 

3.1.2. при осуществлении справочно-библиографического (информационного) обслуживания:

- предоставление по запросам пользователей информации о составе библиотечного фонда МБУК ИКЦ МО «Ныгда»  через  систему каталогов и картотек;

- предоставление по запросам пользователей разовых библиографических справок в устной, письменной и электронной формах;

- осуществление по предварительному заказу пользователя тематического подбора документов;

- предоставление по предварительному заказу пользователя библиографического списка литературы по заданной теме;

- предоставление по запросам пользователей консультативных услуг по поиску информации, находящейся в библиотечном фонде МБУК ИКЦ МО «Ныгда» и базах данных;

- предоставление по запросам пользователей библиографических консультаций по различным темам и отраслям знаний. 

3.2. Последовательность административных процедур. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- обращение заявителя с запросом, проверка документов;

- ознакомление заявителя с Правилами пользования библиотеки МБУК ИКЦ МО «Ныгда»,  заполнение читательского формуляра;

- анализ тематики запроса, выдача результата предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче. 

3.3. Обращение заявителя с запросом, проверка документов.

    Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя для получения информации (библиографических ресурсов библиотек), содержащихся в справочно-поисковом аппарате МБУК ИКЦ МО «Ныгда» и базах данных. 

    Работник библиотеки МБУК  ИКЦ МО «Ныгда» проверяет соответствие предоставленных заявителем документов требованиям настоящего административного регламента.

3.4. Ознакомление заявителя с Правилами пользования библиотеки МБУК ИКЦ МО «Ныгда»  заполнение читательского формуляра. 

После ознакомления с Правилами пользования  библиотеки МБУК ИКЦ МО «Ныгда», работник библиотеки МБУК  ИКЦ МО «Ныгда»  производит запись пользователя в библиотеку, оформляет читательский формуляр в соответствии с документами, указанными в п. 2.2. настоящего административного регламента. 

3.5. Анализ тематики запроса, выдача результата предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче. 

3.5.1.Пользователь в устной или письменной форме делает запрос работнику библиотеки МБУК  ИКЦ МО «Ныгда»

- на выдачу требуемого документа (в печатном или электронном виде) или его копии из библиотечного фонда МБУК  ИКЦ МО «Ныгда»  и   баз данных по библиотечному абонементу или в читальном зале;

- на выдачу требуемого документа или его копии из библиотечного фонда других библиотек по межбиблиотечному абонементу.

Работник библиотеки МБУК ИКЦ МО «Ныгда»   выполняет запрос пользователя и осуществляет выдачу документа (в печатном или электронном виде) или его копии для временного пользования в читальном зале или по библиотечному (межбиблиотечному) абонементу. 

3.5.2. Пользователь в целях получения муниципальной услуги по справочно-библиографическому (информационному) обслуживанию в устной или письменной форме делает запрос работнику библиотеки МБУК  ИКЦ МО «Ныгда»:

- на предоставление информации о составе библиотечного фонда МБУК  ИКЦ – МО «Ныгда»  через систему каталогов и картотек;

- на выдачу разовой библиографической справки (в устной, письменной или электронной формах);

- на осуществление тематического подбора документов;

- на выдачу библиографического списка литературы по заданной теме;

- на представление консультативных услуг по поиску информации, находящейся в библиотечном фонде МБУК  ИКЦ МО «Ныгда»    и базах данных;

- на представление библиографических консультаций по различным темам и отраслям знаний.

Работник библиотеки МБУК  ИКЦ МО «Ныгда»  выполняет запрос пользователя путем представления консультативных услуг и библиографических консультаций.

3.6. Порядок предоставления муниципальной услуги.

Во временное пользование сроком до 30 дней пользователям бесплатно предоставляются на дом любые документы из фонда библиотеки по месту жительства. Физическим лицам, временно находящимся на территории МО «Ныгда»  бесплатно предоставляются документы из библиотечного фонда только в читальном зале, а при его отсутствии – в помещении библиотеки.

3.7. Пользователь муниципальной услуги имеет право самостоятельно осуществить поиск и выбор книг, документов и полную информацию о составе библиотечного фонда и базах данных МБУК ИКЦ МО «Ныгда»   через систему каталогов и картотек и другие виды библиотечного информирования.

3.8. Результат выполнения непосредственных действий по предоставлению муниципальной услуги фиксируется работником библиотеки МБУК  ИКЦ МО «Ныгда» в читательском формуляре. 

3.9. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется постоянно в соответствии с режимом работы библиотеки МБУК  ИКЦ МО «Ныгда» указанном в п.1.3.2.

4. Порядок и формы контроля над предоставлением муниципальной услуги

4.1. Административная процедура контроля над оказанием муниципальной услуги предусматривает осуществление текущего контроля и контроль с проведением проверок.

4.2. Текущий контроль над соблюдением административного регламента и за принятием решений работниками библиотеки МБУК ИКЦ МО «Ныгда» при предоставлении муниципальной услуги осуществляется директором МБУК  ИКЦ МО «Ныгда».

4.3. Директор МБУК ИКЦ МО «Ныгда» проводит текущий контроль еженедельно.

4.4. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников библиотеки МБУК  ИКЦ МО «Ныгда».

4.5. В случае выявления в результате осуществления контроля над предоставлением муниципальной услуги нарушений прав заявителя, привлечение виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность работников закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.6. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании приказов директора МБУК  ИКЦ МО «Ныгда».

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.7. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги директором МБУК ИКЦ МО «Ныгда»  формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) работника библиотеки МБУК ИКЦ МО «Ныгда», а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги: 

- в несудебном порядке путём обращения в порядке подчинённости к директору МБУК ИКЦ МО «Ныгда», главе администрации МО «Ныгда»;

- в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес места жительства, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется

- существо обжалуемого действия (бездействия) и решения.

5.3. Дополнительно могут быть указаны: 

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением; 

- обстоятельства, на основании которых пользователь муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;

- иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить; 

- копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

5.4. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем и ставится дата. 

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.5. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, пользователь муниципальной услуги в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи, либо по электронной почте), о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы и представлены.

5.6. Поступившая к должностному лицу ИКЦ жалоба регистрируется в установленном порядке.

5.7. Должностные лица МБУК ИКЦ МО «Ныгда»:

- обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы, документы и материалы в других органах, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

- по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление и защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.8. Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляется в соответствии с установленными в ИКЦ правилами документооборота.

5.9. Письменная жалоба, поступившая к должностному лицу администрации района, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.10. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо  вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О принятом решении уведомляется получатель муниципальной услуги, направивший жалобу.

5.12. Ответ на жалобу подписывается директором учреждения или главой администрации МО «Ныгда».

5.13. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то должностным лицом, рассматривающим жалобу, принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу.

5.14. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

                                                                                    ПРОЕКТ

РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ  ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ  «НЫГДА»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.02.2012г. № 10-п                                             д. Ныгда

Об утверждении административного

регламента по предоставлению муни-

ципальной услуги «Организация досуга жителей на базе культурно-досуговых учреждений и проведение культурно-массовых мероприятий»
               В целях требований к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги «Организация досуга жителей на базе культурно-досуговых учреждений и проведение культурно-массовых мероприятий», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Ныгда»,

                                                       ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация досуга жителей на базе культурно-досуговых учреждений и проведение культурно-массовых мероприятий»

2. Контроль над исполнением данного постановления оставляю за собой.

3. Опубликовать данное постановление в «Ныгдинском вестнике». 

  Глава администрации МО «Ныгда»:                                      Г.А. Бутуханов

Приложение к постановлению

                                                                   Главы администрации МО                     

«Ныгда» Бутуханова Г. А.

от  13.02.2012 г.    №_12-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Организация досуга жителей на базе культурно-досугового учреждения и проведение культурно-массовых мероприятий»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация досуга жителей на базе культурно-досуговых учреждений и проведение культурно-массовых мероприятий» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги «Организация досуга жителей на базе культурно-досуговых учреждений и проведение культурно-массовых мероприятий» (далее – Муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении Муниципальной услуги.

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги

 Полномочия по предоставлению Муниципальной услуги осуществляются в соответствии со следующими нормативными документами:

- Конституция Российской Федерации ст. 44; 

- Федеральный закон от 6  октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»; 

- Основы законодательства РФ о культуре: Закон № 3612-1 от 9 октября 1992 года ст. 40; 

- Приказ министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 20 февраля 2008 года № 32 «Об утверждении нормативов минимального ресурсного обеспечения услуг сельских учреждений культуры (общедоступных библиотек и культурно-досуговых учреждений)»;

- Модельные  стандарты  деятельности учреждений  культуры  муниципальных  образований Иркутской области;

- Устав  МО «Ныгда»,

- Положение  об учреждении культуры администрации  МО «Ныгда»,

- Устав  муниципального бюджетного учреждения культуры «Информационно - культурный центр» МО «Ныгда»,

- Локальные  акты  МБУК «Информационно - культурный центр» регламентирующие культурно - досуговую  деятельность.

1.3. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

1. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным бюджетным учреждением информационно - культурный центр администрации муниципального образования  «Ныгда» (далее — МБУК ИКЦ МО «Ныгда»).

1.4. Сведения о конечном результате предоставления Муниципальной услуги

1. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги могут являться:

· организация досуга жителей на базе культурно-досуговых учреждений,

· проведение культурно-массовых мероприятий,

· развитие творческих способностей в клубных формированиях учреждений культуры.

2. Процедура предоставления услуги завершается путем участия жителей:

- в культурно-досуговых мероприятиях;

- в работе клубных формирований учреждений культуры.

1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.6. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги
1. Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги, могут являться: 

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- российские и иностранные юридические лица.

- юридические лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами.

II. Требования к порядку предоставления Муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

1. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги выдается: 

-  в учреждениях культуры;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты, а также об учреждениях, задействованных в предоставлении Муниципальной услуги.

3. Информация о процедуре предоставления  Муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций),  публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.).

4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления Муниципальной услуги, и Интернет-сайте администрации муниципального  образования размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить информацию о предоставлении Муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты учреждения  культуры  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения  культуры  в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

7. Заявители, обратившиеся за предоставлением услуги, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о порядке предоставления Муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

2.2. Порядок информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги

1. Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2. Информация о приостановлении предоставления Муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется непосредственно заявителю лично или по телефону, электронной почте, указанным в обращении (при наличии соответствующих данных в обращении).

3. Информация о сроках предоставления Муниципальной услуги сообщается при обращении или по указанному в обращении телефону и/или электронной почте.

4. В любое время с момента приема обращения заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения учреждения культуры.

5. Требования при предоставлении информации об оказании Муниципальных услуг населению: ответ на обращение должен быть полный, точный и оперативный, в вежливой форме, реклама должна соответствовать установленным нормам и содержать полную информацию о предоставляемой услуге.

6. Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

7. Не подлежат рассмотрению запросы и Интернет-обращения, не содержащие фамилии, почтового и/или электронного адреса заявителя. Также не принимаются к рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.

2.3. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

1. Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими Муниципальную услугу, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультаций. 

2.  Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень культурно-досугового обслуживания, предоставляемого учреждениями культуры;

- перечень клубных формирований, доступных для развития творческих способностей;

- времени показа культурно-досуговых мероприятий;

- сроков предоставления Муниципальной услуги;

          - порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет, телефона или электронной почты.

2.4. Условия и сроки приема и консультирования заявителей 

1. Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

       График работы учреждения культуры  муниципального образования  «Ныгда»: 

Вторник – суббота: c 9.00– 18.00. 

 Воскресенье и понедельник – выходные дни.

2. Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги,  осуществляется по месту  нахождения учреждения культуры  муниципального образования «Ныгда» и его почтовый адрес: 669474. Иркутская область, Аларский район, д. Ныгда, ул. Назарова, 7.

2.5. Сроки ожидания при предоставлении Муниципальной услуги

1. Максимальное время ожидания при обращении для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 30 дней.

2. Максимальное время ожидания для получения консультации не должно превышать 30 минут.

1. 2.6. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

1. В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:
- обращение за получением Муниципальной  услуги лица в ненадлежащем состоянии либо нарушением лицом правил общественного порядка;
2.7. Требования к оборудованию мест оказания Муниципальной услуги

1. Прием граждан для оказания Муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы учреждения культуры, указанном в пункте 2.2. настоящего Административного регламента.

2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны:

- соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам;

- обеспечение коммунальными услугами,

- оснащение средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации,

- материально-техническое оснащение процесса организации досуга.

3. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

4. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

5. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.8. Требования к оказываемой муниципальной услуге

1. Проведение культурно-досуговых, просветительских и массовых  мероприятий, мероприятий исполнительского характера, концертных  программ должно соответствовать художественному эстетическому уровню, требованиям общепринятых социальных норм и правил.

2. Обеспечение процесса организации досуга квалифицированным персоналом.

3. Деятельность клубных учреждений должна удовлетворять духовные потребности населения в сценическом искусстве.

4. Клубные учреждения пропагандируют и распространяют на территории муниципального образования «Ныгда» культурные ценности путем:

- создания и показа спектаклей, концертов, фестивали, конкурсы, творческие вечера и концерты-бенефисы, музыкальные лектории и вечера, представления, организации других культурно - досуговых мероприятий; 

- организации выездных спектаклей, концертов и других культурно - досуговых мероприятий, направленных в первую очередь на пропаганду лучших образцов отечественной и мировой культуры.

5. Гастрольная деятельность любительских творческих коллективов должна обеспечивать посещение концертов всеми желающими и способствовать повышению культурного уровня населения, пропаганде достижений  любительского  искусства.

6. Для решения основных задач необходимо постоянно повышать профессиональный уровень специалистов.

7. Объем муниципальных услуг, предоставляемых в сфере деятельности муниципальных учреждений культуры, оценивается количеством получателей услуг и количеством проведенных    мероприятий за год.

8. Основными факторами, влияющими на качество предоставления услуг в области культуры и искусства, предоставляемых населению, являются:

- наличие и состояние документов, в соответствии с которыми функционирует учреждение;

- условия размещения учреждения;

- специальное техническое оснащение учреждения (оборудование, приборы, аппаратура и т.д.);

- укомплектованность специалистами и их квалификация;

- наличие информации об учреждении, порядке и правилах предоставления услуг населению;

- наличие внутренней (собственной) и внешней систем контроля над деятельностью учреждения.

9. Документы, в соответствии с которыми функционирует учреждение:


Устав учреждения, который должен включать в себя сведения: о юридическом статусе (указание на организационно-правовую форму и форму собственности); о предназначении учреждения; об источниках финансирования, ведомственной принадлежности и подчиненности; о структурных подразделениях, основных направлениях их деятельности. 

       Руководства, правила, инструкции, методики, которые должны регламентировать процесс предоставления услуг, определять методы (способы) их предоставления и контроля, а также предусматривать меры совершенствования работы учреждения.


Государственные стандарты и модельные стандарты  деятельности  учреждений  культуры  муниципальных  образований Иркутской области должны составлять нормативную основу практической работы учреждений в области культуры и искусства.


Прочие документы: штатное расписание, правила внутреннего и трудового распорядка, руководство, инструкции, методики работы с населением и собственной деятельности, технический  паспорт учреждения.

2.9.  Основание предоставления муниципальной услуги

1. Обеспечение конституционного права граждан Российской Федерации на свободу творчества, равный доступ к участию в культурной жизни и пользованию услугами, предоставляемыми учреждениями культуры.

2. Организация деятельности по сохранению единства культурного пространства района, поддержке и развитию этнокультурных традиций  и обрядов.

III. Административные процедуры.

Описание последовательности действий при предоставлении

муниципальной услуги.

3.1. Являясь ответственным органом за предоставление муниципальной услуги, администрация муниципального образования «Ныгда» обязана контролировать деятельность учреждения культуры. 

3.2. Основной целью деятельности учреждения культуры является изучение, предоставление населению разнообразных услуг социально-культурного, просветительского и развлекательного характера, создание условий для занятий любительским художественным творчеством. 

3.3. Предмет деятельности учреждения культуры - организация культурного досуга населения путем проведения кружковой работы, вечеров отдыха, дискотек, концертов, создание условий для самодеятельного творчества.

3.4. Основными видами деятельности учреждений культуры являются:

- создание и организация работы коллективов и кружков любительского художественного творчества, любительских объединений и клубных формирований;

- организация и проведение фестивалей, смотров, конкурсов, выставок и других форм показа результатов творческой деятельности клубных формирований;

- проведение спектаклей, концертов, других театрально-зрелищных и выставочных мероприятий, в том числе с участием профессиональных коллективов, исполнителей и авторов; 

- организация работы разнообразных консультаций, проведение тематических вечеров, цикл творческих встреч, других форм просветительской деятельности;

- проведение массовых театрализованных праздников и представлений, народных гуляний в соответствии с этнокультурными  традициями и обычаями;

- организация досуга различных групп населения, в том числе проведение вечеров отдыха и танцев, дискотек, игровых и других культурно-развлекательных программ;

- оказание по социально-творческим заказам, другим договорам с юридическими и физическими лицами консультативной, методической и организационно-творческой помощи в подготовке и проведении различных культурно-досуговых мероприятий. 

3.5. Отдельными видами деятельности, перечень которых определяется специальными федеральными законами, учреждения культуры могут заниматься только при получении специального разрешения (лицензии). 

3.6. МБУК ИКЦ  муниципального образования «Ныгда» обязано информировать население района о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги устно (по запросу) и наглядно (реклама в СМИ, афиши, информационные стенды).

3.7. В случае, если запрос жителей не соответствует видам деятельности учреждения культуры, либо имеются жалобы по оказанию муниципальной услуги, в администрации МО «Ныгда» принимаются, регистрируются и рассматриваются все письменные и устные обращения. После подробного рассмотрения обращения, сотрудники МБУК ИКЦ дают устный или письменный ответ, содержащий полную информацию о предоставлении или о причинах невозможности предоставления муниципальной услуги. 

 3.8. В случае, если запрос не может быть исполнен, заявителю направляется письмо с объяснением этих причин, при этом заявителю могут быть даны рекомендации об учреждениях, оказывающих данные виды услуг, с указанием адреса соответствующих государственных, муниципальных и ведомственных организаций. 

3.9. Запросы (жалобы) не рассматриваются в случае, если:

- текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 

- обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, ответ либо не дается, либо заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, директор учреждения культуры, или иное уполномоченное на то должностное лицо, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в вышестоящие органы. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

3.10. Рассмотрение запроса (заявления) гражданина считается законченным, если по нему приняты необходимые меры и автор запроса проинформирован о результатах рассмотрения. 

3.11. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется должностными лицами учреждения культуры и администрацией муниципального образования «Ныгда», ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

3.12. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения работниками положений настоящего Регламента. 

3.13.  Администрация муниципального образования «Ныгда» осуществляет контроль над предоставлением муниципальной услуги муниципальным бюджетным учреждением культуры.

3.14. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц и работников, участвующих в оказании муниципальной услуги. 

3.15. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Иркутской области. 

3.16. Проверки могут быть плановыми  и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

3.17. Для проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется рабочая группа, в состав которой включаются муниципальные  служащие администрации МО «Ныгда»  и руководитель МБУК ИКЦ. Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, и принятием решений работниками МБУК ИКЦ, осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, а также должностными лицами , участвующими в предоставлении Муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается директором учреждения культуры.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников МБУК ИКЦ.

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании  годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления Муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги).

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Муниципальной услуги.

5.1. Потребители результатов предоставления Муниципальной услуги имеют право на  обжалование действий или бездействия работников органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления Муниципальной услуги, возможно только в судебном порядке.

5.2. Потребители результатов предоставления Муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.3. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает: 

- фамилию, имя, отчество; 

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

- изложение сути жалобы; 

- личную подпись и дату. 

5.4. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги:


- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя; 


- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других муниципальных органах, органах местного самоуправления, у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия; 

- по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 

5.5. При обращении потребителей результатов предоставления муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения. 

5.6. Если в письменной жалобе не указаны фамилия инициатора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

5.7. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.8. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.9. Жалоба подписывается подавшим ее потребителем результатов предоставления Муниципальной услуги. 

5.10. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.11. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется потребителю результатов предоставления Муниципальной услуги.

5.12. Обращение потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица);

- отсутствия подписи потребителя результатов предоставления муниципальной услуги;

- если предметом жалобы является решение, принятое в ходе предоставления Муниципальной услуги, в судебном или досудебном порядке.

5.13. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения.

5.14. Потребители результатов предоставления Муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления Муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в судебном порядке.

5.15. В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействия, в результате которых:

- нарушены права и свободы потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги;

- созданы препятствия к осуществлению потребителем результатов предоставления Муниципальной услуги его прав и свобод;

- незаконно на потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги возложена какая-либо обязанность,или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

5.16. Потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно.
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