ОБЯЗАННОСТИ

 Руководителя

а) в мирное время
             1. Изучить мобилизационное задание с руководящим составом организации и определить приказом (распоряжением) состав администрации из числа личного состава организации, не подлежащего призыву при мобилизации, на который возложить: оповещение и сбор  числа личного состава организации, сбор и подготовку транспортных средств к предоставлению войскам, обеспечение материальными средствами, сопровождение и передачу транспортных средств войсковым частям или военному комиссариату.

            2.  Отобрать совместно с представителями отдела военного комиссариата и воинской части лучшую, тех​нически исправную технику, требующуюся по наряду и содержать ее в постоянной го​товности к предоставлению  Вооруженным Силам. Составить списки машин и водителей, отобранных для войсковых частей и закрепить за ними водителей из числа сержантов и солдат запаса не старше 45 лет. При убытии или изменении техни​ческого состояния предназначенных к предоставлению  машин  заменить их исправными машинами. 

           3.   Подвижные ремонтные мастерские укомплектовать положенным оборудованием, при​способлениями и инструментом, а грузовые автомобили, предназначенные для перево​зок личного состава - сидениями и металлическими деталями для их крепления. Отобранные машины укомплектовать положенными комплектами запасных частей, инструмента и инвентаря. 
          4.   Проводить С назначенной администрацией занятия и практические тренировки по ор​ганизации подготовки и предоставления транспорта в установленные нарядом пункты.
         5.     Не реже одного раза в квартал сообщать в отдел военного комиссариата об изменениях, происшедших в наличии и техническом состоянии транспортных средств, отобранных для предоставления  Вооруженным Силам РФ.

         Сводный наряд хранить наравне со служебными документами в закрытых сейфах, металлических ящиках и шкафах.
б) с объявлением мобилизации
         1.  Укомплектовать предназначенные к предоставлению транспортные средства положенным комплектам запасных частей, инструмента и инвентаря. Если не поступит других распоряжений, обеспечить доставку предназначенных транспортных средств по адресам и в сроки, указанные в наряде. Доставка машин производится закрепленными за ними водителями, а при их отсутствии другими водителями, работающими в организации.
ОБЯЗАННОСТИ

главного инженера (главного механика, начальника автотранспортного цеха)

а) в мирное время
        1. Вести количественный и качественный учет транспортных средств, знать наличие и техническое состояние автотранспорта, предназначенного на укомплектование войск,  полноту и качество укомплектованности водительским составом. 

        2. Осуществлять отбор транспортных средств совместно с представителями отдела военного комиссариата и представителями войск, формирований и органов.

        3. Осуществлять уточнение списков машин и водителей (не реже одного раза в полугодие), о текущих изменениях, которые происходят в организации по отобранным машинам и на предназначенных с ними водителях, ежемесячно сообщать в отдел военного комиссариата.

        4. Представлять информацию в отдел военного комиссариата, представителям войск, формирований и органов информацию о наличии и техническом состоянии транспортных средств организации.

        5. Обеспечить готовность руководящего состава и администрации организации к выполнению обязанностей по подготовке и поставке техники в войска. Ежемесячно уточнять документы, регламентирующие деятельность организации по подготовке и планированию поставки техники в войска, проводить занятия с должностными лицами организации согласно плана, вести необходимые документы (журналы, конспекты и т. д.), организовать хранение документов.
        6. Обеспечить содержание транспортных средств в состоянии готовности к предоставлению войскам, формированиям и органам. 
       б) с объявлением мобилизации
        1. Организовать контроль за оповещением и сбором личного состава, сбором и предоставлением техники, предназначенной к поставке войскам, формированиям и органам. 
         2. Провести инструктаж лиц сопровождающих технику для передачи воинским частям, довести порядок и маршрут движения техники из организации к месту ее передачи, т. е. на ПСПТ отдела военного комиссариата, проверить их готовность, а также наличие заготовленных для сопровождающих документов.

        3. Организовать предоставление транспортных средств войскам, формированиям и органам в установленные сроки с соответствующей документацией, в технически исправном состоянии, а также обеспеченными по нормам, определенным соответствующими правовыми актами Российской Федерации по вопросам военно-транспортной обязанности.

ОБЯЗАННОСТИ
зам. по снабжению (заведующего складом и кладовщика)
а) в мирное время

  1. Осуществлять накопление, хранение и освежение имущества (комплектов запасных частей, шанцевого инструмента, заправочного инвентаря, автошин, аккумуляторных батарей) на технику, подлежащую поставке войскам, формированиям и органам. Подготовить имущество к хранению, транспортировке и быстрой выдаче. 

б) с объявлением мобилизации
          1. Выдать в установленные сроки необходимое имущество (комплекты запасных частей, шанцевый инструмент, заправочный инвентарь) на технику, подлежащую поставке войскам, формированиям и органам лицам, сопровождающим технику для передачи воинским частям, 

         2. Проверить обеспеченность ГСМ, произвести дозаправку техники подлежащей поставке войскам, формированиям и органам.

ОБЯЗАННОСТИ

начальника гаража (механика)
а) в мирное время
        1. Осуществлять подготовительные мероприятия для установки на транспортных средствах специального оборудования, накопления, хранения и обновления запасов материальных ценностей мобилизационного резерва и другого имущества в соответствии с мобилизационными заданиями.

        2. Обеспечить поддержание состояния ремонтно-технической базы организации в готовности к проведению своевременного и качественного ремонта и обслуживания машин. 

        3. Обеспечить техническое состояние техники, предназначенной к поставке и степень ее укомплектованности материально-техническими средствами в соответствии с основными техническими и эксплуатационными требованиями, предъявляемыми к принимаемой технике организации.

б) с объявлением мобилизации
1. Уточнить наличие и техническое состояние поставляемой техники, произвести контрольный осмотр транспортных средств и при необходимости организовать  их техническое обслуживание. 

        2. Укомплектовать подвижные ремонтные мастерские положенным оборудованием, приспособлениями и инструментом, а грузовые автомобили, предназначенные для перевозки личного состава – сидениями и металлическими деталями их крепления. Отобранные машины укомплектовать положенными комплектами запасных частей, инструмента и инвентаря
ОБЯЗАННОСТИ

начальника эксплуатации (главного диспетчера, диспетчера)

а) в мирное время

1. Осуществлять контроль наличия и состояния техники, находящейся в эксплуатации; пункты и маршруты работы транспорта, длительность командировок и удлиненность объектов работы техники от пунктов дислокации предприятий и особенно техники, подлежащей поставке войскам, формированиям и органам. 

       2. Осуществлять ежемесячное уточнение  документов, определяющих систему оповещения и сбора личного состава, сбора и представления техники организации, особое внимание обращать на порядок оповещения и сбора личного состава в нерабочее время и дни отдыха, а также порядок оповещения и сбора техники, находящейся в длительной командировке и на значительном удалении от места размещения организации.

       3. Заготовить и заполнить Бланки телеграмм (установленного образца) на сбор техники, находящейся в командировках.

б) с объявлением мобилизации
1. Провести инструктаж посыльных из числа рабочих и служащих организации, определить маршруты оповещения, довести порядок оповещения и сбора личного состава, а также порядок оповещения и сбора техники.
       2. Произвести заполнение адресатов телеграмм на сбор техники, находящейся в командировках.
3. Обеспечить сбор в установленные сроки личного состава и техники, предназначенной к поставке войскам, формированиям и органам.

ОБЯЗАННОСТИ
дежурного механика
а) в мирное время

         1. Заготовить маршрутные карточки (кроки маршрута) в необходимом количестве, с указанием на них маршрута движения техники из организации к месту ее передачи, т.е. на ПСПТ отдела военного комиссариата.
б) с объявлением мобилизации
         1. Получить частные наряды, организовать  взаимодействие с группой обобщения и контроля отдела военного комиссариата в ходе поставки техники в войска, осуществлять доклады о ходе выполнения задания.
ОБЯЗАННОСТИ
бухгалтера (кассира)
а) в мирное время

         1. Подготовить необходимые документы для проведения срочных денежных расчетов с убывающим личным составом или членами их семей в случае необходимости.
б) с объявлением мобилизации
          1. Произвести срочные денежные расчеты с убывающим личным составом или членами их семей в случае необходимости.

