                                                                                                        Приложение 1 к 
                                                                                                                                             Постановлению главы администрации

                                                                                                                                             от 28.02.2013г. № 36-П
Муниципальные услуги, предоставляемые структурными подразделениями администрации МО «Тыргетуй»

	Но-

мер

(иден

тифи-

катор
	Наименование 

муни-

ципальной

 услуги
	Наименова-

ние 

структурного

подразделе-

ния

администра-

ции МО «Тыргетуй»,

предоставля-ющего

муниципаль-ную услугу


	Правовое основание

оказания

муниципальной

услуги
	Заяви-

тель
	Возмезд-ность ока-

зания муни-

ципальной

услуги


	Резуль-

тат ока-

зания

муници-

пальной

услуги
	Нормативный правовой акт,

утверждающий 

административный 

регламент

предоставления

муниципальной

услуги
	Полномо-

чие

	1
	Организация рассмотрения обращений

 граждан 

в администрацию

муниципального образования «Тыргетуй»
	Админист-

рация МО

«Тыргетуй»
	1. Конституция Российской Федерации,
 2. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», 

3.Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

4. Устав муниципального образования «Тыргетуй»
	Физ.

лицо и 

юр.

лицо
	Бесплат-

но
	Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения;

Сообщение об оставлении заявления без рассмотрения

	
	

	2
	Выдача справок, выписок из похозяйственных книг населенных пунктов муниципального образования «Тыргетуй»

	Админист-

рация МО

«Тыргетуй»
	1. Конституция Российской Федерации, 

2. Гражданский кодексом Российской Федерации, 

3.Федеральный законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

4. Федеральный законом от 07 июля 2003 года №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», 

5. Устав муниципального образования «Тыргетуй»
	Физ.

лицо
	Бесплат-

но
	Справка, выписка из лицевого счета
	
	

	3
	Размещение муниципального заказа для нужд муниципального

образования «Тыргетуй» путем проведения запроса котировок и торгов в форме конкурса, аукциона
	Админист-

рация МО

«Тыргетуй»
	1. Конституция Российской Федерации. 

2. Гражданский кодекс Российской Федерации.

3. Бюджетный кодекс Российской Федерации.

4. Федеральный закон Российской Федерации от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Закон N 94-ФЗ).

5. Федеральный закон Российской Федерации от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции".

6.Устав муниципального

образования

«Тыргетуй»
	
	
	1.заключение муниципального контракта заказчиком с победителем или единственным допущенным участником размещения заказа, заявителем, заявке которого присвоено второе место в случае уклонения победителя от заключения контракта и исполнение такого контракта

2. отказ от проведения конкурса, аукциона;

3.признание конкурса, аукциона, запроса котировок - несостоявшимися;

4. отказ от заключения контракта

5.получение консультаций;

6.принятие физическим или юридическим лицом решения о своем неучастии в размещении заказа;

7.принятие комиссией по размещению заказа решения об отклонении заявки участника размещения заказа;

8.признание размещения заказа судом недействительным;

9.расторжение муниципального контракта по соглашению сторон;

10.расторжение муниципального контракта по решению суда.
	
	

	4
	Предоставление архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов администрации муниципального образования «Тыргетуй»
	Админист

рация МО

«Тыргетуй»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

2. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

3. Федеральный закон от 22 октября 2004г №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации

4. Устав  муниципального образования «Тыргетуй»


	Физ.

лицо и 

юр.

лицо
	Бесплат-

но
	Справка, архивная выписка, копия архивных документов, копии правовых актов
	
	

	5
	Присвоение (уточнение) почтовых адресов объектам недвижимости на территории муниципального образования «Тыргетуй»
	Администра-ция МО

«Тыргетуй»
	1. Конституция Российской Федерации;

2. Градостроительный кодекс Российской Федерации;

3. Федеральный закон от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4. Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

5. Закон Иркутской области  от 21.06.2010 года №49-оз «Об административно-территориальном устройстве Иркутской области
6. Устав муниципального образования «Тыргетуй»
	Физ.

лицо и 

юр.

лицо
	Бесплат-

но
	 выдача заявителю постановления  Администрации о присвоении (уточнении) адреса объекту недвижимости; мотивированный отказ в присвоении (уточнении) адреса.  

	
	

	6
	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	Администра-ция МО

«Тыргетуй»
	1.Жилищный кодекс Российской федерации;

2. Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3.приказ Минрегиона России от 25.02.2005 года № 17 «Методические рекомендации для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на  учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»;
4. закон Иркутской области №47-оз от 18.06.2010 года «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и отдельных вопросах определения общей площади жилого помещения, предоставляемого гражданину по договору социального найма;
5. постановления Администрации Иркутской области «Об установлении величины прожиточного минимума»
	Физ.

лицо
	Бесплат-

но
	постановление  главы муниципального образования «Тыргетуй» о признании или отказе в признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

	
	

	7
	Выдача выписок из реестра муниципальной собственности


	Администра-ция МО

«Тыргетуй»
	1.Конституция Российской Федерации; 

2. Гражданский кодекс РФ;

3.Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;
4.Устав муниципального образования «Тыргетуй»
5.  Решением Думы муниципального образования «Тыргетуй» № 2/76 от  10.07.2010 года «Об организации учета муниципального имущества и ведения реестра муниципальной собственности муниципального образования «Тыргетуй»  
	Физ.

лицо и 

юр.

лицо
	Бесплат-

но
	Выписка из реестра муниципальной собственности;

отказ в получении выписки из реестра муниципальной собственности
	
	

	8
	Оформление справки с места жительства умершего
	Администра-ция МО

«Тыргетуй»
	1.Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» №59-ФЗ от 02.05.2006 
2. Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
3. устав муниципального образования «Тыргетуй»
	Физ.

лицо
	Бесплат-

но
	Справка 
	
	

	9
	Выявление бесхозяйного имущества на территории муниципального образования «Тыгетуй» и оформление его в муниципальную собственность
	Администра-ция МО

«Тыргетуй»
	1.Конституция Российской Федерации;

2.Гражданский кодекс Российской Федерации;

3.Гражданский процессуальным кодекс Российской Федерации;

4.Федеральный закон Российской Федерации от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

5.Постановление Правительства Российской Федерации от 17 сентября 2003 года № 580 «Об утверждении Положения о принятии на учет бесхозяйных недвижимых вещей»;

6. Устав муниципального образования «Тыргетуй»

	
	Бесплат-

но
	внесение сведений об объекте недвижимого имущества в реестр поступивших заявлений о предположительно бесхозяйных объектах недвижимого имущества и комплектование пакета документов, согласно требованиям  постановления Правительства Российской Федерации от 17.09.2003 г. № 580 «Об утверждении Положения о принятии на учет бесхозяйных недвижимых вещей», необходимых для постановки на учёт объекта недвижимо-го имущества как бесхозяйного.
	
	

	10
	Выдача бытовых характеристик
	Администра-ция МО

«Тыргетуй»
	1. Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

2.  Федеральный Закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

3. Устав муниципального образования «Тыргетуй».
	Физ. 

лицо и 

юр. лицо
	Бесплат-

но
	выдача бытовых характеристик;
письменное уведомление об отказе в выдаче бытовых характеристик.



	
	

	11
	Оформление  справок о составе семьи
	Администра-ция МО

«Тыргетуй»
	1. Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

2. Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
3.Устав муниципального образования «Тыргетуй»
	Физ. лицо
	Бесплат-

но
	 выдача справки о составе семьи; мотивированный отказ в выдаче справки о составе семьи.   

	
	

	12
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	МБУ «ИКЦ

МО «Тыргетуй»
	1 Федеральный закон РФ от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2 Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

3. Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от 20 февраля 2008 г. N 32 "Об утверждении нормативов минимального ресурсного обеспечения услуг сельских учреждений культуры (общедоступных библиотек и культурно-досуговых учреждений)"

4.Устав муниципального образования «Тыргетуй»
	Физ.

лицо и 

юр.

лицо
	Бесплат-

но
	выдача документа или его копии и получение пользователем информации (библиографических ресурсов библиотек), содержащейся в справочно-поисковом аппарате 
МБУ «ИКЦ МО «Тыргетуй»
	
	

	13
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, анонсы данных мероприятий»


	МБУ «ИКЦ

МО «Тыргетуй»
	1.Конституция Российской Федерации;   2. Федеральный Закон от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»          3.Федеральный Закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;

4. Закон Российской Федерации от 09 октября 1992 года № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

5. Указ Президента Российской Федерации от 31 декабря 1993 г.

№ 2334 «О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию»
        
	Физ.

лицо и 

юр.

лицо
	Бесплат-

но
	1.информирование о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, анонсирование данных мероприятий с использованием средств: внешней рекламы в населенных пунктах муниципального образования «Тыргетуй» в связи с проведением выездных спектаклей и гастролей; информационных стендов, размещен-ных непосредст-венно в помещениях  муниципальных учреждений культуры; телефонной связи; в виде отсылки текстовой информации на бумажном носителе (информационного письма) по почте или передаче информационного письма непосредственно заявителю;

 2.обоснован-ный отказ в предоставлении услуги.
	
	

	14
	Библиотечное  обслуживание  населения  в  библиотеках  МБУК «ИКЦ МО «Тыргетуй»

	МБУ «ИКЦ

МО «Тыргетуй»
	1.Конституция РФ

2.Гражданский кодекс РФ

3. Закон РФ «Основы законодательства РФ о культуре» от 9.10. 1992г. № 3612 – 1(с изменениями и дополнениями)

4. Федеральный закон РФ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003г. № 131

5. Федеральный закон «Об обязательном экземпляре документов» от 29.12. 1994г. № 77

6. Федеральный закон «О библиотечном деле» от 29.12. 1994г. № 78 ( с изменениями и дополнениями)

7. Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» от 27.07. 2006г. № 149
	Физ.

лицо и 

юр.

лицо
	Бесплат-

но
	
	
	

	15
	Организация досуга жителей на базе культурно-досуговых учреждений», Проведение культурно-массовых мероприятий

	МБУ «ИКЦ

МО «Тыргетуй»
	1.Конституция Российской Федерации;
2.Федеральный закон от 6  октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»; 

3.Основы законодательства РФ о культуре: Закон № 3612-1 от 9 октября 1992 года 
4.Приказ министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 20 февраля 2008 года № 32 «Об утверждении нормативов минимального ресурсного обеспечения услуг сельских учреждений культуры (общедоступных библиотек и культурно-досуговых учреждений)»;


	Физ.

лицо и 

юр.

лицо
	Бесплат-

но
	организация досуга жителей на базе культурно-досуговых учреждений,

проведение культурно-массовых мероприя-тий, развитие творческих способностей в клубных формированиях учреждений культуры.


	
	


